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คู่มือการจดัท าบญัชีกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองเล่มน้ี  จดัท าข้ึนเพื่อใชเ้ป็นแบบวธีิปฏิบติัใหก้บั
กองทุนหมู่บา้น ฯ  โดยมีวตัถุประสงคเ์พื่อใหก้ารจดัท าบญัชีของกองทุนหมู่บา้นมีมาตรฐานเดียวกนั
ทั้งประเทศ   ภายในคู่มือจะจดัแบ่งสาระความรู้ออกเป็น 7 บท  ซ่ึงแต่ละบทจะมีรายละเอียดของ
เน้ือหา และแสดงตวัอยา่งประกอบไวอ้ยา่งชดัเจน  พร้อมภาคผนวกซ่ึงจะมีตวัอยา่งของเอกสาร
ประกอบการบนัทึกบญัชี  ผูอ่้านสามารถเลือกใชป้ระโยชน์จากแต่ละบทไดอ้ยา่งเตม็ท่ี  ดงัน้ี 

 

บทที ่1 การจดัท าบญัชกีองทุนหมู่บา้น เป็นบทท่ีจะกล่าวถึงภาพรวมของการจดัท า
บญัชีกองทุนหมู่บา้น  เร่ิมตั้งแต่การใหค้วามหมายของการจดัท าบญัชี   หมวดหมู่ท่ีจะใชใ้นการแยก
ประเภทเพื่อการจดัท าบญัชี  ผูอ่้านจะไดท้ราบถึงหลกัการง่าย ๆ การวิเคราะห์รายการทางการเงิน 
นอกจากน้ีบทน้ีนับว่าส าคญัเพราะจะเป็นบทท่ีบอกแนวทางการจดัท าบญัชีของกองทุนหมู่บา้น 
ผูอ่้านจะไดท้ราบหลกัของการแยกการบนัทึกบญัชีชุดท่ี  1  และชุดท่ี 2  
 

บทที ่2 หลกัการวเิคราะหแ์ละการบนัทกึบญัชแียกตามกจิกรรม  บทน้ีจะลง
รายละเอียดของการวิเคราะห์รายการค้า ทั้ งสมุดบัญชีชุดท่ี 1  และสมุดบญัชีชุดท่ี 2  โดยมีการ       
ยกรายละเอียดตวัอยา่งของกิจกรรมท่ีเกิดข้ึนในกองทุนเงินลา้น และกิจกรรมอ่ืนๆ ท่ีเกิดข้ึนส าหรับ
เงินออมสัจจะและเงินค่าหุ้น และมีการยกตวัอย่างในกรณีท่ีคณะกรรมการกองทุน ฯ มีมติให ้     
กูย้มืเงินจากสถาบนัการเงิน 
 

บทที ่3  ตวัอย่างการจดัท าบญัช  ี   ในบทน้ีจะยกตวัอย่างโดยสมมติเหตุการณ์ท่ีมกัจะ
เกิดในการด าเนินชีวิตประจ าวนัของกองทุนหมู่บา้น  ส าหรับบทน้ีจะเอ้ือประโยชน์ให้กบักองทุน
หมู่บ้านท่ีมีการจดัท าบัญชีท่ีเป็นระบบมาบ้างแล้ว ถ้าเพียงศึกษาในบทน้ีก็สามารถจดัท าบัญชี
กองทุนหมู่บา้นฉบบัปรับปรุงน้ีไดอ้ยา่งดี 
 

บทที ่ 4 งบการเงิน   ในบทน้ีจะมีการแสดงให้เห็นการเช่ือมโยงรายการเพื่อจดัท างบการเงิน 
ทั้งสมุดบญัชีชุดท่ี 1  และชุดท่ี 2  นอกจากน้ียงัมีตวัอยา่งของการรวมงบการเงินทั้งบญัชีชุดท่ี 1 และ 
ชุดท่ี 2  เพื่อใหชุ้มชนไดม้องเห็นภาพรวมของเงินในระบบท่ีเขา้มาอยูใ่นกองทุนหมู่บา้น 

 

บทที ่5 การจดัสรรก าไร  ในบทน้ีจะแสดงให้เห็นวิธีการเบ้ืองตน้ในการจดัสรรก าไรสุทธิ
ประจ าปี  และการบันทึกบัญชีรวมถึงกรณีท่ีมีการเบิกจ่ายก าไรท่ีได้จดัสรรแล้วทั้ งน้ีจะแสดง
ตวัอยา่งทั้งสมุดบญัชีชุดท่ี 1 และชุดท่ี 2 
 

บทน า 

 



 

บทที ่6 การแกไ้ขขอ้ผดิพลาดของการบนัทกึบญัช ี  ในบทน้ีจะแสดงตวัอยา่งให้
ผูอ่้านไดท้ราบถึงกรณีท่ีมีการบนัทึกรายการผิดพลาด หรือวิเคราะห์รายการผิดพลาดวา่จะท าการแก ้
ปรับปรุงรายการอยา่งไร  ซ่ึงเป็นเร่ืองท่ีส าคญั เพราะส่วนใหญ่ตอ้งยอมรับวา่ไม่มีใครท าถูกตอ้งโดย
ไม่มีการแกไ้ข  ทุกคนมีสิทธิท่ีจะบนัทึกผิดพลาดไดเ้น่ืองจากสับสน หรือเขา้ใจคลาดเคล่ือน  ดงันั้น
ในคู่มือเล่มน้ี  จะแสดงการแกไ้ข หรือปรับปรุงอยา่งง่าย ๆ ไวใ้นกรณีศึกษา  
 

บทที ่7 การควบคุมภายใน และการตรวจสอบการจดัท าบญัช ีในบทน้ีจะแสดง
ให้ทราบถึงหลักเกณฑ์ทั่วไปในการควบคุมการด าเนินงาน และการตรวจสอบการจดัท าบัญชี
เบ้ืองตน้  ผูอ่้านจะไดท้ราบถึงวธีิการในการควบคุมภายใน พร้อมกบัวธีิการในการตรวจสอบ ในบท
น้ีจะมีประโยชน์มากทั้งส าหรับผูป้ฏิบติัและคณะกรรมการ 
 
อย่างไรก็ตามคณะผูจ้ดัท าหวงัเป็นอย่างยิ่งว่า  คู่มือเล่มน้ีจะเป็นประโยชน์ให้กบักองทุนหมู่บ้าน    
ทัว่ประเทศ ไม่มากก็นอ้ย 
 
 



บทที ่1 
การจดัท าบัญชีกองทุนหมู่บ้าน 

 
การจดัท าบญัชีกองทุนหมู่บา้นถือเป็นภารกิจท่ีส าคญัอย่างหน่ึง ท่ีทุกกองทุนฯจะตอ้งให้ความ

สนใจ  ทั้งน้ีเพราะรายงานทางการเงินท่ีไดจ้ากการจดัท าบญัชีจะเป็นเคร่ืองมือในการวดัผลการด าเนินงาน  
และแสดงฐานะทางการเงินท่ีแทจ้ริงของแต่ละกองทุน  และเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการ
กองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจดัตั้งและบริหารกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมือง
แห่งชาติ พ.ศ.2551 ขอ้ 46 47 และ 48  ซ่ึงวา่ดว้ยการท าบญัชีและการตรวจสอบ 

คู่มือการจัดท าบัญชีกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองเล่มน้ี  พฒันาและปรับปรุงจากเล่มเดิม         
(สีม่วง)  ซ่ึงได้จดัท าข้ึนเม่ือปี 2544  ทั้ งน้ีเน่ืองจาก กองทุน ฯ มีกิจกรรมหลายอย่างเกิดข้ึน  และเพื่อ
เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ เก่ียวกบัการจดัท าบญัชีกองทุนหมู่บ้าน ส านักงานกองทุนหมู่บ้านและ
ชุมชนเมืองแห่งชาติ จึงมีแนวคิดให้พฒันาปรับปรุงคู่มือการจดัท าบญัชีกองทุนหมู่บา้นข้ึนใหม่  โดยไดรั้บ
ความร่วมมือจากธนาคารออมสินในการพฒันาหลกัสูตรและเขียนคู่มือประกอบการจดัท าบญัชี 

คู่มือการจดัท าบญัชีกองทุนหมู่บา้นเล่มน้ี  เน้นการบนัทึกรายการโดยใช้ภาษาท่ีง่าย ๆ ไม่เน้น
บญัญติัศพัทท์างบญัชีเช่น เดบิต หรือ เครดิต  หลกัการทัว่ไปมุ่งเนน้ใหส้ามารถออกรายงานทางการเงินได้
ในระดบัพื้นฐาน โดยอาจจะยงัไม่ไดมี้การปิดบญัชีในสมุดรายวนัทัว่ไปตามอยา่งมาตรฐานบญัชีทัว่ไป   
รายการบางรายการเช่น ค่าเส่ือมราคา  หน้ีสงสัยจะสูญ  อาจจะยงัไม่กล่าวถึงในคู่มือเล่มน้ี  อยา่งไรก็ตาม  
คู่มือเล่มน้ีสามารถใช้ประโยชน์เพื่อสร้างเสริมความรู้ ความเขา้ใจ และสามารถทราบผลการด าเนินงาน 
และฐานะทางการเงินของกองทุนหมู่บา้นบนมาตรฐานเดียวกนัไดใ้นระดบัหน่ึง   

 

1.  ความหมายของการบัญชี  

  การบัญชี   หมายถึง  ศิลปะการจดบนัทึกรายการหรือเหตุการณ์ส าคญัทางการเงินไวใ้นรูปเงินตรา 
จดัแยกหมวดหมู่ของรายการท่ีบนัทึก  สรุปผลและวเิคราะห์ความหมายของรายการท่ีไดจ้ดบนัทึกไวโ้ดย
จดัท าในรูปของรายงานทางการเงิน 

  สรุปได้ดังนี้ 

  1) การจดบันทึกรายการ คือ การบนัทึกรายงานทางการเงิน เรียงตามล าดบัเหตุการณ์ท่ีเกิดข้ึนใน 
แต่ละวนัด้วยระบบบญัชีคู่ในเอกสาร ท่ีเรียกว่าสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ หรือสมุดรายวนั โดยบนัทึกเป็น
หน่วยเงินตราดว้ยเกณฑเ์งินสด 



2 บทที ่1 การจดัท าบัญชีกองทุนหมู่บ้าน 

 

 

  2) การจัดประเภทรายการ  คือ  การน าขอ้มูลท่ีไดจ้ดบนัทึกไวใ้นสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้มา
จ าแนกประเภท  และบนัทึกในเอกสารท่ีเรียกวา่สมุดบนัทึกรายการขั้นปลายหรือสมุดแยกประเภท 
  3) การสรุปผลรายการ คือ การน าขอ้มูลท่ีไดจ้ดัประเภทไวม้าสรุปทุกส้ินงวดบญัชี เพื่อทราบผล
การด าเนินงานและฐานะทางการเงิน  โดยท าสรุปในรูปของรายงานทางการเงิน เรียกวา่ งบการเงิน 
  4) การน าผลของการสรุปรายการไปใช้ให้เกิดประโยชน์  คือ  การน าขอ้มูลจากงบการเงินมา
วิเคราะห์ด้วยวิธีต่างๆ และแปลความหมายตามความเช่ียวชาญของนักบญัชี เพื่อให้กลุ่มบุคคล 2 กลุ่ม  
ไดน้ าไปใชใ้นการตดัสินใจ ไดแ้ก่ 
   - กลุ่มผูใ้ชภ้ายนอก เช่น เจา้หน้ี  หน่วยงานอ่ืนๆ 
   - กลุ่มผูใ้ชภ้ายใน เช่น ผูบ้ริหารระดบัต่าง ๆ เพื่อใชใ้นการสั่งการ การวางแผน ควบคุมและ
ตดัสินใจ 
 

2.  งวดบัญชี 

  1) เพื่อเป็นการวดัผลการด าเนินงานในช่วงระยะเวลาใดเวลาหน่ึง จึงตอ้งแบ่งระยะเวลาในการ
หาผลการด าเนินงานออกเป็นงวด ๆ ละเท่า ๆ กนั 
  2) โดยปกติ งวดบญัชีเท่ากบั 12 เดือน 
  3) งวดบญัชีกองทุนหมู่บา้นก าหนดตามปีปฏิทิน (1 มกราคม – 31 ธนัวาคม) เวน้แต่กองทุนท่ีมี
ธุรกรรมกูย้มื ช าระเงินตน้และดอกเบ้ีย ปีละคร้ัง อนุโลมใหใ้ชง้วดบญัชีเร่ิมวนัท่ี 1 ของเดือนถดัไปท่ีมี
ธุรกรรม เช่น กองทุนก าหนดใหกู้ย้มืและช าระคืนทุกวนัท่ี 20 ของเดือนมิถุนายน ของทุกปี ดงันั้น  
งวดบญัชีควรเร่ิมตั้งแต่วนัท่ี 1 กรกฎาคม – 30 มิถุนายน ของปีถดัไป เพื่อประโยชน์ในการประชุมใหญ่
สามญัประจ าปี และการจดัสรรก าไรใหแ้ก่สมาชิกโดยไม่ตอ้งรอถึงวนัท่ี 31 ธนัวาคม โดยใหถื้อปฎิบติัตาม
ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติวา่ดว้ยการจดัตั้งและบริหารกองทุน
หมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. 2551 ตามขอ้ 6 

3.  การจัดหมวดบัญชี  

  แบ่งเป็น  5  หมวด ดงัน้ี 

 1) สินทรัพย์  หมายถึง  ส่ิงท่ีมีมูลค่าเป็นตวัเงิน กองทุนเป็นเจา้ของ เช่น 
  -  บญัชีเงินสด 
  -  บญัชีเงินฝากธนาคาร 
  -  บญัชีลูกหน้ีเงินกู ้
  -  บญัชีท่ีดิน  อาคาร  อุปกรณ์ส านกังาน  

 2)  หนีสิ้น หมายถึง  ภาระผกูพนัท่ีจะตอ้งช าระคืนในอนาคต เช่น 
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  -  บญัชีเงินรับฝาก 
  -  บญัชีเจา้หน้ีเงินกู ้   
  -  บญัชีเงินฝากสัจจะ (หากระเบียบของกองทุนก าหนดว่าเงินฝากสัจจะสามารถถอนได้ 
      โดยทีไ่ม่ขาดจากการเป็นสมาชิก)   

 3)  ทุน  หมายถึง ส่วนของเจา้ของท่ีน ามาใชใ้นการด าเนินงาน เช่น 
  -  บญัชีเงินค่าหุน้ 
  -  บญัชีเงินจดัสรรจากก าไร 
  -  บญัชีเงินฝากสัจจะ  (หากระเบียบย่อยของกองทุนก าหนดไม่ให้สมาชิกถอนเงินสัจจะ หรือ
ถ้าถอนแล้ว จะถือว่าขาดจากการเป็นสมาชิกเงินฝากสัจจะกจ็ะถือเสมือนว่าเป็นทุนทีม่ารวมกนัของ
สมาชิก) 
   -  บญัชีเงินกองทุน 1 ลา้นบาท 

 4)  รายได้  หมายถึง รายการท่ีท าใหทุ้นเพิ่มข้ึน เช่น 
  -  บญัชีค่าสมคัรสมาชิก (ค่าธรรมเนียมแรกเขา้เป็นสมาชิกกองทุนหมู่บา้น) 
  -  บญัชีค่าธรรมเนียม (ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ เช่น ค่าจดัท าเอกสารเงินกู ้ ค่าธรรมเนียมในการ  
      ช าระค่าน ้า  ค่าไฟฟ้า  ค่าโทรศพัท ์ เป็นตน้) 

  - บญัชีดอกเบ้ียเงินกู ้(ดอกเบ้ียท่ีไดรั้บจากสมาชิกท่ีกูเ้งิน)  
  -  บญัชีค่าปรับ 
  -  บญัชีดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 
  -  บญัชีรายไดเ้งินบริจาค 
 
  5)  ค่าใช้จ่าย  หมายถึง  รายการท่ีท าใหทุ้นลดลง เช่น 

 -  บญัชีค่าวสัดุส านกังาน 
 -  บญัชีดอกเบ้ียเงินรับฝาก 
 - บญัชีค่าใชจ่้ายด าเนินงาน เช่น ค่าน ้า ค่าไฟฟ้า ค่าโทรศพัท ์ ค่าพาหนะ ค่าอาหารและ 

เคร่ืองด่ืม  เป็นตน้ 
 -  บญัชีดอกเบ้ียเงินกู ้(ดอกเบ้ียท่ีกองทุนจ่ายใหส้ถาบนัการเงินกรณีท่ีกูต่้อยอด) 

หมายเหตุ: ส าหรับกองทุนฯ ท่ีมีขอ้หา้มในการใชช่ื้อบญัชี “ดอกเบ้ีย” ก็สามารถปรับเปล่ียนช่ือบญัชีไดต้าม
ความเหมาะสมของกองทุนฯ 
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4.  ผงับัญชี 

 ผงับญัชี หมายถึง บญัชีแยกประเภทต่าง ๆ ท่ีใชใ้นกิจการ โดยจดัให้เป็นหมวดหมู่ มีช่ือและเลขท่ี
บญัชีอยา่งเป็นระเบียบ มีหลกัในการก าหนดดงัน้ี 

 
 สินทรัพย ์ ก าหนดเร่ิมดว้ยหมายเลข   1   เช่น เงินสด เลขท่ี 11   เงินฝากธนาคาร เลขท่ี 12 
 หน้ีสิน  ก าหนดเร่ิมดว้ยหมายเลข   2   เช่น  บญัชีเงินรับฝาก   เลขท่ี 21   
              เจา้หน้ีเงินกู ้ เลขท่ี 22 
 ทุน   ก าหนดเร่ิมดว้ยหมายเลข   3   เช่น  เงินค่าหุน้  เลขท่ี 31 
 รายได ้  ก าหนดเร่ิมดว้ยหมายเลข   4   เช่น  ดอกเบ้ียจากการให้กูย้มื  เลขท่ี  41   
              ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร  เลขท่ี 42 
  ค่าใชจ่้าย ก าหนดเร่ิมดว้ยหมายเลข   5   เช่น  ดอกเบ้ียจ่าย  เลขท่ี 51   ค่าวสัดุ  เลขท่ี 52 
              ค่าพาหนะ เลขท่ี 53 
 

5.  การวเิคราะห์รายการ 

การวิเคราะห์รายการ คือ การพิจารณารายการท่ีเกิดข้ึน เพื่อให้ทราบว่ารายการนั้นมีผลท่ีท าให้
สินทรัพย์ หน้ีสิน และทุน เปล่ียนแปลงไปในทางท่ีเพิ่มข้ึน หรือลดลง ซ่ึงผูท้  าบญัชีจะต้องวิเคราะห์
รายการใหท้ราบผลก่อนท่ีจะบนัทึกรายการในสมุดบญัชี 

ส าหรับระบบบญัชีของกองทุนหมู่บา้นควรแยกพิจารณากิจกรรมท่ีเกิดข้ึนออกเป็น 2 รายการหลกั ๆ 
ก่อน คือ 

       1.  เงินสด หรือ สินทรัพย ์ท่ีไดรั้บเขา้มา   
         2.  เงินสด หรือ สินทรัพย ์ท่ีจ่ายออกไป 

 
1.  เงินสดหรือสินทรัพย์ทีไ่ด้รับเข้ามา 
     กิจกรรมท่ีเก่ียวขอ้งไดแ้ก่   

-  รับโอนเงินกองทุนจากรัฐบาล (1 ลา้นบาท) 
-  รับเงินสัจจะจากสมาชิก 
-  รับเงินค่าหุน้ 
-  รับเงินค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
-  รับช าระเงินกูจ้ากสมาชิก 
-  รับช าระดอกเบ้ียเงินกูจ้ากสมาชิก 
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-  รับเงินบริจาค 
-  รับเงินกูย้มืจากเจา้หน้ี (ธนาคาร) ในกรณีท่ีมีการกูเ้งินจากธนาคารเพิ่มเติมเพื่อบริการให ้   
สมาชิก 

2.   เงินสดหรือสินทรัพย์ทีจ่่ายออกไป 
      กิจกรรมท่ีเก่ียวขอ้ง ไดแ้ก่ 

-  จ่ายเงินกูใ้หส้มาชิก 
-  จ่ายค่าใชจ่้ายต่าง ๆ เช่น ค่าน ้า ค่าไฟฟ้า ค่าโทรศพัท ์ค่าเคร่ืองเขียนแบบพิมพ ์ค่าอาหาร
และเคร่ืองด่ืม ค่าพาหนะ ฯลฯ เป็นตน้ 

-  จ่ายดอกเบ้ีย (ในกรณีท่ีกูเ้งินจากเจา้หน้ี หรือจ่ายดอกเบ้ียเงินฝาก) 
-  จ่ายเงินเพื่อซ้ือสินทรัพย ์เช่น คอมพิวเตอร์ เป็นตน้ 
-  จดัสรรก าไร 

ขั้นตอนการวิเคราะห์รายการ มี 4 ขั้นตอน คือ 

1.  หาช่ือบญัชีท่ีเก่ียวขอ้ง  
2.  จดัประเภท หรือ หมวดหมู่บญัชี พิจารณาวา่บญัชีท่ีเก่ียวขอ้งนั้นอยูใ่นหมวดบญัชีไหน 
3.  วเิคราะห์ผลกระทบวา่มีผลท าใหบ้ญัชีท่ีเก่ียวขอ้งนั้น เพิม่ขึน้ หรือ ลดลง  

  4.  น าผลการวิเคราะห์ไปบนัทึกรายการในสมุดบญัชีขั้นตน้ (ในท่ีน้ี หมายถึง สมุดบญัชีรายวนัรับ/
รายวนัจ่าย) 
ตัวอย่าง 1 
 กองทุนหมู่บา้นไดรั้บเงินฝากสัจจะจากสมาชิกจ านวน 3,000.- บาท  
กจิกรรม : เงินสด หรือ สินทรัพยท่ี์ไดรั้บเขา้มาในกองทุนหมู่บา้น  
การวเิคราะห์: กองทุนฯ มีสินทรัพยป์ระเภท เงินสด เพิ่มข้ึนจาก การรับฝากเงินสัจจะจ านวน 3,000.- บาท 

สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินสด     สินทรัพย ์      เพิ่มข้ึน    
   2.  เงินฝากสัจจะ         ทุน    เพิ่มข้ึน       

6.  การบันทกึบัญชี 

  การน ารายการท่ีได้ผ่านการวิเคราะห์รายการไปบันทึกลงในสมุดบัญชีท่ี เก่ียวข้อง เช่น             
จากตัวอย่างเดิม กองทุนหมู่บ้านได้รับเงินฝากสัจจะจากสมาชิกจ านวน 3,000.- บาท เม่ือได้ผ่านการ

1 2 3 4 

การบนัทึกบญัชี 
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วิเคราะห์แลว้จะเห็นว่า บญัชีเงินสดเพิ่มข้ึน และบญัชีเงินฝากสัจจะเพิ่มข้ึน สมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้ง ได้แก่ 
สมุดบญัชีรายรับกองทุน ซ่ึงจะบนัทึกรายการในช่องเงินสด และ ช่องเงินฝากสัจจะ จ านวน 3,000.- บาท 
ดงัน้ี  

 

7.  สมุดบัญชี (ตัวอย่างแสดงไว้ในภาคผนวก) 

สมุดบัญชีรายการข้ันต้น 

 1)  สมุดบัญชีรายรับและรายจ่ายกองทุน 

       ในการบนัทึกรายการในสมุดบญัชีของกองทุนหมู่บา้นนั้น ผูท้  าบญัชีจะตอ้งพิจารณาแหล่งท่ีมา
ของรายการท่ีเกิดข้ึนเสียก่อนวา่มาจากแหล่งใด  โดยทัว่ไปแหล่งท่ีมาของเงินทุนจะมาจาก   ไดรั้บการ
จดัสรรจากรัฐบาล (1 ล้านบาท)    มาจากการรับฝากเงินออมสัจจะ หรือการลงหุ้นของสมาชิกใน
ชุมชน    มาจากการกู้ยืมเงินจากสถาบนัการเงิน  ดงันั้นถ้าแยกสมุดบญัชีตามกิจกรรมของกองทุน
หมู่บา้นสามารถแยกสมุดบญัชีออกเป็น 3 ชุด โดยแบ่งตามแหล่งท่ีมาของเงินทุนได ้ดงัน้ี   
 สมุดบัญชีชุดที ่ 1 ใชส้ าหรับบนัทึกรายการท่ีเกิดข้ึนในกิจกรรมของเงินกองทุนท่ีไดรั้บจดัสรรมา
จากรัฐบาล  (1 ลา้นบาท)  หรือ เรียกวา่ เป็นกิจกรรมท่ีเก่ียวขอ้งกบับญัชีเงินฝากออมทรัพยบ์ญัชีท่ี 1 
 สมุดบัญชีชุดที ่ 2   ใชส้ าหรับบนัทึกรายการท่ีเกิดข้ึนในกิจกรรมของเงินท่ีสมาชิกออมไวห้รือลง
หุน้ไวก้บักองทุนหรือท่ีเรียกกนัวา่ บญัชีท่ี 2 
 สมุดบัญชีชุดที ่3   ใชส้ าหรับบนัทึกรายการท่ีเกิดข้ึนในกิจกรรมของเงินทุนท่ีไดม้าจากการกูเ้งิน
จากสถาบนัการเงิน หรือท่ีเรียกวา่ บญัชีท่ี 3 

อย่างไรกต็าม หากการแยกชุดบญัชีดงักล่าวเป็นการยุง่ยากและเพิ่มภาระใหก้บักองทุนหมู่บา้นแลว้  
กองทุนหมู่บา้นสามารถ แยกชุดบญัชีออกเป็นเพียงแค่ 2 ชุด โดยแบ่งเป็น  
 สมุดบัญชีชุดที ่ 1 ใชส้ าหรับบนัทึกรายการท่ีเกิดข้ึนในกิจกรรมของเงินกองทุนท่ีไดรั้บจดัสรรมา
จากรัฐบาล (1 ลา้นบาท)  หรือ เรียกวา่ เป็นกิจกรรมท่ีเก่ียวขอ้งกบับญัชีเงินฝากออมทรัพยบ์ญัชีท่ี 1 
 สมุดบัญชีชุดที ่ 2  ใชส้ าหรับบนัทึกรายการหรือกิจกรรมท่ีเกิดข้ึนจาก บญัชีท่ี 2 บญัชีท่ี 3       
บญัชีท่ี 4 ...   หรือบญัชีอ่ืนๆ ท่ีนอกเหนือจากบญัชีท่ี 1 

หน้า 1 

สมุดบัญชีรายรับกองทุน   (2) 

วนั/
เดอืน/ปี 

ทีเ่อกสาร รายการ เงนิสด 
เงนิฝาก 
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ อืน่ ๆ 

เงนิฝาก
สัจจะ 

ค่าหุ้น 
รับช าระคนืเงนิกู้ยมื 

ช่ือบัญชี 
จ านวน 
เงนิ 

จ านวน
ราย 

เงนิต้น ดอกเบีย้ ค่าปรับ 

  รับเงนิฝากสัจจะ 3,000.00  3,000.00        
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 ข้อสังเกต :  ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติวา่ดว้ยการจดัตั้งและ
บริหารกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑   บญัชีท่ี 1  บญัชีท่ี 2  บญัชีท่ี 3  หมายถึง
การเปิดบญัชีเงินฝากออมทรัพย ์ ซ่ึงทุกกองทุนสามารถเปิดบญัชีออมทรัพยไ์ดม้ากเท่าท่ีระเบียบก าหนด  
แต่การจดัท าบญัชีหมายถึง  การบนัทึกรายการทางบญัชีในสมุดบญัชีรับ-จ่าย สมุดบญัชีแยกประเภท    
การบนัทึกในสรุปบญัชีรายได-้ค่าใชจ่้ายประจ าปี ตลอดจนสรุปการจดัสรรก าไรขาดทุนประจ าปี การจดัท า
งบทดลอง และการจดัท างบก าไรขาดทุนและงบดุล 
 ดงันั้นเพื่อเป็นการไม่เพิ่มภาระใหก้บักองทุน  คู่มือเล่มน้ีจะแสดงการจดัท าบญัชีโดยแบ่งการ
จดัท าบญัชีออกเป็น 2 ชุด โดยสมุดบญัชีชุดท่ี 1 จะใช ้ (1) แทนกิจกรรมท่ีเก่ียวขอ้งกบับญัชีเงินฝากออม
ทรัพย ์ (บญัชีท่ี 1)  และ สมุดบญัชีชุดท่ี 2 จะใช ้ (2) แทน กิจกรรมท่ีเก่ียวขอ้งกบับญัชีเงินฝากออมทรัพย ์
ส าหรับเงินออม (บญัชีท่ี 2) และเงินฝากออมทรัพย ์ท่ีไดจ้ากการกูม้าจากสถาบนัการเงิน (บญัชีท่ี 3) ดงัน้ี   

       
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
     
 
 
 
หมายเหตุ: แสดงรูปแบบสมุดบญัชีรายรับกองทุน/รายจ่ายกองทุนท่ีภาคผนวก หนา้ 3-10 

บัญชีที่ 1 : แหล่งที่มาของเงิน มาจากการจัดสรรจาก
รัฐบาล  ซ่ึงจะเป็นบญัชีท่ีรับโอน เงินกองทุนหมู่บา้น
ท่ีรัฐบาลจดัสรรจ านวน 1 ลา้นบาท  หรือตามวงเงินท่ี
ได้รับจดัสรรจากคณะกรรมการ และรับเงินจากการ
ช าระหน้ี(เงินตน้ และดอกเบ้ีย) จากสมาชิกท่ีกูเ้งินจาก
กองทุน 1 ล้านบาท  หรือ การจ่ายเงินสดและการ
จ่ายเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคารหรือการโอนเงิน 
จากบญัชีเงินฝากธนาคารของกองทุนให้กบัผูรั้บหรือ
ผูมี้สิทธิ 
 สมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งไดแ้ก่ 
1)  สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1)  
2)  สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (1) 
 

บัญชีที่ 2 : แหล่งที่มาของเงินมาจากการออมหรือการ
รับฝากเงินของชุมชนนั้น ซ่ึงเป็นบญัชีออมทรัพยท่ี์ใช้
ส าหรับรับฝากหรือรับเงินออมสัจจะของสมาชิกและรับ
เงินจากการช าระหน้ี(เงินตน้ และดอกเบ้ีย) จากสมาชิก
ท่ีกู้เงินจากเงินออมของสมาชิก  หรือ การจ่ายเงินสด
และการจ่ายเงินจากบญัชีเงินฝากธนาคารหรือการโอน
เงินจากบัญชีเงินฝากธนาคารของกองทุนให้กับผูรั้บ
หรือผูมี้สิทธิ 
บัญชีที่ 3 : แหล่งที่มาของเงิน   มาจากการกู้ยืมเงินจาก
สถาบันการเงิน บญัชีท่ี 3 จะเป็นบญัชีออมทรัพยท่ี์ใช้
ส าหรับเปิดรองรับกิจกรรมท่ีกองทุนหมู่บ้านกู้ยืมเงิน
จากสถาบนัการเงิน 

สมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งไดแ้ก่  
1)  สมุดบัญชีรายรับกองทุน (2)  
2)  สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2) 
 

                       สมุดบัญชีชุดที ่1 (1) 

               ใช้ส าหรับบันทกึบัญชีที ่1 
                    สมุดบัญชีชุดที ่2 (2) 
  ใช้ส าหรับบันทึกบัญชีที่ 2  บัญชีที3่ ... 



8 บทที ่1 การจดัท าบัญชีกองทุนหมู่บ้าน 

 

 

2)  สมุดรายวนัทัว่ไป 
  ใชส้ าหรับบนัทึกรายการท่ีไม่อาจน าไปบนัทึกในสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ เล่มใดเล่มหน่ึง
ในจ านวน 4 เล่ม  ท่ีกล่าวมาแลว้  ตามปกติเป็นรายการโอนบญัชีต่าง ๆ ไดแ้ก่ 
  -  รายการโอนหรือปรับปรุงบญัชี 
  -  รายการโอนแกไ้ขขอ้ผิดพลาดในการลงบญัชี 
  -  รายการปรับปรุงบญัชีเม่ือวนัส้ินงวด 
  -  รายการโอนปิดบญัชี 
  -  รายการเปิดบญัชี 

(แสดงรูปแบบสมุดรายวนัทัว่ไปท่ีภาคผนวก หนา้ 11) 

สมุดบัญชีรายการข้ันปลาย 

 1)   สมุดบัญชีสรุปผล หรือ บัญชีบัญชีแยกประเภททัว่ไป 

  รายการท่ีบนัทึกในสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ ให้น าจ  านวนเงินของแต่ละบญัชี ไปบนัทึกใน
สมุดบญัชีสรุปผล หรือบญัชีแยกประเภททัว่ไป ในกรณีท่ีผ่านรายการจากสมุดบญัชีรายรับและรายจ่าย 
กองทุน (1) และสมุดบญัชีรายรับและรายจ่ายกองทุน (2) ให้ใชย้อดรวม ณ วนัส้ินเดือน มาบนัทึกใน
บญัชีสรุปผลหรือบญัชีแยกประเภท ในท่ีน้ีบัญชีแยกประเภทจะใช้เฉพาะหมวดสินทรัพย์ หนีสิ้น และทุน 
(แสดงรูปแบบบญัชีแยกประเภททัว่ไปในภาคผนวก หนา้ 12 – 13) 

  2) สรุปบัญชีรายได้และค่าใช้จ่ายประจ าปี 

  ส าหรับบัญชีในหมวดรายได้ และค่าใช้จ่ายจะใช้แบบสรุปบัญชีรายได้/ค่าใช้จ่ายประจ าปีแทน
บัญชีแยกประเภทเพื่อสะดวกกับผู้ปฏิบัติ  (แสดงรูปแบบสรุปบญัชีรายได้/ค่าใชจ่้ายประจ าปีในภาคผนวก 
หนา้ 14 - 15) 

3) บัญชีก าไรสะสมและจัดสรรก าไรประจ าปี 

  หลงัจากทีไ่ด้จัดท างบการเงินเรียบร้อยแล้ว  กองทุนฯจะทราบผลการด าเนินประจ าปี โดยดูได้
จากงบก าไรขาดทุน ซ่ึงจะปรากฏยอดก าไรสุทธิประจ าปี (บัญชีรายได้สูงกว่าค่าใช้จ่าย)  ก าไรสุทธินี้จะมี
ผลท าให้เงินกองทุนเพิ่มขึ้น  ดังน้ันจะน าไปบวกเพิ่มในส่วนของเงินกองทุนในงบดุล  และน าไปใส่ไว้ใน
บัญชีก าไรสะสมและจัดสรรก าไรประจ าปีในช่องก าไรสะสมรอจัดสรร  และ  เมื่อมีการจัดสรรก าไรสะสม
ก็จะจัดสรรตามสัดส่วนหรือเปอร์เซนต์ ที่ได้ตกลงไว้   (แสดงรูปแบบบัญชีก าไรสะสมและจดัสรร
ประจ าปีในภาคผนวก หนา้ 16-17) 

 



รายรับ 

- รับเงินสัจจะจากสมาชิก (บัญชีที ่2) 

- รับเงินค่าหุน้ (บัญชีที ่2) 

- รับเงินกูย้มืจากสถาบนัการเงิน (บัญชีที ่3) 

- รับช าระเงินกูจ้ากสมาชิก (บัญชีที ่2) 

- รับช าระดอกเบ้ียเงินกู(้บัญชีที ่2) 

- รับช าระเงินกูจ้ากสมาชิก (บัญชีที ่3) 

- รับช าระดอกเบ้ียเงินกูจ้ากสมาชิก (บัญชีที ่3) 

- รับค่าธรรมเนียม 

- รับเงินบริจาค 
ฯลฯ 

 
 

รายจ่าย 

- จ่ายเงินกูใ้หส้มาชิก (บัญชีที ่2) 

- จ่ายเงินกูใ้หส้มาชิก (บัญชีที ่3) 

- จ่ายค่าใชจ่้ายต่าง ๆ เช่น ค่าน ้ า ค่าไฟฟ้า ค่า
โทรศพัท ์ค่าเคร่ืองเขียนแบบพิมพ ์ค่าอาหาร
และเคร่ืองด่ืม ค่าพาหนะ ฯลฯ เป็นตน้ 

- จ่ายช าระเงินกู ้(เงินตน้) ให้เจา้หน้ี (บัญชีที ่3) 

- จ่ายดอกเบ้ียเงินกู ้ใหเ้จา้หน้ี (บัญชีที ่3)  

- จ่ายดอกเบ้ียเงินฝาก 

- จ่ายเงินเพื่อซ้ือสินทรัพย ์ 

- จดัสรรก าไร 
ฯลฯ 

สมุดบัญชีชุดที ่2 
(2) 

ฝากเงิน หรือ ถอนเงินสด จากบญัชีเงินฝากธนาคาร 
จะบนัทึกรายการทั้งสมุดบญัชีรายรับและรายจ่ายกองทุน

กองทุน 

รายรับ 

- รับโอนเงินกองทุนจากรัฐบาล  (1 ลา้นบาท) 

- รับช าระเงินกูจ้ากสมาชิก (กองทุน 1 ลา้น
บาท) 

- รับช าระดอกเบ้ียเงินกูจ้ากสมาชิก (กองทุน 1 
ลา้นบาท) 

- รับค่าปรับ (กรณีช าระหน้ีผิดนดั) 
 

 
 

รายจ่าย 

- จ่ายเงินกูใ้หส้มาชิก (กองทุน 1 ลา้นบาท) 

- จดัสรรก าไร 
 

สมุดบัญชีชุดที ่1 
(1) 

ฝากเงิน หรือ ถอนเงินสด จากบญัชีเงินฝากธนาคาร 
จะบนัทึกรายการทั้งสมุดบญัชีรายรับและรายจ่ายกองทุน 

บทที ่2 
หลกัการวเิคราะห์และการบันทกึบัญชีแยกตามกจิกรรม 

 

ตามท่ีได้กล่าวมาแล้วในบทท่ี 1 ในส่วนของการวิเคราะห์รายการ (หน้า4) กิจกรรมของกองทุน      
หมู่บ้านแยกออกเป็น 2 ลักษณะ คือ รายรับ และ รายจ่าย ในบทน้ีจะยกตัวอย่างการวิเคราะห์โดยเน้น             
กิจกรรมและการบนัทึกในสมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งดงัน้ี 

 
                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

  
 
 



2 บทที ่2 หลกัการวเิคราะห์และการบันทกึแยกตามแยกตามกจิกรรม 

 

 

 
 

 

กจิกรรมด้านรับ 
 

 
  

                                                     

ตัวอย่างที ่1 : กองทุนหมู่บา้น รับโอนเงินกองทุนจากรัฐบาล 1,000,000.- บาท เขา้ในบญัชีท่ี 1 
กจิกรรม: เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยท่ี์ไดรั้บเขา้มาในกองทุนหมู่บา้น  
การวเิคราะห์: กองทุน.... มีสินทรัพยป์ระเภท เงินฝากธนาคาร เพิ่มข้ึนจาก การรับโอนเงินกองทุน  

         จ  านวน  1,000,0000.-  บาท 
 

สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร    สินทรัพย ์      เพิ่มข้ึน    
   2.  เงินกองทุน    ทุน    เพิ่มข้ึน       
 
     บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน – บัญชีชุดที ่1 ในช่อง เงินฝากธนาคาร และเงินกองทุน             
1 ลา้น ดว้ยจ านวนเงินท่ีเท่ากนั เท่ากบั 1,000,000.- บาท  ดงัน้ี                                                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กจิกรรมที ่1: รับโอนเงินกองทุนจากรัฐบาล (1 ล้าน
บาท)  
 

1 2 3 4 

การบนัทึกบญัชี 

ตัวอย่างการบันทกึกจิกรรมทีเ่กีย่วข้องกบับัญชีที ่ 1 

 

(1) 
บญัชีท่ี 1 

              สมุดบญัชีรายรับกองทุน 

รับเงินจดัสรร (ทุน)  
1,000,000.- 

เงินฝากธนาคาร 
1,000,000.- 



3 บทที ่2 หลกัการวเิคราะห์และการบันทกึแยกตามแยกตามกจิกรรม 

 

 

 
ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 
 
 
 
 
 
ตัวอย่างที ่2: รับช าระหน้ีคืนจากลูกหน้ีเงินกองทุน 1 ลา้น จ านวน 30 ราย เป็นเงินตน้ 60,000.- บาท และดอกเบ้ีย 

         เงินกู ้6,500.- บาท น าเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารบญัชีท่ี 1 
กจิกรรม: เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยท่ี์ไดรั้บเขา้มาในกองทุนหมู่บา้น  
การวเิคราะห์: กองทุน.... มีสินทรัพยป์ระเภท เงินฝากธนาคาร เพิ่มข้ึน และลูกหน้ีลดลงจากการรับช าระหน้ี 
                       เป็นเงินตน้ 60,000.- บาทในขณะเดียวกนัมีรายไดจ้ากดอกเบ้ียเงินกูจ้  านวน 6,500.- บาท 
 
สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร    สินทรัพย ์      เพิ่มข้ึน    
   2.  ลูกหน้ีเงินกู ้   สินทรัพย ์   ลดลง 
   3.  ดอกเบ้ียเงินกู ้   รายได ้    เพิ่มข้ึน       
 
     บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายรับ – บัญชีชุดที ่1 ในช่อง เงินฝากธนาคารจ านวน 66,500.- บาท 
และบนัทึกรายการในช่องจ านวนราย 30 ราย เงินตน้จ านวน 60,000.- บาท ช่องดอกเบ้ีย จ  านวน 6,500.- บาท 
ดงัน้ี         

สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 

วัน 
เดอืน 
ปี 

ที่
เอกสาร 

รายการ 
เงิน
สด 

เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

รับเงิน
จัดสรร (ทุน) 

รับช าระคนืเงินกู้ยืม อืน่ ๆ 

จ านวน
ราย 

เงิน
ต้น 

ดอกเบีย้ ค่าปรับ 
ช่ือ
บัญชี 

จ านวน
เงิน 

  
รับโอน
เงินกองทุน 

 
1,000,000.00 1,000,000.00  

     

กจิกรรมที ่2: รับช าระเงินกู้จากสมาชิก (กองทุน 1 ล้านบาท) 
         รับช าระดอกเบีย้เงินกู้จากสมาชิก (กองทุน 1 ล้านบาท)
บาท) 
 
 
 

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 



4 บทที ่2 หลกัการวเิคราะห์และการบันทกึแยกตามแยกตามกจิกรรม 

 

 

                     
 
                            
 
 
 
 
 
 
 
ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 

 
 
 

กจิกรรมด้านจ่าย 
 
 
 
 
ตัวอย่างที ่3: คณะกรรมการกองทุน.... มีมติอนุมติัใหส้มาชิก 20 ราย กูเ้งินรวม 400,000.- บาท โอนเงินจากเงิน

ฝากบญัชี 1 เขา้บญัชีเงินฝากของสมาชิกในวนัน้ีทุกราย 
กจิกรรม: เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยจ่์ายออกจากกองทุนหมู่บา้น  
การวเิคราะห์: เ งินฝากธนาคารของกองทุนจะลดลง และลูกหน้ีเพิ่ม ข้ึนจากการปล่อยกู้จ  านวน 
400,000.-  บาท   

สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 

วัน 
เดอืน 
ปี 

ที่
เอกสาร 

รายการ เงินสด 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

รับเงิน
จัดสรร 
(ทุน) 

รับช าระคนืเงินกู้ยืม อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

เงินต้น ดอกเบีย้ ค่าปรับ 
ช่ือ
บัญชี 

จ านวน
เงิน 

  
รับช าระหน้ีจาก
ลูกหน้ี 

 66,500.00  30 60,000.00 6,500.00 
   

กจิกรรมที ่3: จ่ายเงินกู้สมาชิก (กองทุน 1 ล้านบาท) 
 
 

(1) 
บญัชีท่ี 1 

สมุดบญัชีรายรับกองทุน 

เงินฝากธนาคาร 
(เงินตน้ + ดอกเบ้ีย) 

66,500.- 

 

ลูกหน้ี (ช่องเงินตน้) 
60,000.- 

ดอกเบ้ียเงินกู ้(ช่องดอกเบ้ีย) 
6,500.- 

รับช าระคืนเงินกูย้มื 

จ านวนราย 
30 



5 บทที ่2 หลกัการวเิคราะห์และการบันทกึแยกตามแยกตามกจิกรรม 

 

 

สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร    สินทรัพย ์      ลดลง    
   2.  ลูกหน้ีเงินกู ้   สินทรัพย ์   เพิ่มข้ึน 
     บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน – บัญชีชุดที ่1 ในช่อง เงินฝากธนาคาร จ านวน                
400,000.- บาท และบนัทึกรายการในช่องจ านวนราย 20 ราย จ่ายใหกู้ ้(ลูกหน้ี) จ  านวน 400,000.- บาท ดงัน้ี               
                                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 

 
สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน  (1) 

 
 
 

วนั
เดอืน
ปี 

 
 
 

ทีเ่อกสาร 

 
 
 

รายการ 

 
 
 

เงนิสด 
เงนิฝาก
ธนาคาร 

 

ประเภทรายจ่าย 

จ่ายเงนิกู้ลูกหนี ้ อืน่ ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวน
เงนิกู้ 

ช่ือบัญชี 
จ านวน
เงนิ 

  จ่ายเงินใหส้มาชิกกูย้มื  400,000.00 20 400,000.00   

 
 
 

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 

(1) 
บญัชีท่ี 1 

 สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน 

เงินฝากธนาคาร 
400,000.- 

 จ่ายเงินกูส้มาชิก 

จ านวนราย 
20  

ลูกหน้ี (ช่องจ่ายใหกู้)้ 
400,000.- 
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ตัวอย่างที ่4:  กองทุนหมู่บา้น.... ซ้ือสมุดบญัชี จ  านวน 300.- บาท ประธานกองทุนฯ จ่ายเงินแทนไปก่อน

ส้ินปีหลงัจากท่ีมีการปิดบญัชีจดัสรรก าไรเรียบร้อยแลว้ ประธานสามารถน าใบเสร็จค่าสมุด
บญัชีมาแสดงในท่ีประชุมเพื่อขอเบิกจ่ายจากเงินกองทุน....   

กจิกรรม: เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยท่ี์จ่ายออกจากกองทุนหมู่บา้น….  
การวเิคราะห์: บญัชีเงินฝากธนาคารลดลง กองทุนฯ มีบญัชีก าไรสะสม (จ่ายเป็นค่าวสัดุ) ซ่ึงเป็นบญัชี

ประเภททุน ลดลง จ านวน 300.- บาท 
 

สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร    สินทรัพย ์      ลดลง    
   2.  ก าไรสะสม      ทุน    ลดลง       
 
     บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน – บัญชีชุดที ่1 ในช่อง เงินฝากธนาคาร และช่องรายจ่าย
อ่ืนๆ จ านวน 300.- บาท (หลงัจากนั้นไปบนัทึกในบญัชีก าไรสะสมและการจดัสรรประจ าปีของบญัชีท่ี 1 
ดงัน้ี                                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กจิกรรมที ่4: จ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ จากกองทุน 1 ล้านบาท 

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 

(1) 
บญัชีท่ี 1 

  สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน 

ก าไรสะสม (ช่องอ่ืนๆ) 
300.- 

เงินฝากธนาคาร 
300.- 
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1 

2 

ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 
สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน  (1) 

 
 
 

วนั
เดอืน
ปี 

 
 
 

ที่
เอกสาร 

 
 
 

รายการ 

 
 
 

เงนิสด 
เงนิฝาก
ธนาคาร 

 

ประเภทรายจ่าย 

จ่ายเงนิกู้ลูกหนี ้ อืน่ ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวนเงนิกู้ ช่ือบัญชี 
จ านวน
เงนิ 

 
 

 จ่ายค่าใชจ่้ายต่างๆ 

หลงัจดัสรรก าไร 

    300.00    ก าไรสะสม   300.00 

 

 
 
 
 
ตัวอย่างที ่5: กองทุนหมู่บา้น.... มีก าไรจากการด าเนินกิจกรรมของบญัชีท่ี 1 จ านวน 12,000.- บาท ท่ีประชุม
มีมติใหจ้ดัสรรก าไร ดงัน้ี  

-  เงินประกนัความเส่ียง   4,200.-  บาท 

- เงินสมทบกองทุน          600.-  บาท 

- เงินเฉล่ียคืน    4,200.-  บาท 

- ค่าตอบแทนกรรมการ   1,200.-  บาท 

- เงินทุนสวสัดิการ         600.-  บาท 

- เงินทุนสาธารณประโยชน์        600.-  บาท 

- เงินทุนการศึกษา            600.- บาท 

บัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี (1) 

วนั 
เดอืน 
ปี 

รายการ 
ก าไร
ขาดทุน 

ก าไรสะสม รายการจดัสรร 

รอ
จัดสรร 

จัดสรร
แล้ว 

เงนิ
ประกนั

ความเส่ียง 

เงนิสมทบ
กองทุน 

เงนิ 
เฉลีย่
คนื 

ค่าตอบแทน
กรรมการ 

เงนิทุน
สวสัดกิาร 

เงนิทุน     
 สาธารณ 
ประโยชน์ 

เงนิทุน 
การศึกษา 

อืน่ๆ 

  จดัสรร   xxx        xxx 

  เบิกจ่าย    (300.00)         (300.00) 
 หมายเหตุ:  เคร่ืองหมายวงเล็บ (  )  แสดงการลดลง หรือ หกัออก ของจ านวนเงิน 

กจิกรรมที ่5: การจดัสรรก าไร 
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กองทุนหมู่บา้นฯ ไดถ้อนเงินท่ี เงินเฉล่ียคืนจ านวน 4,200.- บาท เพื่อจ่ายใหส้มาชิก และ
ค่าตอบแทนกรรมการจ านวน 1,200.- บาท เพื่อจ่ายใหค้ณะกรรมการ เงินทุนการศึกษา 600.- บาท           
รวม  6,000.-  บาท 
กจิกรรม: เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยท่ี์จ่ายออกจากกองทุนหมู่บา้น….  
การวเิคราะห์ : 1. บนัทึกการจดัสรรก าไรท่ีบญัชีก าไรสะสมและการจดัสรรประจ าปี   โดยจะบนัทึกลดยอด

ในช่องบญัชีก าไรสะสมรอจดัสรร แลว้ไปเพิ่มท่ีช่องจดัสรรแลว้ จ  านวน 12,000 บาท และ บนัทึก
รายการจดัสรรตามช่องรายการต่างๆ แสดงไดด้งัน้ี 

การวเิคราะห์ : 2. บนัทึกการจ่ายเงินท่ีจดัสรร เงินเฉล่ียคืนจ านวน 4,200.- บาท  ค่าตอบแทนกรรมการจ านวน 
1,200.- บาท เงินทุนการศึกษา 600.- บาท รวม 6,000.- บาท  บญัชีเงินฝากธนาคารลดลง จ านวน 
6,000.- บาท บญัชีก าไรสะสม ลดลง 6,000.- บาท 

สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร    สินทรัพย ์      ลดลง    
   2.  ก าไรสะสม      ทุน    ลดลง       

     บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน – บัญชีชุดที ่1 ในช่อง เงินฝากธนาคาร และช่องรายจ่าย
อ่ืนๆ (ก าไรสะสม) จ านวน 6,000.- บาท หลงัจากนั้นไปบนัทึกในบญัชีก าไรสะสมและการจดัสรรประจ าปี
ของรายการท่ีเก่ียวขอ้งกบับญัชีท่ี 1 ดงัน้ี    

                                                   
 
 
 

บัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี (1) 

วนั 
เดือน 
 ปี 

รายการ 
ก าไร
ขาดทุน 

ก าไรสะสม รายการจดัสรร 

รอ 
จดัสรร 

จดั 
สรรแลว้ 

เงินประกนั
ความเส่ียง 

เงินสมทบ
กองทุน 

เงินเฉล่ีย
คืน 

ค่าตอบแทน
กรรมการ 

เงินทุน
สวสัดิการ 

เงินทุน      
สาธารณ 
ประโยชน์ 

เงินทุน 
การศึกษา 

อ่ืนๆ 

 ยกมา  12,000.00          

 จดัสรร  (12,000.00) 12,000.00 4,200.00 600.00 4,200.00 1,200.00 600.00 600.00 600.00  

หมายเหตุ:  เคร่ืองหมายวงเล็บ (  )  แสดงการลดลง หรือ หกัออก ของจ านวนเงิน 

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 

(1) 
บญัชีท่ี 1 

สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน 

ก าไรสะสม (ช่องอ่ืนๆ) 
6,000.- 

เงินฝากธนาคาร 
6,000.- 
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1 

ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 
สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน  (1) 

 
 
 

วนั
เดอืน
ปี 

 
 
 

ที่
เอกสาร 

 
 
 

รายการ 

 
 
 

เงนิสด 
เงนิฝาก
ธนาคาร 

 

ประเภทรายจ่าย 

จ่ายเงนิกู้ลูกหนี ้ อืน่ ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวนเงนิกู้ ช่ือบัญชี 
จ านวน
เงนิ 

 
 

 จ่ายเงินท่ีจดัสรรก าไรเป็น 
เงินเฉล่ียคืน  ค่าตอบแทน
กรรมการ ทุนการศึกษา 

    6,000.00    ก าไรสะสม  6,000 

2 

 

 
2 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  บัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี (1) 

วนั 
เดือน 
 ปี 

รายการ 
ก าไร
ขาดทุน 

ก าไรสะสม รายการจดัสรร 

รอ 
จดัสรร 

จดัสรร
แลว้ 

เงินประกนั
ความเส่ียง 

เงิน
สมทบ
กองทุน 

เงิน เฉล่ีย
คืน 

ค่าตอบแทน
กรรมการ 

เงนิทุน
สวสัดกิาร 

เงินทุน          
สาธารณ 
ประโยชน์ 

เงินทุน 
การศึกษา 

อ่ืนๆ 

 ยกมา  12,000.00          

  จดัสรรก าไร  (12,000.00) 12,000.00 4,200.00 600.00 4,200.000 1,200.00 600.00 600.00 600.00 - 

  จ่ายเงิน   (6,000.00)   (4,200.00) (1,200.00)   (600.00) - 
หมายเหตุ:  เคร่ืองหมายวงเล็บ (  )  แสดงการลดลง หรือ หกัออก ของจ านวนเงิน 

2 
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กจิกรรมด้านรับ 
 
 

  

                                                     

ตัวอย่างที ่1: รับเงินฝากสัจจะจากสมาชิก 10,000.- บาท น าเขา้บญัชีเงินฝากบญัชีท่ี 2 
กจิกรรม: เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยท่ี์ไดรั้บเขา้มาในกองทุนหมู่บา้น (เงินออม) 
การวเิคราะห์: กองทุน.... มีสินทรัพยป์ระเภท เงินฝากธนาคาร เพิ่มข้ึนจากการรับฝากเงินออมสัจจะ  

         จ  านวน 10,000.- บาท 
 

สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร    สินทรัพย ์      เพิ่มข้ึน    
   2.  เงินฝากสัจจะ   ทุน/หน้ีสิน   เพิ่มข้ึน       
 
     บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน (สมุดบัญชีชุดที ่2) ในช่อง เงินฝากธนาคาร และเงินฝาก
สัจจะ 10,000.- บาท ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กจิกรรมที ่1: รับเงินสัจจะจากสมาชิก  

การบนัทึกบญัชี 

ตัวอย่างการบันทกึบัญชีที่เกีย่วข้องกบักจิกรรมของบัญชีที ่ 2 บัญชีที ่3... 
 

1 2 3 4 

(2) 
บญัชีท่ี  2 

สมุดบญัชีรายรับกองทุน  
 

เงินฝากสจัจะ 
10,000.- 

เงินฝากธนาคาร 
10,000.- 
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ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 

สมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 
 

วัน
เดอืน 
ปี 

 
ที ่

เอกสาร 

 
รายการ 

 
เงินสด 

 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

เงินฝาก
สัจจะ 

ค่าหุ้น รับช าระคนืเงินกู้ยืม อืน่ๆ  

จ านวน
ราย 

เงิน
ต้น 

ดอก 
เบีย้ 

ค่า 
ปรับ 

ช่ือบัญชี จ านวน
เงิน 

 

 

 

 
รับเงินฝาก
สจัจะ 

 10,000.00 10,000.00        

 
 
  

                                                     

ตัวอย่างที ่1: สมาชิกลงทุนในหุน้รวม 1,200 หุน้ มูลค่าหุน้ละ 10.- บาท รวม 12,000.- บาท และน าฝากเขา้บญัชีเงิน      
ฝากบญัชีท่ี  2  

กจิกรรม: เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยท่ี์ไดรั้บเขา้มาในกองทุนหมู่บา้น (เงินออม) 
การวเิคราะห์: กองทุน.... มีเงินฝากธนาคาร เพิ่มข้ึนจากการรับเงินค่าหุ้น จ านวน 12,000.- บาท 
 

สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร    สินทรัพย ์      เพิ่มข้ึน    
   2. เงินค่าหุน้    ทุน    เพิ่มข้ึน       
 
     บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน – บัญชีชุดที ่2 ในช่อง เงินฝากธนาคาร และ ค่าหุน้ 
12,000.- บาท ดงัน้ี  
 
 
 
 
 
 

กจิกรรมที ่2: รับเงินค่าหุ้นจากสมาชิก  

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 

(2) 
บญัชีท่ี 2 

สมุดบญัชีรายรับกองทุน  

ค่าหุน้ 

12,000.- 

เงินฝากธนาคาร 
12,000.- 



12 บทที ่2 หลกัการวเิคราะห์และการบันทกึแยกตามแยกตามกจิกรรม 

 

 

ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 
สมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 

 
วัน
เดอืน 
ปี 

 
ที ่

เอกสาร 

 
รายการ 

 
เงินสด 

 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

เงิน
ฝาก
สัจจะ 

ค่าหุ้น รับช าระคนืเงินกู้ยืม อืน่ๆ  

จ านวน
ราย 

เงิน
ต้น 

ดอก 
เบีย้ 

ค่า 
ปรับ 

ช่ือบัญชี จ านวน
เงิน 

 

 

 

 
รับเงินค่าหุน้
จากสมาชิก 

 12,000.00  12,000.00       

 
 
 
 
ตัวอย่างที ่3:  รับสมคัรสมาชิก 60 ราย เรียกเก็บค่าธรรมเนียมแรกเขา้ รายละ 50.- บาท รวม 3,000.- บาท น าเงินเขา้

บญัชีเงินฝาก บญัชีท่ี 2  ทนัที 

กจิกรรม: เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยท่ี์รับเขา้กองทุนหมู่บา้น....  
การวเิคราะห์: บญัชีเงินฝากธนาคารเพิ่มข้ึน กองทุนฯ มีค่าสมคัรสมาชิกซ่ึงเป็นบญัชีประเภทรายได ้เพิ่มข้ึน 
                       จ  านวน 3,000.- บาท 
สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร     สินทรัพย ์      เพิ่มข้ึน    
   2.  ค่าสมคัรสมาชิก    รายได ้    เพิ่มข้ึน       

     บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน – บัญชีชุดที ่2 ในช่อง เงินฝากธนาคาร และช่องรายรับ
อ่ืนๆ (ค่าสมคัรสมาชิก) จ านวน 3,000.- บาท ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 

กจิกรรมที ่3: รับเงินค่าธรรมเนียม 

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 

(2) 
บญัชีท่ี 2 

สมุดบญัชีรายรับกองทุน 
 

 

ค่าสมคัรสมาชิก (ช่องอ่ืนๆ) 
3,000.- 

 

เงินฝากธนาคาร 
3,000.- 
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ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 
 

สมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 

วัน
เดอืน 
ปี 

ที ่
เอกสาร 

รายการ เงินสด 

 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

เงิน
ฝาก
สัจจะ 

ค่าหุ้น 
รับช าระคนืเงินกู้ยืม อืน่ๆ  

จ านวน
ราย 

เงิน
ต้น 

ดอก 
เบีย้ 

ค่า 
ปรับ 

ช่ือบัญชี จ านวน
เงิน 

 

 

 

 
รับเงินในการ
สมคัรสมาชิก 

 3,000.00       ค่าสมคัร
สมาชิก 

3,000.00 

 
 
 
 
 
ตัวอย่างที ่4: รับช าระคืนเงินตน้จากลูกหน้ี 10 ราย เป็นเงิน 10,000.- บาท และดอกเบ้ีย 1,000.- บาท น าเงินเขา้

บญัชีเงินฝากบญัชีท่ี 2 
กจิกรรม: เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยท่ี์ไดรั้บเขา้มาในกองทุนหมู่บา้น (เงินออม)  
การวเิคราะห์: กองทุน.... มีเงินฝากธนาคารเพิ่มข้ึน และลูกหน้ีลดลงจากการรับช าระหน้ีเป็นเงินตน้  

          10,000.- บาท ในขณะเดียวกนัมีรายไดจ้ากดอกเบ้ียเงินกูจ้  านวน 1,000.- บาท 
 
สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร      สินทรัพย ์      เพิ่มข้ึน    
   2.  ลูกหน้ีเงินกู ้     สินทรัพย ์   ลดลง 
  3.   ดอกเบ้ียเงินกู ้     รายได ้   เพิ่มข้ึน       
 
     บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน – บัญชีชุดที ่2 ในช่อง เงินฝากธนาคารจ านวน 11,000.- 
บาท และบนัทึกรายการรับช าระคืนเงินกูย้มืในช่องจ านวนราย 10 ราย ช่องเงินตน้จ านวน 10,000.- บาท และ
ช่องดอกเบ้ีย จ  านวน 1,000.- บาท ดงัน้ี     
                           

กจิกรรมที ่4: รับช าระเงินกู้จากสมาชิก (เงินออม) 
          รับช าระดอกเบีย้เงินกู้จากสมาชิก (เงินออม) 
 
 
 

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 
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ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 

สมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 

วัน
เดอืน 
ปี 

ที ่
เอกสาร 

รายการ เงินสด 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

เงิน
ฝาก
สัจจะ 

ค่าหุ้น รับช าระคนืเงินกู้ยืม อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

เงินต้น 
ดอก 
เบีย้ 

ค่า 
ปรับ 

ช่ือบัญชี 
จ านวน
เงิน 

 

 

 

 
รับช าระหน้ี
จากสมาชิก 

 11,000.00   10 10,000.00 1,000.00    

 
 
 
 
ตัวอย่างที ่5:  สมาชิกบริจาคเงินใหก้องทุน.... จ  านวน 3,000.- บาท น าฝากเขา้บญัชีท่ี 2 
กจิกรรม: เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยท่ี์รับเขา้กองทุนหมู่บา้น....  
การวเิคราะห์: บญัชีเงินฝากธนาคารเพิ่มข้ึน กองทุน.... มีรายไดเ้พิ่มข้ึนจากเงินบริจาค จ านวน 3,000.- บาท 
สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร    สินทรัพย ์      เพิ่มข้ึน    
   2.  รายไดเ้งินบริจาค      รายได ้    เพิ่มข้ึน       

 กจิกรรมที ่5: รับเงินบริจาค 

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 

(2) 
บญัชีท่ี 2 

สมุดบญัชีรายรับกองทุน 

เงินฝากธนาคาร 
(เงินตน้ + ดอกเบ้ีย) 

11,000.- 

 

ดอกเบ้ียเงินกู ้     
(ช่องดอกเบ้ีย) 

1,000.- 

รับช าระคืนเงินกูย้มื 

จ านวนราย 
10  

ลูกหน้ี  (ช่องเงินตน้) 
10,000.- 
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     บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน บัญชีชุดที ่2 ในช่อง เงินฝากธนาคาร และ ช่องรายรับอ่ืนๆ  
(รายไดเ้งินบริจาค) จ านวน 3,000.- บาท ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 

สมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 

วัน
เดอืน 
ปี 

ที ่
เอกสาร 

รายการ เงินสด 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

เงิน
ฝาก
สัจจะ 

ค่า
หุ้น 

รับช าระคนืเงินกู้ยืม อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

เงินต้น 
ดอก 
เบีย้ 

ค่า 
ปรับ 

ช่ือบัญชี จ านวน
เงิน 

 

 

 

 
รับเงินบริจาค  3,000.00       รายไดเ้งิน

บริจาค 

3,000.00 

 
 
  

                                                     

ตัวอย่างที ่6:  กองทุนมีมติฯ ใหกู้ย้มืจากธนาคารออมสินจ านวน 500,000.- บาท  
กจิกรรม: เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยท่ี์ไดรั้บเขา้มาในกองทุนหมู่บา้น (เงินออม) จากการก่อหนีสิ้น 
การวเิคราะห์: กองทุน.... มีเงินฝากธนาคาร เพิ่มข้ึนจากการกูย้มื จ  านวน 500,000.- บาท 
 

สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร      สินทรัพย ์      เพิ่มข้ึน    
   2.  เจา้หน้ีเงินกู ้       หน้ีสิน   เพิ่มข้ึน       

กจิกรรมที ่6: รับเงินกู้จากเจ้าหนี ้(ธนาคาร) (บัญชีที ่3) 

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 

(2) 
บญัชีท่ี 2 

สมุดบญัชีรายรับกองทุน 

รายไดเ้งินบริจาค 

 (ช่องอ่ืนๆ) 
3,000.- 

เงินฝากธนาคาร 
3,000.- 
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     บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน บัญชีชุดที ่2 ในช่อง เงินฝากธนาคาร และรายรับอ่ืนๆ  
(เจา้หน้ีเงินกู)้ 500,000.- บาท ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 

สมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 

วัน
เดอืน 
ปี 

ที ่
เอกสาร 

รายการ 

 
เงิน
สด 

 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

เงิน
ฝาก
สัจจะ 

ค่าหุ้น รับช าระคนืเงินกู้ยืม อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

เงินต้น ดอก 
เบีย้ 

ค่า 
ปรับ 

ช่ือบัญชี จ านวนเงิน 

 

 

 

 
รับเงินกูจ้าก
เจา้หน้ี 

 500,000.00       เจา้หน้ี
เงินกู ้

500,000.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(2)  
บญัชีท่ี 3 

สมุดบญัชีรายรับกองทุน  

เจา้หน้ีเงินกู ้
(ช่องอ่ืนๆ) 

500,000.- 

เงินฝากธนาคาร 
500,000.- 
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กจิกรรมด้านจ่าย 
 
 
 
 
ตัวอย่างที ่7:   คณะกรรมการกองทุนฯ มีมติอนุมติัใหส้มาชิก 10 ราย กูเ้งินรวม 100,000.- บาท จากบญัชีเงินออม 

(บญัชีท่ี2) โดยโอนเงินจากบญัชีเงินฝากธนาคารบญัชีท่ี 2 เขา้บญัชีเงินฝากของสมาชิกในวนัน้ี
ทุกราย 

กจิกรรม: เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยจ่์ายออกจากกองทุนหมู่บา้น (เงินออม)  
การวเิคราะห์: เ งินฝากธนาคารของกองทุนจะลดลง และลูกหน้ีเพิ่ม ข้ึนจากการปล่อยกู้จ  านวน  
100,000.-  บาท   
 
สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร    สินทรัพย ์      ลดลง    
   2.  ลูกหน้ีเงินกู ้     สินทรัพย ์   เพิ่มข้ึน 
     บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน – บัญชีชุดที ่2 ในช่อง เงินฝากธนาคาร จ านวน 
100,000.- บาท และบนัทึกรายการจ่ายเงินกูลู้กหน้ีในช่องจ านวนราย 10 ราย ช่องจ่ายเงินกูใ้หกู้ ้(ลูกหน้ีเงินกู)้ 
จ  านวน 100,000.- บาท ดงัน้ี                                                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กจิกรรมที ่7: จ่ายเงินกู้สมาชิก (เงินออม) 
 
 

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 

(2) 
บญัชีท่ี  2 

สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน 

เงินฝากธนาคาร 
100,000.- 

 จ่ายเงินกูส้มาชิก 

จ านวนราย 
10  

ลูกหน้ี (ช่องจ่ายใหกู้)้ 
100,000.- 
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ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 
สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2) 

วัน 
เดอืน
ปี 

ที่
เอกสาร 

รายการ เงินสด 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายจ่าย 

ถอน 
ค่าหุ้น 

ถอน
สัจจะ 

 

จ่ายเงินกู้ลูกหนี้ จ่ายช าระคืนเจ้าหนี้ อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวน
เงินกู้ 

เงินต้น ดอกเบีย้ ช่ือ
บัญชี 

จ านวน
เงิน 

  
 

จ่ายเงินกู้
สมาชิก 

 100,000.00   10 100,000.00     

 
 
 
 
 
ตัวอย่างที ่4: กองทุนหมู่บา้น.... ซ้ือเคร่ืองเขียนแบบพิมพ ์จ านวน 500.- บาท โดยจ่ายจากเงินสดในมือ 
กจิกรรม: เงินสด หรือ สินทรัพยท่ี์จ่ายออกจากกองทุนหมู่บา้น…. (เงินออม)  
การวเิคราะห์: บญัชีเงินสดลดลง กองทุน....มีค่าใชจ่้ายเป็นค่าวสัดุเพิ่มข้ึน จ านวน 500.- บาท 
 

สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินสด      สินทรัพย ์      ลดลง    
   2.  ค่าวสัดุ      ค่าใชจ่้าย   เพิ่มข้ึน       

   บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน – บัญชีชุดที ่2 ในช่อง เงินสด และช่องรายจ่ายอ่ืนๆ 
จ านวน 500.- บาท ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 

กจิกรรมที ่8: จ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ จากกองทุน (เงินออม) 

1 2 3 4 

การบนัทึกบญัชี 

(2) 
บญัชีท่ี 2 

สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน 

ค่าวสัดุ  
(ช่องอ่ืนๆ) 

500.- 

เงินสด 

500.- 
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ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 
สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2) 

วัน
เดอืน
ปี 

ที่
เอกสาร 

รายการ เงินสด 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายจ่าย 

ถอน 
ค่าหุ้น 

ถอน
สัจจะ 

 

จ่ายเงินกู้ลูกหนี้ จ่ายช าระคืนเจ้าหนี้ อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวน
เงินกู้ 

เงินต้น ดอกเบีย้ ช่ือ
บัญชี 

จ านวน
เงิน 

  
 

จ่ายเคร่ืองเขียน
แบบพิมพ ์

500.00        ค่าวสัดุ 500.00 

 
 
 
 
 
ตัวอย่างที ่9: กองทุนหมู่บา้น....จ่ายช าระหน้ีเงินกูใ้หธ้นาคาร เป็นเงินตน้ 8,500.- บาท  และดอกเบ้ียเงินกู ้ 

2,500.- บาท  
กจิกรรม : กองทุนหมู่บา้น.... น าเงินสดจ่ายช าระเงินกูพ้ร้อมดอกเบ้ียเงินกูใ้หธ้นาคาร สินทรัพยป์ระเภท 

   เงินสดลดลง 11,000.- บาท เจา้หน้ีเงินกูล้ดลง 8,500.- บาท และมีค่าใชจ่้ายเป็นดอกเบ้ียเงินกู ้       
เพิ่มข้ึน 2,500.- บาท 

สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินสด      สินทรัพย ์      ลดลง    
   2.  เจา้หน้ีเงินกู ้    หน้ีสิน    ลดลง 
   3.  ดอกเบ้ียเงินกู ้    ค่าใชจ่้าย   เพิ่มข้ึน       

 
บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน บัญชีชุดที ่2 ในช่อง เงินสด จ านวน 11,000.- บาท และ

บนัทึกรายการจ่ายช าระเจา้หน้ีในช่องเงินตน้จ านวน 8,500.- บาท ช่องดอกเบ้ีย จ  านวน 2,500.- บาท ดงัน้ี   
 
 
 
    

การบนัทึกบญัชี 

กจิกรรมที ่9: จ่ายช าระคืนเงินกู้ให้ธนาคาร 
                     จ่ายช าระดอกเบีย้เงินกู้ให้ธนาคาร (บัญชีที ่3) 
 
 
 

1 2 3 4 
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ตวัอยา่งการบนัทกับญัชี 
สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2) 

วัน
เดอืน
ปี 

ที่
เอกสาร 

รายการ เงินสด 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายจ่าย 

ถอน 
ค่า
หุ้น 

ถอน
สัจจะ 

 

จ่ายเงินกู้ลูกหนี้ จ่ายช าระคืนเจ้าหนี้ อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวน
เงินกู้ 

เงินต้น ดอกเบีย้ ช่ือบัญชี จ านว
นเงิน 

  
 

จ่ายคืนเงินกูใ้ห้
เจา้หน้ี(ธนาคาร) 

11,000.00      8.500.00 2,500.00   

 
 
 

ตัวอย่างที ่10 : กองทุนหมู่บา้น.... ซ้ือเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 1 ชุด ราคา 30,000.- บาท โดยจ่ายจากบญัชีเงินฝาก 
                        ธนาคารบญัชีท่ี 2  ทนัที 
กจิกรรม : เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยท่ี์จ่ายออกจากกองทุนหมู่บา้น….  
การวเิคราะห์ : บญัชีเงินฝากธนาคาร (บญัชีท่ี 2) ลดลง กองทุน.... มีสินทรัพย ์(อุปกรณ์) เพิ่มข้ึน จ านวน 

30,000.- บาท 
สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร     สินทรัพย ์      ลดลง    
   2.  ท่ีดิน อาคาร อุปกรณ์               สินทรัพย ์   เพิ่มข้ึน       

กจิกรรมที ่10: จ่ายเงนิเพือ่ซื้อสินทรัพย์ 

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 

เจา้หน้ีเงินกู ้ 
(ช่องเงินตน้) 

8,500.- 

ดอกเบ้ียเงินกู ้                
(ช่องดอกเบ้ีย) 

2,500.- 

จ่ายช าระคืนเจ้าหนี ้

(2) 
บญัชีท่ี 3 

สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน 

เงินสด 

(เงินตน้ + ดอกเบ้ีย) 
11,000.- 
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     บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน บัญชีชุดที ่2 ในช่อง เงินฝากธนาคาร และช่องรายจ่าย
อ่ืนๆ จ านวน 30,000.- บาท ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 
สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2) 

วัน/
เดอืน/
ปี 

ที่
เอกสาร 

รายการ เงินสด 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายจ่าย 

ถอน 
ค่า
หุ้น 

ถอน
สัจจะ 

 

จ่ายเงินกู้ลูกหนี้ จ่ายช าระคืนเจ้าหนี้ อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวน
เงินกู้ 

เงินต้น ดอกเบีย้ ช่ือบัญชี จ านวน
เงิน 

  
 

ซ้ือเคร่ือง
คอมพิวเตอร์ 

30,000.00        ท่ีดิน อาคาร 
อุปกรณ์ 

30,000.00 

 
 
 
ตัวอย่างที ่11: กองทุนหมู่บา้น.... มีก าไรจากการด าเนินกิจกรรมรวมของบญัชีท่ี 2 และบญัชีท่ี 3 จ านวน 
6,000.- บาท ท่ีประชุมมีมติใหจ้ดัสรรก าไร ดงัน้ี 

- เงินประกนัความเส่ียง       600.-  บาท 

- เงินสมทบกองทุน       300.-  บาท 

- เงินปันผล              3,000.-  บาท 

- เงินเฉล่ียคืน      600.-  บาท 

- ค่าตอบแทนกรรมการ     600.-  บาท 

- เงินทุนสวสัดิการ     300.-  บาท 

- เงินทุนสาธารณประโยชน์    300.-  บาท 

- เงินทุนการศึกษา         300.-  บาท 

กจิกรรมที ่11: การจดัสรรก าไร 

(2) 
บญัชีท่ี 2 

สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน 

ท่ีดิน อาคาร อุปกรณ์  
(ช่องอ่ืนๆ) 
30,000.- 

เงินฝากธนาคาร 
30,000.- 
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กองทุนหมู่บา้น.... ไดถ้อนเงินท่ีจดัสรรเป็นเงินปันผลจ านวน 3,000.- บาท เงินเฉล่ียคืนจ านวน       
600.- บาท เพื่อจ่ายใหส้มาชิก และค่าตอบแทนกรรมการจ านวน 600.- บาท เพื่อจ่ายใหค้ณะกรรมการ           
รวม 4,200.- บาท 
กจิกรรม: เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยท่ี์จ่ายออกจากกองทุนหมู่บา้นฯ  
การวเิคราะห์: 1. บนัทึกการจดัสรรก าไรท่ีบญัชีก าไรสะสมและการจดัสรรประจ าปี   โดยจะบนัทึกลดยอด

ในช่องบญัชีก าไรสะสมรอจดัสรร แลว้ไปเพิ่มท่ีช่องจดัสรรแลว้ จ  านวน 6,000 บาท  และ 
บนัทึกรายการจดัสรรตามช่องรายการต่างๆ แสดงไดด้งัน้ี 

 

การวเิคราะห์: 2. บนัทึกการจ่ายเงินท่ีจดัสรรเป็นเงินปันผลจ านวน 3,000.- บาท เงินเฉล่ียคืนจ านวน 600.- 
บาท ค่าตอบแทนกรรมการจ านวน 600.- บาท รวม 4,200.- บาท 
บญัชีเงินฝากธนาคารลดลง จ านวน 4,200.- บาท บญัชีก าไรสะสม ลดลง 4,200.-  บาท 

สรุป 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร     สินทรัพย ์      ลดลง    
   2.  ก าไรสะสม     ทุน    ลดลง       
     บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน บัญชีชุดที ่2 ในช่อง เงินฝากธนาคาร และช่องรายจ่าย
อ่ืนๆ (ก าไรสะสม) จ านวน 4,200.- บาท (หลงัจากนั้นไปบนัทึกในบญัชีก าไรสะสมและการจดัสรรประจ าปี
ของบญัชีท่ี 2 ดงัน้ี                                                    
 
 
 
 
 

บัญชีก าไรสะสมและจัดสรรก าไรประจ าปี (2) 
             

วนั 
เดือน 
ปี 

รายการ 
ก าไร
ขาดทุน 

ก าไรสะสม รายการจดัสรร 

รอ 
จดัสรร 

จดัสรร
แลว้ 

เงินประกนั
ความเส่ียง 

เงินสมทบ
กองทุน 

  เงินปัน
ผล 

เงิน 
 เฉล่ียคืน 

ค่าตอบแทน
กรรมการ 

เงินทุน
สวสัดิการ 

เงินทุน  
สาธารณ 
ประโยชน์ 

เงินทุน 
การศึกษา 

อ่ืนๆ 

 ยกมา  6,000.00           

 จดัสรร  (6,000.00) 6,000.00 600.00 300.00 3,000.000 600.000 600.00 300.00 300.00 300.00 - 

หมายเหตุ:  เคร่ืองหมายวงเล็บ  (  )  แสดงการลดลง หรือ หกัออก ของจ านวนเงิน 

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 

(2) 
บญัชีท่ี 2 

สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน 

ก าไรสะสม (ช่องอ่ืนๆ) 
4,200.- 

เงินฝากธนาคาร 
4,200.- 
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ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 
สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2) 

วัน/
เดอืน/
ปี 

ที่
เอกสาร 

รายการ เงินสด 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายจ่าย 

ถอน 
ค่า
หุ้น 

ถอน
สัจจะ 

 

จ่ายเงินกู้ลูกหนี้ จ่ายช าระคืนเจ้าหนี้ อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวน
เงินกู้ 

เงินต้น ดอกเบีย้ ช่ือบัญชี จ านวน
เงิน 

  
 

จ่ายเงินให้
สมาชิก 

 4,200.00       ก าไรสะสม 4,200.00 

 
 
 
 
 

กจิกรรมที ่12 ผูบ้นัทึกบญัชีจะตอ้งบนัทึกรายการบญัชีทั้งบญัชีรายรับ และบญัชีรายจ่าย ดงัน้ี 
น าเงินฝากธนาคาร  
ตัวอย่างที ่12.1: กองทุนหมู่บา้น.... น าเงินท่ีไดจ้ากการรับฝากเงินออมสัจจะฝากธนาคารออมสินจ านวน  

     10,000.- บาท 
กจิกรรม : เงินสด หรือ สินทรัพยท่ี์จ่ายออกจากกองทุนหมู่บา้น (เงินออม) 

เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยรั์บเขา้กองทุนหมู่บา้น (เงินออม) 
การวเิคราะห์ :  

1. กองทุนหมู่บา้น.... น าเงินสดในมือฝากเขา้บญัชีเงินฝากธนาคาร  สินทรัพยป์ระเภท 
       เงินสด ลดลง สินทรัพยป์ระเภทบญัชีเงินฝากธนาคาร เพิม่ขึน้ 10,000.- บาท 

บัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี (2) 
             

วนั 
เดือน 
 ปี 

รายการ 
ก าไร
ขาดทุน 

ก าไรสะสม รายการจดัสรร 

รอ 
จดัสรร 

จดัสรร
แลว้ 

เงินประกนั
ความเส่ียง 

เงินสมทบ
กองทุน 

  เงิน 
ปันผล 

เงิน 
เฉล่ีย
คืน 

ค่าตอบแทน
กรรมการ 

เงินทุน
สวสัดิการ 

เงินทุน  
สาธารณ 
ประโยชน์ 

เงินทุน 
การศึกษา 

อ่ืนๆ 

 ยกมา  6,000.00           

 จดัสรร  (6,000.00) 6,000.00 600.00 300.00 3,000.00 600.00 600.00 300.00 300.00 300.00 - 

 จ่ายเงิน   (4,200.00)   (3,000.00) (600.00) (600.00)    - 
หมายเหตุ:  เคร่ืองหมายวงเล็บ (  )  แสดงการลดลง หรือ หกัออก ของจ านวนเงิน 

กจิกรรมที ่12: (บัญชีที2่) 
12.1 น าเงินสดฝากธนาคาร 
12.2 ถอนเงินสดจากธนาคาร 
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สรุป 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ  
   1.  เงินสด    สินทรัพย ์   ลดลง 
   2.  เงินฝากธนาคาร    สินทรัพย ์      เพิ่มข้ึน    
    บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน บัญชีชุดที ่2 ในช่อง เงินสด และช่องรายจ่ายอ่ืนๆ (ช่ือ
บญัชีเงินฝากธนาคาร) จ านวน 10,000.- บาท ดงัน้ี 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 

สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2) 

วัน/
เดอืน/
ปี 

ที่
เอกสาร 

รายการ เงินสด 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายจ่าย 

ถอน 
ค่า
หุ้น 

ถอน
สัจจะ 

 

จ่ายเงินกู้ลูกหนี้ จ่ายช าระคืนเจ้าหนี้ อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวน
เงินกู้ 

เงินต้น ดอกเบีย้ ช่ือบัญชี จ านวนเงิน 

  
 

น าเงินสดฝาก
ธนาคาร 

  10,000.00        เงินฝาก
ธนาคาร 

    10,000.00 

2. กองทุนหมู่บา้นฯ รับเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคาร 
    สินทรัพยป์ระเภท เงินฝากธนาคาร เพิม่ขึน้ แต่เงินสด ลดลง 10,000.- บาท 

สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร   สินทรัพย ์      เพิ่มข้ึน 
   2.  เงินสด    สินทรัพย ์   ลดลง 

การบนัทึกบญัชี 

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 

1 2 3 4 

(2) 
บญัชีท่ี 2 

สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน 

เงินฝากธนาคาร 
(ช่องอ่ืนๆ) 
10,000.- 

 

เงินสด 

10,000.- 
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       บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน บัญชีชุดที ่2 ในช่อง เงินฝากธนาคาร และช่องรายรับ
อ่ืนๆ (ช่ือบญัชีเงินสด) จ านวน 10,000.- บาท ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 

สมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 
 

วัน
เดอืน 
ปี 

 
ที ่

เอกสาร 

 
รายการ 

 
เงิน
สด 

 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

เงิน
ฝาก
สัจจะ 

ค่า
หุ้น 

รับช าระคนืเงินกู้ยืม อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

เงินต้น ดอก 
เบีย้ 

ค่า 
ปรับ 

ช่ือบัญชี จ านวนเงิน 

 

 

 

 
รับเงินเขา้บญัชี
เงินฝากธนาคาร 

 10,000.00       เงินสด 10,000.00 

 
ตัวอย่างที ่12.2: ถอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคาร (บัญชีที่2) จ านวน 5,000.- บาท  
กจิกรรม : เงินฝากธนาคาร หรือ สินทรัพยท่ี์จ่ายออกจากกองทุนหมู่บา้น (เงินออม)  
การวเิคราะห์ :  

        1. กองทุนหมู่บา้น.... ถอนเงินจากบญัชีเงินฝากธนาคาร 
                         สินทรัพยป์ระเภท เงินฝากธนาคาร ลดลง แต่ สินทรัพยป์ระเภทเงินสดเพิ่มข้ึน 5,000.- บาท 
 
สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินฝากธนาคาร    สินทรัพย ์      ลดลง    
   2.  เงินสด     สินทรัพย ์   เพิ่มข้ึน 

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 

(2) 
บญัชีท่ี 2 

สมุดบญัชีรายรับกองทุน 

เงินสด 

(ช่องอ่ืนๆ) 
10,000.- 

เงินฝากธนาคาร 
10,000.- 



26 บทที ่2 หลกัการวเิคราะห์และการบันทกึแยกตามแยกตามกจิกรรม 

 

 

บนัทึกรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน บัญชีชุดที ่2 ในช่อง เงินฝากธนาคาร และช่องรายจ่าย
อ่ืนๆ (ช่ือบญัชีเงินสด) จ านวน 5,000.- บาท ดงัน้ี 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 

สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2) 

วัน/
เดอืน/
ปี 

ที่
เอกสาร 

รายการ 
เงิน
สด 

เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายจ่าย 

ถอน 
ค่า
หุ้น 

ถอน
สัจจะ 

 

จ่ายเงินกู้ลูกหนี้ จ่ายช าระคืนเจ้าหนี้ อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวน
เงินกู้ 

เงินต้น ดอกเบีย้ ช่ือบัญชี จ านวนเงิน 

  
 

ถอนเงินจากบญัชี
เงินฝากธนาคาร 

 5,000.00       เงินสด 5,000.00 

 
2. กองทุนหมู่บา้นฯ รับเงินสดจากการถอนเงินจากบญัชีเงินฝากธนาคาร 

                  สินทรัพยป์ระเภทเงินสด เพิม่ขึน้ แต่สินทรัพยป์ระเภทเงินฝากธนาคาร ลดลง 5,000.- บาท 
 
สรุป 
 
 

   ช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้อง      หมวดบัญชี                      ผลกระทบ   
   1.  เงินสด    สินทรัพย ์   เพิ่มข้ึน 
   2.  เงินฝากธนาคาร   สินทรัพย ์      ลดลง    

     

การบนัทึกบญัชี 

1 2 3 4 

(2) 
บญัชีท่ี 2 

สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน 

เงินสด  
(ช่องอ่ืนๆ) 
5,000.- 

เงินฝากธนาคาร 
5,000.- 



27 บทที ่2 หลกัการวเิคราะห์และการบันทกึแยกตามแยกตามกจิกรรม 

 

 

 บันทึกรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน บัญชีชุดที่ 2 ในช่อง เงินสด และช่องรายรับอ่ืนๆ       
(ช่ือบญัชีเงินฝากธนาคาร) จ านวน 5,000.- บาท ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชี 

สมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 
 

วัน
เดอืน 
ปี 

 
ที ่

เอกสาร 

 
รายการ 

 
เงินสด 

 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

เงิน
ฝาก
สัจจะ 

ค่า
หุ้น 

รับช าระคนืเงินกู้ยืม อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

เงินต้น ดอก 
เบีย้ 

ค่า 
ปรับ 

ช่ือบัญชี จ านวน
เงิน 

 

 

 

 
รับเงินสดจากการ
ถอนบญัชีเงินฝาก
ธนาคาร 

5,000.00        เงินฝาก
ธนาคาร 

5,000.00 

 
 
 
 

 
 

 

(2) 
บญัชีท่ี  2 

สมุดบญัชีรายรับกองทุน 

เงินฝากธนาคาร  
(ช่องรายรับอ่ืนๆ) 

5,000.- 

เงินสด 

5,000.- 



บทที ่3 

ตัวอย่างการจัดท าบัญชี 

ตวัอยา่งในการจดัท าบญัชีของกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมือง ส าหรับคู่มือเล่มน้ีจะยกตวัอยา่งรายการ
บญัชีท่ีเกิดข้ึนตั้งแต่ปีท่ีเร่ิมจดัตั้ง และแสดงรายการบญัชีท่ีเกิดข้ึนจนถึงส้ินปี ส่วนการจดัท างบการเงิน ณ วนัส้ินปี
จะแสดงวิธีการและตวัอย่างประกอบในบทท่ี 4 ส าหรับการจดัสรรก าไรนั้นจะแสดงวิธีการและตวัอย่างใน
บทท่ี 5 ต่อไป 

 

 

 

แสดงการบนัทึกบญัชีธุรกรรมกองทุนบญัชีชุดท่ี 1 (1) ไดด้งัน้ี 

 

 

วนัที่ รายการ 
2545  
ต.ค.   1  กองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก ม.1 ไดรั้บโอนเงินกองทุน 1 ลา้นบาท เขา้บญัชีเงินฝากธนาคาร 
ต.ค. 10 คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นฯ มีมติอนุมติัใหส้มาชิกจ านวน 30 ราย กูเ้งิน รวมเป็นเงิน 

600,000 บาท โดยคิดอตัราดอกเบ้ียร้อยละ 1 ต่อเดือน ช าระเป็นงวดรายเดือนจ านวน 10 งวด 
กองทุนหมู่บา้นไดท้  าหนงัสือแจง้ธนาคารให้โอนเงินเขา้บญัชีของสมาชิกในวนัน้ี  

พ.ย. 10 รับช าระเงินคืนจากลูกหน้ีเงินกองทุนหมู่บา้นฯ จ านวน 30 ราย เป็นเงินตน้ 60,000 บาท ดอกเบ้ีย 
6,000 บาท น าเงินฝากธนาคารทนัที 
คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นฯ มีมติอนุมติัใหส้มาชิกจ านวน  10 ราย กูเ้งิน รวมเป็นเงิน 
200,000 บาท และโอนเขา้บญัชีของสมาชิกในวนัน้ี 

ธ.ค. 10 รับช าระเงินคืนจากลูกหน้ีเงินกองทุนหมู่บา้นฯ จ านวน 40 ราย เป็นเงินตน้ 80,000 บาท ดอกเบ้ีย 
7,400 บาท และน าเงินไปฝากธนาคารทนัที 

ธ.ค. 31 กองทุนหมู่บา้นฯ ไดรั้บดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 1,000 บาท 

ตัวอย่างการจัดท าบัญชีกองทุน บัญชีชุดที ่1 : ธุรกรรมของกองทุนบัญชีที ่1 

 

 



บทที ่3 ตวัอย่างการจดัท าบัญชี 2 

 

 

เดือน ตุลาคม 2545 

วนัที ่1 ต.ค. 2545 กองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก ม.1 ไดรั้บโอนเงินกองทุน 1 ลา้นบาท เขา้บญัชีเงินฝากธนาคาร 

การวเิคราะห์รายการ: 1. บญัชีเงินฝากธนาคาร เพิ่มข้ึน จ านวน 1,000,000 บาท 
           2. บญัชีเงินกองทุน เพิ่มข้ึน จ านวน 1,000,000 บาท 
การบันทกึบัญชี:  บนัทึกใน สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) ในช่อง เงินฝากธนาคาร และช่อง รับเงินจัดสรร (ทุน) 

จ  านวนเงิน 1,000,000 บาท  ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

วนัที ่10 ต.ค. 2545 คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น อนุมติัใหส้มาชิกกูจ้  านวน 30 ราย รวมเป็นเงิน 600,000 บาท 
โดยคิดอตัราดอกเบ้ียร้อยละ 1 ต่อเดือน ช าระเป็นงวดรายเดือนจ านวน 10 งวด ไดท้  าหนงัสือแจง้ธนาคารใหโ้อน
เงินเขา้บญัชีของสมาชิกในวนัน้ี 

การวเิคราะห์รายการ: 1. บญัชีเงินฝากธนาคาร ลดลง จ านวน 600,000 บาท 
           2. บญัชีลูกหน้ีเงินกู ้เพิ่มข้ึน จ านวน 600,000 บาท 
การบันทกึบัญชี:  บนัทึกใน สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (1) ในช่อง เงินฝากธนาคาร จ  านวน 600,000 บาท และ

บนัทึกรายการในช่อง จ่ายเงินกู้ลูกหนี้ จ  านวนราย 30 ราย จ านวนเงินกู ้600,000 บาท ดงัน้ี 
 

 

  

ค าแนะน า: ถึงแมว้า่การรับเงินคร้ังน้ีจะเป็น
การโอนเขา้บญัชีเงินฝาก เจา้หนา้ท่ีบญัชีควร
จดัท าเอกสารเป็นหลกัฐานเพื่อประกอบใน
การบนัทึกรายการบญัชี อาจใชส้ าเนาบญัชี
เงินฝากหนา้ท่ีมีรายการเงินเขา้บญัชีมาเป็น
เอกสารแนบใบส าคญัรับ/ใบเสร็จรับเงิน 

 บันทึกวนัเดอืนปีทีเกดิรายการ 1 

 บันทึกจ านวนเงนิในช่องบัญชี 4 

เขียนอธิบายรายการ 3 

 

  

อ้างเลขที่ใบส าคญัรับเงนิ 2 

บาล 
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การปิดยอดในสมุดบันทกึรายการข้ันต้น ณ ส้ินเดือน 

ทุกส้ินเดือนกองทุนหมู่บา้นจะตอ้งท าการปิดบญัชีในสมุดบญัชีรายรับ-รายจ่ายกองทุน ชุดบญัชีท่ี 1 (1) 
โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

1. ขีดเส้นใตปิ้ดรายการสุดทา้ยท่ีท าการบนัทึกบญัชีเสร็จส้ินแลว้ในเดือนนั้นๆ โดยเร่ิมขีดเส้นตั้งแต่
ช่องเงินสดไปจนถึงสุดช่องสุดทา้ยดา้นขวามือ 

2. บรรทดัใตเ้ส้นปิดรายการสุดทา้ยท่ีท าการบนัทึกบญัชีเสร็จส้ินในช่องรายการใหเ้ขียนวา่ “รวมเดือน
น้ี”  แลว้ท าการรวมยอดเงินในแต่ละช่องรายการเฉพาะช่องท่ีมีการบนัทึกจ านวนเงินไวเ้ท่านั้น  

3. ขีดเส้นใตเ้ป็นเส้นคู่ปิดอีกคร้ัง  

4. พิสูจน์ยอดรวมของเดือน ตามหลกับญัชีคู่ ยอดรวมดา้นเงินสด+เงินฝากธนาคาร ตอ้งเท่ากบัยอดรวม
ทางดา้นช่องประเภทรายรับต่างๆ หรือ ประเภทรายจ่ายต่างๆ เม่ือเท่ากนัแสดงวา่บนัทึกบญัชีไดค้รบถว้นถูกตอ้ง
แลว้ในเบ้ืองตน้ 

ส่ิงทีล่มืไม่ได้! เม่ือจ่ายเงินกูแ้ลว้กรรมการสินเช่ือตอ้งจดัท าทะเบียนคุมลูกหน้ีรายตวั แยกแหล่งเงิน
ทีใ่ห้กู้ยมือย่างชัดเจนว่ากู้ยมืจากบัญชีที ่1 (กองทุน 1 ล้านบาท) เพื่อความสะดวกในการกระทบ
ยอดตรวจสอบยอดลูกหน้ีคงเหลือ ณ วนัส้ินงวดบญัชี (31 ธนัวาคม ของทุกปี) 

 

 

ค าแนะน า: เม่ือมีการจ่ายเงินกู ้กรรมการ
จะตอ้งท าหนงัสือแจง้รายช่ือและจ านวน
เงินใหธ้นาคารโอนเงินจากบญัชีท่ี 1 เขา้
บญัชีผูกู้ ้ดงันั้นสามารถน าเอกสารฉบบั
นั้น หรือจดัท าข้ึนใหม่เพ่ือน ามาเป็น
เอกสารแนบใบส าคญัจ่าย 

 

อ้างเลขที่ใบส าคญัจ่าย 

20,000 



บทที ่3 ตวัอย่างการจดัท าบัญชี 4 

 

 

เม่ือจะเร่ิมบนัทึกรายการในเดือนถดัไป หากในสมุดมีบรรทดัเหลือพอ จะบนัทึกรายการต่อในหนา้
เดียวกนัก็ได ้หรือจะข้ึนหนา้ใหม่ก็ไดเ้ช่นเดียวกนั 

จากตวัอยา่งในเดือนตุลาคม 2545 กองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก หมู่ 1 มีรายการท่ีตอ้งบนัทึกบญัชีรายการ
ขั้นตน้เพียง 2 รายการเท่านั้น หลงัจากนั้นเม่ือถึงวนัส้ินเดือนใหท้ าการรวมยอดในสมุดบญัชีรายรับกองทุน (1) 
และสมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน (1) ของเดือนตุลาคมทั้งหมด ดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

พสูิจน์ยอด 
สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 

เดอืนตุลาคม 2545 

 

  เงินสด  +  เงินฝากธนาคาร   =   รับเงินจัดสรร  +  เงินต้น  +   ดอกเบีย้   +   ค่าปรับ  + อืน่ๆ   

        0    +     1,000,000       =    1,000,000     +     0       +       0         +       0       +  0   
                     1,000,000       =    1,000,000 

 

4 

           ขีดเส้นคู่ปิดรายการอกีคร้ัง  3 

            ขีดเส้นใต้ปิดบรรทดัรายการ 1 

            รวมยอดทุกช่องทีม่กีารลงรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 2 

1. แสดงขั้นตอนการปิดบัญชีรายรับกองทุน (1)  

 

1 

3 

รวมยอดจ านวนเงนิทุกช่องทีม่กีารลงรายการในสมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน (1) 
2 

2. แสดงขั้นตอนการปิดบัญชีรายจ่ายกองทุน (1)  

วธีิการเช่นเดียวกนักบัปิดบญัชีรายรับกองทุน (1) 

พสูิจน์ยอดสมุดบญัชี
รายจ่ายกองทุน (1) 
เดอืนตุลาคม 2545 

 

  เงินสด  +  เงินฝากธนาคาร   =   จ่ายเงินกู้ลูกหนี ้  +  อืน่ ๆ 

      0      +    600,000           =    600,000            +    0  
                    600,000           =    600,000      

 

4 
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การบันทกึรายการจากสมุดบันทกึรายการขั้นต้นไปบัญชีแยกประเภททัว่ไป 

ก่อนอ่ืนผูบ้นัทึกบญัชีตอ้งแยกใหอ้อกวา่รายการแต่ละช่องบญัชีในสมุดบญัชีรายรับกองทุน และสมุด
บญัชีรายจ่ายกองทุน จดัอยูใ่นหมวดบญัชีอะไร (สินทรัพย ์หน้ีสิน ทุน รายได ้ค่าใชจ่้าย) ซ่ึงบัญชีในหมวด 
สินทรัพย์ หนีสิ้น และทุน จะน ายอดรวมเดือนนีไ้ปบันทกึทีบ่ัญชีแยกประเภททัว่ไป ส่วนบัญชีในหมวดรายได้ 
และค่าใช้จ่าย น ายอดรวมเดือนนีไ้ปบันทกึในแบบสรุปบัญชีรายได้ประจ าปี และ แบบสรุปบัญชีค่าใช้จ่าย
ประจ าปี ในช่องของเดือนนั้นๆ ในตวัอยา่งน้ีจะน าไปบนัทึกท่ีช่องเดือนตุลาคม  

 

 

 

 

จากตวัอยา่งยอดสรุปของเดือนจากสมุดบญัชีรายรับ-รายจ่ายกองทุน ของชุดบญัชีท่ี 1 เดือนตุลาคม 
2545 ท่ีตอ้งผา่นรายการไปบญัชีแยกประเภททัว่ไปมีดงัน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่ิงทีล่มืไม่ได้ ! เม่ือน ายอดเงินรวม ณ วนัส้ินเดือนไปบนัทึกเรียบร้อยแลว้ ใหเ้ขียนเลขทีบ่ัญชีไวด้า้นล่างของ
บรรทดั “รวมเดือนนี”้ ท่ีช่องบญัชีต่างๆ เพื่ออา้งอิงวา่ไดผ้า่นการบนัทึกรายการไปท่ีบญัชีแยกประเภทนั้นๆ 
แลว้ ส่วนช่องบญัชีหรือ ช่ือบญัชี ท่ีน าไปบนัทึกในแบบสรุปบัญชีรายได้ประจ าปี จะอา้งอิงโดยเขียนตวัยอ่ 
“สร.” และช่องบญัชีท่ีน าไปบนัทึกในแบบสรุปบัญชีค่าใช้จ่ายประจ าปี จะอา้งอิงโดยเขียนตวัยอ่ “สจ.”   

 

 

น าไปเขียนหน้าบัญชีเพื่ออ้างองิที่มาในสมุดบัญชีแยกประเภท 

เขียนอ้างอิงเลขที่บัญชีเมื่อบันทึกรายการไปบัญชีแยกประเภทแล้ว 

น ายอดรวมช่องรับเงนิจัดสรร(ทุน) ไปบันทึก

บัญชีแยกประเภท “เงนิกองทุน” ช่อง “รับ” 

 

น ายอดรวมช่องบัญชีเงนิฝากธนาคารไปบันทึก

บัญชีแยกประเภท “เงนิฝากธนาคาร” ช่อง “รับ” 
4 

2 

1 

3 

“ชอ่งจ่ายเงนิใหกู้”้ 
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ตัวอย่างการบันทกึรายการจากสมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) ไปสมุดบัญชีแยกประเภท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

น าไปเขียนเลขที่บัญชีอ้างอิงที่สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 

1. แสดงการบันทึกในสมุดบัญชีแยกประเภท “เงนิฝากธนาคาร (1)” 

2. แสดงการบันทึกในสมุดบัญชีแยกประเภท “เงนิกองทุน (1)” 
วธีิการเช่นเดียวกนักบับญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร ช่องรายการ “รับเงินจดัสรร(ทุน)” 
นั้นจะบนัทึกดว้ยช่ือบญัชี เงินกองทุน 

เขียนอธิบายส้ันๆ ว่าน ายอดจากสมุด
บัญชีรายรับกองทุนมาบันทึกรายการ  

2 

บันทึกจ านวนเงนิช่อง “รับ” 
และออกยอดคงเหลอืที่ช่อง 
“คงเหลอื” ทุกคร้ัง  

4 

น าไปเขียนเลขที่บัญชีอ้างอิงที่สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 
5 

เขียนอ้างอิงเลขหน้าบัญชีของสมุดบัญชีรายรับกองทุนที่น ามาบันทึกบัญชี 
“ร.ร.1” แสดงว่าน ารายการมาจาก “สมุดบัญชีรายรับกองทุน หน้า 1” 

3 

เขียนวนัเดอืนปีโดยจะบันทึกรายการทุกวนัส้ินเดอืน  
1 

ยอดคงเหลอื 

 1,000,000.- 

 = ยอดคงเหลอืยกมา    บวก        รับ         หัก       จ่าย      
 =                0                  +     1,000,000      -            0        

 

ยอดคงเหลอื 

 1,000,000.- 

= ยอดคงเหลอืยกมา     บวก        รับ          หัก        จ่าย      
=              0                      +     1,000,000      -            0        
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ตัวอย่างการบันทกึรายการจากสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (1) ไปสมุดบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร และ 
บัญชีลูกหนี้เงินกู้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยอดคงเหลอื 

 400,000.- 

= ยอดคงเหลอืยกมา     บวก       รับ         หัก        จ่าย         
=          1,000,000          +            0            -       600,000      

 

 

น าไปเขียนเลขที่บัญชีอ้างอิงที่สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (1) 
4 

บันทึกจ านวนเงนิช่อง “จ่าย” และออกยอด
คงเหลอืที่ช่อง “คงเหลอื” ทุกคร้ัง  

 

3 

อ้างอิงหน้าบัญชีจากสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุนหน้าที่ 1 “ร.จ.1” 
2 

เขียนอธิบายส้ันๆ ว่าน ายอดจากสมุด
บัญชีรายจ่ายกองทุนมาบันทึกรายการ  

 

1 

      แสดงการบันทึกในสมุดบัญชีแยกประเภท “เงนิฝากธนาคาร (1)” 1 

 เขียนเลขที่บัญชีอ้างอิงเมื่อ
บันทึกรายการไปบัญชีแยก

ประเภทแล้ว 

5 

1 2 
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เดือนพฤศจิกายน 2545 
วนัที ่10 พฤศจิกายน 2545 รับช าระเงินคืนจากลูกหน้ีเงินกองทุนหมู่บา้นฯ จ านวน 30 ราย เป็นเงินตน้ 60,000 
บาท ดอกเบ้ีย 6,000 บาท น าเงินฝากธนาคารทนัที และคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นฯ มีมติอนุมติัใหส้มาชิก
จ านวน  10 ราย กูเ้งิน รวมเป็นเงิน 200,000 บาท และโอนเขา้บญัชีของสมาชิกในวนัน้ี   

การวเิคราะห์รายการ: ในวนัน้ีมีเหตุการณ์ท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายการทางการเงิน 2 เหตุการณ์ คือ  
1. รับช าระคืนเงินกูจ้ากลูกหน้ี  มีบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งทั้งหมด  3 บญัชี ดงัน้ี 

1.1 บญัชีเงินฝากธนาคาร เพิ่มข้ึน จ านวน 66,000 บาท 
1.2 บญัชีลูกหน้ีเงินกู ้ลดลง จ านวน 60,000 บาท 
1.3 บญัชีดอกเบ้ียรับเงินกู ้เพิ่มข้ึน จ านวน 6,000 บาท 

2. จ่ายเงินกู ้โดยโอนเงินเขา้บญัชีของสมาชิก มีบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งทั้งหมด 2 บญัชี ดงัน้ี 
2.1 บญัชีเงินฝากธนาคาร ลดลง จ านวน 200,000 บาท 
2.2 บญัชีลูกหน้ีเงินกู ้เพิ่มข้ึน จ านวน 200,000 บาท 
 

การบันทกึบัญชี:  เหตุการณ์ที ่1 รับช าระคืนเงินกูจ้ากลูกหน้ี  บนัทึกในสมุดบัญชีรายรับกองทุน (1)  
ช่องเงินฝากธนาคาร บนัทึก 66,000 บาท    
ช่องรับช าระคืนเงินกู้ยมื จ านวนราย บนัทึก 30 ราย ช่องเงินต้น บนัทึก 60,000 บาท ช่อง
ดอกเบีย้ บนัทึก 6,000 บาท ดงัน้ี 

 

น าไปเขียนเลขที่บัญชีอ้างอิงที่สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน 
(1) 

สมุดรายจ่าย ร.จ.1 

ยอดคงเหลอื 

 600,000.- 

= ยอดคงเหลอืยกมา   บวก   จ่ายเงินกู้    หัก   รับช าระ       
=               0                  +      600,000     -           0             

 

แสดงการบันทึกในสมุดบัญชีแยกประเภท “ลูกหนีเ้งนิกู้ (1)” 
วธีิการเช่นเดียวกนักบับญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร 
 

2 



บทที ่3 ตวัอย่างการจดัท าบัญชี 9 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การบันทกึบัญชี:  เหตุการณ์ที ่2  จ่ายเงินกู้ บนัทึกใน สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (1) ในช่องเงินฝากธนาคาร 

บนัทึก 200,000 บาท   และช่องจ่ายเงินกู้ลูกหนี ้จ านวนราย บนัทึก 10 ราย จ านวนเงินกู ้
บนัทึก 200,000 บาท  ดงัน้ี 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
ในเดือนพฤศจิกายน 2545 มีรายการเพียงเท่าน้ี ขั้นตอนต่อไปก็ใหท้  าการรวมยอด ณ ส้ินเดือนในสมุด

บญัชีรายรับกองทุน และสมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน เพื่อน ายอดไปบนัทึกบญัชีแยกประเภทต่อไป  
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พสูิจน์ยอดสมุดบญัชี
รายจ่ายกองทุน (1) 

เดอืนพฤศจกิายน 2545 

 

  เงินสด  +  เงินฝากธนาคาร   =   จ่ายเงินกู้ลูกหนี ้  +  อืน่ ๆ 

      0      +    200,000           =    200,000            +    0  
                    200,000           =    200,000      

 

แสดงตัวอย่างการปิดบัญชีประจ าเดือนพฤศจิกายน 2545 ของสมุดบัญชีชุดที ่(1) 
1. ปิดบัญชีรายรับกองทุน (1)  โดยรวมยอดเดือนน้ี และท าการพิสูจยย์อดรวมเพื่อตรวจสอบความถูกตอ้ง

ในเบ้ืองตน้อีกคร้ัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ปิดบัญชีรายจ่ายกองทุน (1)  โดยรวมยอดเดือนน้ี และท าการพิสูจยย์อดรวมเพื่อตรวจสอบความถูกตอ้ง
ในเบ้ืองตน้อีกคร้ัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พสูิจน์ยอด 
สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 
เดอืนพฤศจกิายน 2545 

 

  เงินสด  +  เงินฝากธนาคาร   =   รับเงินจัดสรร  +   เงินต้น    +   ดอกเบีย้   +   ค่าปรับ  +  อืน่ๆ  

       0     +   66,000              =             0           +  60,000   +    6,000     +       0      +    0  
                   66,000              =         66,000 
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แสดงตัวอย่างการบันทกึไปบัญชีแยกประเภททีเ่กี่ยวข้องจากสมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

แสดงการบันทึกในสมุดบัญชีแยกประเภท “เงนิฝากธนาคาร (1)” 1 

 

ยอดคงเหลอื 

 466,000.- 

= ยอดคงเหลอืยกมา     บวก       รับ         หัก        จ่าย         
=        400,000                +       66,000      -            0      

 

 

1 2 3 

เขียนอ้างอิงเลขที่บัญชี ส าหรับช่องดอกเบีย้ซ่ึงน า
ยอดเงนิไปบันทึกที่สรุปรายได้ประจ าปี จะอ้างองิด้วย
ตัวย่อ “สร.” หมายถึงน าไปบันทึกที่สรุปรายได้ 

ยอดคงเหลอื 

 540,000.- 

= ยอดคงเหลอืยกมา   บวก   จ่ายเงินกู้    หัก   รับช าระ       
=           600,000            +          0             -      60,000             

 

ช่องรายการ “เงินต้น”เป็นการ
ช าระเงินตน้ของลูกหน้ี ดงันั้น 
จะบนัทึกท่ีช่ือบัญชีลูกหนี้เงินกู้ 
ในช่องรับช าระจากลูกหนี ้ซ่ึง
เป็นการลดยอดลูกหน้ี 
 

แสดงการบันทึกในสมุดบัญชีแยกประเภท “ลูกหนีเ้งนิกู้ (1)” 
 

2 

 

จ่าย ร.จ.1 



บทที ่3 ตวัอย่างการจดัท าบัญชี 12 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แสดงตัวอย่างการบันทกึไปบัญชีแยกประเภททีเ่กี่ยวข้องจากสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แสดงการบันทึกในแบบสรุปบัญชีรายได้ประจ าปี (1) 3 

 

เมื่อบันทึกรายการที่เป็นรายได้ของเดอืนพฤศจิกายน 
ครบทุกรายการแล้ว ให้รวมยอดของทั้งเดอืน 

3 

บนัทึกล าดบัที่ของรายการ ใส่เลขที่บัญชีตามล าดบัข้ึนตน้ดว้ยเลข 4 (หมวด
รายได)้ และเขียนช่ือบัญชีจากช่องรายการดอกเบ้ีย ช่ือบญัชีคือ “ดอกเบีย้เงนิกู้”  

1 
บนัทึกจ านวนเงนิจากช่องรายการดอกเบีย้ในช่อง
เดือนท่ีเกิดรายการคือเดือนพฤศจิกายน 

2 

 

1 2 
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แสดงการบันทึกในสมุดบัญชีแยกประเภท “เงนิฝากธนาคาร (1)” 1 

ยอดคงเหลอื 

 266,000.- 

= ยอดคงเหลอืยกมา     บวก       รับ         หัก        จ่าย         
=        466,000               +            0             -       200,00      

 

แสดงการบันทึกในสมุดบัญชีแยกประเภท “ลูกหนีเ้งนิกู้ (1)” 2 

ยอดคงเหลอื 

 740,000.- 

= ยอดคงเหลอืยกมา   บวก   จ่ายเงินกู้    หัก   รับช าระ       
=       540,000              +        200,000      -          0             

 

 

ร.จ.1 จ่าย 
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เดือนธันวาคม 2545 
วนัที ่10 ธันวาคม 2545 รับช าระเงินคืนจากลูกหน้ีเงินกองทุนหมู่บา้นฯ จ านวน 40 ราย เป็นเงินตน้ 80,000 บาท 
ดอกเบ้ีย 7,400 บาท และน าเงินไปฝากธนาคารทนัที 

การวเิคราะห์รายการ: 1. บญัชีเงินฝากธนาคาร เพิ่มข้ึน จ านวน 87,400.- บาท 
           2. บญัชีลูกหน้ีเงินกู ้ลดลง จ านวน 80,000.- บาท   
          3. บญัชีดอกเบ้ียรับเงินกู ้เพิ่มข้ึน จ านวน 7,400.- บาท 
การบันทกึบัญชี:  บนัทึกใน สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1)  

ในช่อง เงินฝากธนาคาร  จ  านวน 87,400.- บาท  
ในช่อง รับช าระคืนเงินกู้ยมื จ  านวนราย 40 ราย เงินตน้ จ านวน 80,000.- บาท  ดอกเบ้ีย
จ านวน 7,400 บาท แสดงตวัอยา่งดงัน้ี 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
วนัที ่31 ธันวาคม 2545 กองทุนหมู่บา้นไดรั้บดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 1,000 บาท 

การวเิคราะห์รายการ: 1. บญัชีเงินฝากธนาคาร เพิ่มข้ึน จ านวน 1,000.- บาท 
          2. บญัชีดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร เพิ่มข้ึน จ านวน 1,000.- บาท 
การบันทกึบัญชี:  บนัทึกใน สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1)  

ในช่อง เงินฝากธนาคาร  จ  านวน 1,000.- บาท  
ในช่อง รายรับอืน่ๆ  บนัทึกช่ือบญัชี “ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร”  จ  านวนเงิน 1,000.- บาท  
แสดงตวัอยา่งดงัน้ี 
 

 
 
 

 

ส าหรับรายการรับดอกเบีย้เงนิฝากธนาคาร (หมวดรายได้) เม่ือลงรับท่ีช่องเงินฝากธนาคารแลว้ อีกดา้นหน่ึง ตอ้ง
ไปลงทีช่่องรายรับอืน่ๆ เนื่องจาก เป็นรายการทีเ่กดิขึน้ไม่บ่อย จึงไม่ไดเ้ปิดช่องไวเ้ฉพาะ ดงันั้นจึงบนัทึกในช่อง
อ่ืนๆ แลว้ เขียนช่ือบัญชีทีเ่กีย่วข้องใหถู้กตอ้ง พร้อมกบัใส่จ านวนเงินใหค้รบถว้น 
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ในเดือนธนัวาคม 2545 มี 2 รายการ และเป็นรายการรับเงินทั้งหมด ดงันั้นในเดือนน้ีจึงไม่มียอดเงิน

ทางดา้นสมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน ขั้นตอนต่อไปก็ใหท้  าการรวมยอด ณ ส้ินเดือนในสมุดบญัชีรายรับกองทุน 
เพื่อน ายอดไปบนัทึกบญัชีแยกประเภทต่อไป  

 
แสดงตัวอย่างการปิดบัญชีประจ าเดือนธันวาคม 2545 ของสมุดบัญชีชุดที ่(1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

พสูิจน์ยอด 
สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 

เดอืนธันวาคม  2545 

 

  เงินสด  +  เงินฝากธนาคาร   =   รับเงินจัดสรร  +   เงินต้น    +   ดอกเบีย้   +   ค่าปรับ    +   อืน่ๆ  

       0     +   88,400              =             0           +  80,000   +    7,400     +       0        +  1,000    
                   88,400              =         88,400 
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1 2 3 4 

เนื่องจากเป็นบัญชีในหมวดรายได้จึงน าไป
บันทึกที่แบบสรุปรายได้ประจ าปีจะอ้างองิ
ด้วยตัวย่อ “สร.” 

แสดงตัวอย่างการบันทกึไปบัญชีแยกประเภททีเ่กี่ยวข้องจากสมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แสดงการบันทึกในสมุดบัญชีแยกประเภท “เงนิฝากธนาคาร (1)” 1 

ยอดคงเหลอื 

 354,400.- 

= ยอดคงเหลอืยกมา     บวก       รับ         หัก        จ่าย         
=        266,000               +        88,400        -           0      
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ยอดคงเหลอื 

 660,000.- 

= ยอดคงเหลอืยกมา   บวก   จ่ายเงินกู้    หัก   รับช าระ       
=       740,000              +              0           -      80,000             

 

 

 

ดอกเบีย้เงนิกู้มีช่ือบัญชีอยู่แล้วให้น าจ านวนเงนิ
มาบันทึกในช่องเดอืนธันวาคมได้เลย 

แสดงการบันทึกในแบบสรุปบัญชีรายได้ประจ าปี  (1) “บัญชีดอกเบีย้เงนิกู้” 3 

 

เขียนช่ือบัญชีเป็นล าดบัที่ 2 เนื่องจากยังไม่เคยเปิดช่ือ
บัญชีไว้ และใส่เลขที่บัญชีต่อจากล าดบัที่ 1 คอื เลขที ่
42 เขียนช่ือบัญชี “ดอกเบีย้เงนิฝากธนาคาร บัญชีที่ 1” 
พร้อมกบัใส่จ านวนเงนิในช่องเดอืนธันวาคม 

รวมยอด
รายไดข้อง

เดือนธนัวาคม 

แสดงการบันทึกในแบบสรุปบัญชีรายได้ประจ าปี  (1) “บัญชีดอกเบีย้เงนิฝากธนาคาร” 4 

 

ร.จ.1 จ่าย 

 

แสดงการบันทึกในสมุดบัญชีแยกประเภท “ลูกหนีเ้งนิกู้ (1)” 2 
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ยอดคงเหลอืยกไปที่ได้ต้องมียอด
เท่ากบัยอดคงเหลอืในบรรทัด
สุดท้ายที่มีการบันทึกรายการ 
 

 

1 

2 

4 

3 

ยอดยกไป 
 354,400.- 

= ยอดคงเหลือยกมาต้นปี  บวก   รวมรับ   หัก   รวมจ่าย         
=                     0                   +    1,154,000   -    800,000      

 

ส าหรับตวัอยา่งของบญัชีชุดท่ี 1 ไดแ้สดงการจดัท าบญัชีจนถึงส้ินปีแลว้ หลงัจากน้ีจะเป็นการปิดบญัชี ณ 
ส้ินปี และสรุปผลการด าเนินงานโดยจดัท างบการเงินข้ึน ซ่ึงจะแสดงตวัอยา่งการจดัท างบการเงินไวใ้นบทท่ี 4 
ต่อไป 
 

 

1. ปิดยอดในบัญชีแยกประเภท ณ วนัที ่ 31 ธันวาคม 2545 และออกยอดคงเหลอืยกไปเพือ่น าไปบันทึก
บัญชีในปีถัดไป ส าหรับตวัอยา่งบญัชีชุดท่ี 1 มีบญัชีแยกประเภท 3 บญัชีท่ีมียอดยกไป คือ บญัชีเงินฝากธนาคาร 
บญัชีลูกหน้ีเงินกู ้และ บญัชีเงินกองทุน 

2. รวมยอดแต่ละช่ือบัญชีในแบบสรุปรายได้ประจ าปี 2545 และแบบสรุปค่าใช้จ่ายประจ าปี 2545 จะท าให้
ทราบวา่ในปี 2545 มีรายได ้หรือ ค่าใชจ่้ายประเภทอะไรบา้งและเป็นเงินเท่าไร ในกรณีท่ีเป็นการบนัทึกบญัชี
ของเงินกองทุน 1 ลา้น หรือ เรียกวา่ บญัชีชุดท่ี 1 นั้น ในปีแรกจะยงัไม่มีบญัชีประเภทค่าใชจ่้าย ดงันั้นจึงไม่มี
ยอดเงินจากแบบสรุปค่าใชจ่้ายประจ าปี 2545 จากตวัอยา่งจะมีบญัชีรายได ้2 บญัชี ท่ีตอ้งท าการรวมยอด คือ 
รายไดด้อกเบ้ียเงินกู ้และรายไดด้อกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 

 
 
มีวธีิการดงัน้ี 

ขีดเส้นใต ้1 เส้น ปิดรายการสุดทา้ยจากช่องรับไปส้ินสุดท่ีช่องคงเหลือ 

บรรทดัใตเ้ส้นปิดรายการสุดทา้ยท่ีท าการบนัทึกบญัชีเสร็จส้ิน ในช่องรายการใหเ้ขียนวา่ “ยอดยกไป”  
แลว้ท าการรวมยอดเงินในช่องรับ และ ช่องจ่าย  

หายอดคงเหลือยกไป โดย น ายอดยกมาตน้ปี บวก ยอดรวมช่องรับ หกั ยอดรวมช่องจ่าย จากตวัอยา่ง
ยอดยกมาตน้ปียงัไม่มีเน่ืองจากเป็นปีแรกท่ีมีการบนัทึกรายการบญัชี ดงันั้นยอดยกมาตน้ปีจึงเป็นศูนย ์

ขีดเส้นใตปิ้ดรายการ 2 เส้น จากช่องรับไปส้ินสุดท่ีช่องคงเหลือ  

ตัวอย่างแสดงการปิดบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร (1) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

แสดงการปิดบัญชี ณ ส้ินปี 

ตวัอย่างการปิดบัญชีบัญชีแยกประเภท ณ ส้ินปี 

1 

2 

3 

4 
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ยอดยกไป 

 660,000.- 

= ยอดคงเหลอืยกมาต้นปี  บวก  รวมจ่ายเงินกู้  หัก  รวมรับช าระ       
=                    0                   +         800,000         -       140,000             

 

ร.จ.1 จ่าย 

 

ตัวอย่างแสดงการปิดบัญชีแยกประเภทลูกหนีเ้งินกู้ (1) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแสดงการปิดบัญชีแยกประเภทเงินกองทุน (1) 
บญัชีแยกประเภทเงินกองทุนนั้นในระหวา่งปีมีรายการรับเพียงรายการเดียว รายการสุดทา้ยท่ีบนัทึก

บญัชี คือวนัท่ี 31 ตุลาคม 2545 ดงันั้น เม่ือปิดบญัชีส้ินปี และท าการสรุปยอดยกไป ตอ้งลงบนัทึกวนัเดือนปีท่ีท า
การปิดยอดบญัชีทุกคร้ัง นัน่ก็คือ เป็นวนัท่ี  31 ธนัวาคม 2545 ดงัน้ี 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

ยอดยกไป 

 1,000,000.- 

= ยอดคงเหลอืยกมาต้นปี     บวก   รวมรับ   หัก   รวมจ่าย         
=                     0                      +    1,000,000  -           0      
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สรุปยอดรวมรายไดด้งัน้ี 
 บญัชีดอกเบ้ียเงินกู ้(6,000 + 7,400)    รวมเท่ากบั      13,400.-  บาท 
 บญัชีดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร บญัชีท่ี 1 รวมเท่ากบั     1,000.-  บาท  
 รวมรายไดท้ั้งปี เท่ากบั                  14,400.-  บาท   
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

การรวบรวมข้อมูลเพือ่เตรียมจัดท างบการเงิน 

 ส าหรับบญัชีชุดท่ี 1 หลงัจากท่ีปิดบญัชีประจ าเดือนธนัวาคม เรียบร้อยแลว้  กองทุนหมู่บา้นจะมีขอ้มูล
เบ้ืองตน้เพื่อจดัท างบการเงิน โดยขอ้มูลดงักล่าวจะไดม้าจากยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทท่ีเก่ียวขอ้ง และ
ยอดรวมของสรุปรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายประจ าปี  ดงัน้ี 
 

  ข้อมูลเบือ้งต้นเพือ่เตรียมจัดท างบการเงินของบัญชีชุดที่ 1 (1) 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อมูลจากบัญชีแยกประเภท หน่วย:บาท 

       เงินฝากธนาคาร 354,400.00 
       ลูกหน้ีเงินกู ้ 660,000.00 
       เงินกองทุน       1,000,000.00 
ข้อมูลจากสรุปรายได้ประจ าปี  
      ดอกเบ้ียเงินกู ้           13,400.00 
      ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร   1,000.00 
ข้อมูลจากสรุปค่าใช้จ่ายประจ าปี - 

ตัวอย่างการรวมยอดแต่ละช่ือบัญชีในแบบสรุปรายได้ประจ าปี   

1 

2 

 

3 

1 

2 

3 
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วนัที่ รายการ 
2545ก.ย.   
1  

- กองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก ม.1 รับสมคัรสมาชิก 70 ราย ไดรั้บค่าธรรมเนียมแรกเขา้ รายละ 30 บาท รวม
เป็นเงิน 2,100 บาท 
- รับเงินค่าหุน้จากสมาชิก หุน้ละ 10 บาท รวม 700 หุน้ เป็นเงิน 7,000 บาท 
- รับเงินฝากสจัจะจากสมาชิก คนละ 100 บาท เป็นเงิน 7,000 บาท 
- น าเงินฝากเขา้บญัชีในวนัน้ีทั้งหมด 

ก.ย.  20 - ถอนเงินฝากธนาคารจากบญัชีท่ี 2 จ่ายเป็นค่าเคร่ืองเขียนแบบพิมพจ์ านวน 500 บาท 
ต.ค. 1 - รับเงินฝากสจัจะจากสมาชิก คนละ 100 บาท เป็นเงิน 7,000 บาท 

- คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นฯ มีมติอนุมติัใหส้มาชิกจ านวน 3 ราย กูเ้งินฉุกเฉิน รายละ 2,000 บาท รวม
เป็นเงิน 6,000 บาท โดยคิดอตัราดอกเบ้ียร้อยละ 1 ต่อเดือน ช าระเป็นงวดรายเดือนและใหเ้สร็จส้ินภายใน 3 
เดือน 

ต.ค. 19 - คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นมีมติขอกูเ้งินจากธนาคารออมสิน 100,000 บาท โดยสญัญาก าหนดใหช้ าระ
คืนภายใน 5 ปี อตัราดอกเบ้ียร้อยละ 5 ช าระเป็นงวดรายเดือนๆ ละ 1,890 บาท  
- มติคณะกรรมการใหน้ าเงินสดจ านวน 100 บาทไปเปิดบญัชีเงินฝากธนาคาร (บญัชีท่ี 3) เพ่ือรองรับการ
โอนเงินกูเ้ขา้บญัชี 

ต.ค.20 คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นท าสญัญาเงินกู ้กบัธนาคารออมสิน ธนาคารไดโ้อนเงินกูเ้ขา้บญัชีเงินฝากเผื่อ
เรียก (บญัชีท่ี 3) เรียบร้อยแลว้ในวนัน้ี 

พ.ย. 1 - รับเงินฝากสจัจะจากสมาชิก คนละ 100 บาท เป็นเงิน 7,000 บาท 
- รับช าระเงินคืนจากลกูหน้ี จ านวน 3 ราย เป็นเงินตน้ 3,000 บาท ดอกเบ้ีย 60 บาท  
- คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น มีมติอนุมติัใหส้มาชิกจ านวน 9 ราย กูเ้งินสามญั รายละ 10,000 บาท รวม
เป็นเงิน 90,000 บาท จากบญัชีท่ี 3 (เงินกูย้ืมจากสถาบนัการเงิน) โดยคิดอตัราดอกเบ้ียร้อยละ 1 ต่อเดือน 
ช าระเป็นงวดรายเดือน และใหเ้สร็จส้ินภายใน 1 ปี และถอนเงินฝากน ามาจ่ายเงินกูใ้นวนัน้ี 

พ.ย. 30 ถอนเงินฝากธนาคารจ่ายช าระหน้ีธนาคารเป็นเงินตน้ 1,473 บาท ดอกเบ้ีย 417 บาท 
ธ.ค. 1 - รับเงินฝากสจัจะจากสมาชิก คนละ 100 บาท เป็นเงิน 7,000 บาท 

- รับช าระเงินคืนจากลกูหน้ีเงินกองทุนหมู่บา้นโดยจ าแนกลูกหน้ีตามแหล่งท่ีมาของเงินดงัน้ี 
    ลกูหน้ีบญัชีท่ี 2 จ านวน 3 ราย เป็นการช าระคืนเงินตน้ 3,000 บาท ดอกเบ้ีย 30 บาท 
ลกูหน้ีบญัชีท่ี 3 จ านวน 9 ราย เป็นการช าระคืนเงินตน้ 9,000 บาท ดอกเบ้ีย 900 บาท            

- รับเงินบริจาคจากสมาชิกจ านวน 200 บาท 
ธ.ค. 11 น าเงินฝากธนาคารบญัชีท่ี 2 จ านวน 6,060 บาทและบญัชีท่ี 3 จ านวน 8,010 บาท 
ธ.ค. 30 น าเงินไปจ่ายช าระหน้ีธนาคารเป็นเงินตน้ 1,479 บาท ดอกเบ้ีย 411 บาท 
ธ.ค. 31 กองทุนหมู่บา้นฯ ไดรั้บดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 150 บาท 

ตวัอย่างการจดัท าบัญชีกองทุนชุดบัญชีที ่2 : ธุรกรรมของกองทุนบัญชีที่ 2 และ บัญชีที ่3 
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 สมุดบัญชีชุดที ่2 (2) 

เดือน กนัยายน  2545 

วนัที ่ 1 กนัยายน 2545   กองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก ม.1 รับสมคัรสมาชิก 70 ราย ไดรั้บค่าธรรมเนียมแรกเขา้   
รายละ 30 บาท รวมเป็นเงิน 2,100 บาทรับเงินค่าหุน้จากสมาชิก หุน้ละ 10 บาท รวม 700 หุน้ เป็นเงิน 7,000 
บาท รับเงินฝากสัจจะจากสมาชิก คนละ 100 บาท เป็นเงิน 7,000 บาท 
น าเงินฝากเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในวนัน้ีทั้งหมด 

การวเิคราะห์รายการ:  ส าหรับในวนัท่ี 1 กนัยายน 2545  เม่ือพิจารณาจะเห็นวา่มีเหตุการณ์ท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายการ
ทางการเงิน อยู ่4 เหตุการณ์ คือ  

1.  รับค่าธรรมเนียมเป็นเงินสด รวม 2,100  บาท 

2.  รับเงินค่าหุน้สมาชิกเป็นเงินสดรวม 7,000  บาท 

3.  รับเงินฝากสัจจะรวม 7,000  บาท 

4.  น าเงินสดจ านวน 16,100  บาท (2,100 + 7,000 +7,000) ฝากเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารบญัชีท่ี 2 
กรณีท่ีเหตุการณ์ทางการเงินเกิดข้ึนในวนัเดียวกนั  สามารถวเิคราะห์และบนัทึกรายการในลกัษณะ 

รวมกนัได ้ดงัน้ี 

 บญัชีเงินฝากธนาคาร (2) เพิ่มข้ึนจ านวน  16,100  บาท 

 รายไดค้่าธรรมเนียม  เพิ่มข้ึน จ านวน  2,100  บาท 

              ค่าหุน้ เพิ่มข้ึน จ านวน  7,000  บาท 

              เงินฝากสัจจะเพิ่มข้ึน จ านวน 7,000  บาท 

การบันทกึบัญชี:  บนัทึกในสมุดบญัชีรายรับกองทุน (2)   
   ช่องเงินฝากธนาคาร บนัทึก 16,100  บาท  
   ช่องเงินฝากสัจจะ บนัทึก  7,000  บาท   
   ช่องค่าหุน้  บนัทึก จ านวน 7,000  บาท   
   ช่องประเภทรายรับอ่ืน ๆ  ช่ือบญัชี  “ ค่าธรรมเนียม”  ช่องจ านวนเงิน บนัทึก 2,100  บาท  
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หมายเหตุ :  โดยปกติบญัชีท่ีบนัทึกในช่อง “อ่ืน ๆ”  จะตอ้งผา่นรายการไปยงับญัชีแยกประเภทท่ีเก่ียวขอ้ง ณ  
วนัท่ีบนัทึกรายการ  แต่ส าหรับคู่มือบญัชีเล่มน้ี  จะใหผ้า่นรายการไปยงับญัชีสรุปรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายประจ าปี   
ในวนัท่ีปิดยอดส้ินเดือน เพียงคร้ังเดียว ทั้งน้ีเพื่อป้องกนัการสับสนส าหรับผูป้ฏิบติั อยา่งไรก็ตามถา้ในเดือน
นั้นๆ มีรายไดห้รือค่าใชจ่้ายประเภทเดียวกนัหลายคร้ัง เช่น มีค่าธรรมเนียมเกิดข้ึนหลายคร้ัง  ให้รวมยอด
ค่าธรรมเนียมก่อนบนัทึกในสรุปรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายประจ าปี 

 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน (2)   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วนัที ่20 กนัยายน 2545    ถอนเงินฝากธนาคารจากบญัชีท่ี 2 จ่ายเป็นค่าเคร่ืองเขียนแบบพิมพจ์  านวน 500 บาท 

การวเิคราะห์รายการ:  เหตุการณ์ท่ีเกิดข้ึนในวนัน้ีสามารถแยกไดอ้อกเป็น 2 เหตุการณ์  คือ 
         1. มีการถอนเงินจากบญัชีเงินฝากธนาคารบญัชีท่ี 2 

2. น าเงินสดท่ีถอนมาจากเหตุการณ์ท่ี 1 ไปซ้ือเคร่ืองเขียนแบบพิมพ ์

เหตุการณ์ที ่1:  ถอนเงินจากบญัชีเงินฝากธนาคารบญัชีท่ี 2 

การวเิคราะห์รายการ:  บญัชีเงินฝากธนาคาร (2)  ลดลง 
            เงินสด (ในมือ)  เพิ่มข้ึน 

การบันทกึบัญชี:  สมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งในการถอนเงินฝากธนาคารนั้น  จะตอ้งบนัทึกทั้งสมุดบญัชีรายรับ และ
สมุดบญัชีรายจ่ายของกองทุนชุดท่ี 2 (2)   ดงัน้ี 

สมุดบญัชีรายรับกองทุน (2):  ช่องเงินสด บนัทึกจ านวน 500 บาท 

           ช่องอ่ืน ๆ ช่ือบญัชี “เงินฝากธนาคาร (ถ)” ช่องจ านวนเงิน บนัทึก  500  บาท 
สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน (2):  ช่องเงินฝากธนาคาร บนัทึกจ านวน 500 บาท 

        ช่องอ่ืน ๆ ช่ือบญัชี “เงินสด (ถ)” ช่องจ านวนเงิน บนัทึก  500  บาท  
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วงเลบ็ “ถ” เพือ่แสดงให้เห็นว่าเงนิฝากธนาคารลดลงจากการถอนเป็นเงนิสด 

 

 

วงเลบ็ “ถ” เพือ่แสดงให้เห็นว่าเงนิสดเพิม่ขึน้มาจากการถอนเงนิฝาก
ธนาคาร 

 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน และ รายจ่ายกองทุน (2)   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เหตุการณ์ที ่2:  น าเงินสดท่ีถอนมาจากเหตุการณ์ท่ี 1 ไปซ้ือเคร่ืองเขียนแบบพิมพ ์จ านวน 500  บาท 

การวเิคราะห์รายการ:  เงินสด ลดลง  
           ค่าใชจ่้ายประเภท(ช่ือบญัชี) ค่าเคร่ืองเขียนแบบพิมพ ์เพิ่มข้ึน  
การบันทกึบัญชี:  บนัทึกในสมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน (2)   

 ช่องเงินสด บนัทึกจ านวน 500 บาท   
 ช่องอ่ืน ๆ ช่ือบญัชี “ค่าเคร่ืองเขียนแบบพิมพ”์ ช่องจ านวนเงิน บนัทึก 500  บาท 
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ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายรับและ รายจ่ายกองทุน (2)   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การปิดยอดในสมุดบันทกึรายการข้ันต้น ณ ส้ินเดือน 

ทุกส้ินเดือนกองทุนหมู่บา้นจะตอ้งท าการปิดบญัชีในสมุดบญัชีรายรับและรายจ่ายของกองทุนชุดท่ี 2 
(2) เช่นเดียวกบัท่ีไดอ้ธิบายไวใ้นการจดัท าบญัชีชุดท่ี 1 (1)  ส าหรับในเดือนกนัยายน 2545 กองทุนหมู่บา้นหญา้
แพรก หมู่ 1 มีรายการท่ีตอ้งบนัทึกบญัชีรายการขั้นตน้เพียง 2 รายการเท่านั้น  การรวมยอดในสมุดบญัชีรายรับ
กองทุน และ สมุดบญัชีรายจ่ายของกองทุนชุดท่ี 2 (2) ของเดือนกนัยายน แสดงใหเ้ห็นดงัตวัอยา่งต่อไปน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เงินฝากธนาคาร 

 
เขียนอ้างอิงเลขที่บัญชีหลังจากบันทึก
รายการไปบัญชีแยกประเภทแล้ว 
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หลงัจากท่ีปิดบญัชีในสมุดบญัชีรายรับและรายจ่ายของกองทุนสมุดบญัชีชุดท่ี 2 (2) เรียบร้อยแลว้  ให้
น ายอดรวมของทุกบญัชีไปบนัทึกในสมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้ง ดงัน้ี 

1. ยอดรวมของบัญชี  เงินสด  เงินฝากธนาคาร  เงินฝากสัจจะ  และเงินค่าหุน้  ใหบ้นัทึกในสมุดบญัชี
แยกประเภท 

 

ตัวอย่างการบันทกึรายการจากสมุดบัญชีรายรับ และรายจ่ายกองทุน(2)ไปสมุดบัญชีแยกประเภท 

ของสมุดบัญชีชุดที ่2 (2)   ส้ินสุด ณ เดือนกนัยายน 2545 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

เขียนอ้างอิงเลขที่บัญชีหลังจากบันทึกรายการไป
บัญชีแยกประเภทแล้ว 

 

(สจ.) 
เมื่อบันทึกรายการค่าวสัดุ (หมวดค่าใช้จ่าย) ในสรุปค่าใช้จ่าย
ประจ าปีแล้ว ให้เขียนอ้างอิงด้วยตัวย่อ “สจ.” ใต้ช่ือบัญชี 
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ยอดเงินคงเหลอืของบัญชีเงินฝากธนาคารต้องมียอดตรงกบัสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีที่ 2 
 แสดงตัวอย่างโดยย่อดังนี้ 
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2. ยอดรวมของรายได้และค่าใช้จ่ายประจ าเดือน  จะบนัทึกในสรุปบญัชีรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายประจ าปี  

ตัวอย่างการแสดงรายการในสรุปบัญชีรายได้และค่าใช้จ่ายส าหรับประจ าปีส้ินสุด 30 กันยายน 2545 
 

 

 

 

 

สรุปบญัชีรายไดป้ระจ าปีสามารถอธิบายได ้ดงัน้ี 

เลขท่ีบญัชี   41  แสดงใหท้ราบวา่  เป็นประเภทบญัชีรายได ้
ช่ือบญัชี      ค่าธรรมเนียม  น ามาจากสมุดบญัชีรายรับกองทุน   
เดือน ก.ย.   แสดงใหท้ราบวา่  รายไดท่ี้เกิดข้ึนเป็นรายไดท่ี้เกิดในเดือนกนัยายน จ านวน 2,100 บาท 

 

 

 

 

 

 

สรุปบญัชีค่าใชจ่้ายประจ าปีสามารถอธิบายได ้ดงัน้ี 

เลขท่ีบญัชี    51  แสดงใหท้ราบวา่  เป็นประเภทบญัชีค่าใชจ่้าย 
ช่ือบญัชี        ค่าวสัดุ  น ามาจากสมุดบญัชีรายจ่าย 
เดือน ก.ย.     แสดงใหท้ราบวา่  ค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนเป็นค่าใชจ่้ายท่ีเกิดในเดือนกนัยายน จ านวน 500 บาท 

 

เดือน ตุลาคม 2545 
 
วนัที ่1 ตุลาคม 2545  - รับเงินฝากสัจจะจากสมาชิก คนละ 100 บาท เป็นเงิน 7,000 บาท 
         - คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นฯ มีมติอนุมติัใหส้มาชิกจ านวน 3 ราย กูเ้งินฉุกเฉิน             
รายละ 2,000 บาท รวมเป็นเงิน 6,000 บาท โดยคิดอตัราดอกเบ้ียร้อยละ 1 ต่อเดือน ช าระเป็นงวดรายเดือนและ   
ใหเ้สร็จส้ินภายใน 3 เดือน 
 

การวเิคราะห์รายการ:  ในวนัท่ี 1 ตุลาคม 2545  เม่ือพิจารณาแลว้จะเห็นวา่มีเหตุการณ์ท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายการ      
ทางการเงิน 2 เหตุการณ์ คือ 

1. รับฝากเงินสัจจะ  เป็นเงิน 7,000  บาท 

2. จ่ายเงินกูฉุ้กเฉิน ใหส้มาชิก 3 ราย รวม 6,000  บาท 
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เหตุการณ์ที ่1:  รับฝากเงินสัจจะ   
 

การวเิคราะห์รายการ:  เงินสดเพิ่มข้ึน 

                เงินฝากสัจจะเพิ่มข้ึน 

 
การบันทกึบัญชี:  บนัทึกในสมุดบญัชีรายรับกองทุน (2) 
    ช่องเงินสด   บนัทึกจ านวน 7,000  บาท 

    ช่องเงินฝากสัจจะ  บนัทึกจ านวน  7,000  บาท 

 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายรับและ รายจ่ายกองทุน (2)   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เหตุการณ์ที ่2:  จ่ายเงินกูฉุ้กเฉิน   
 

การวเิคราะห์รายการ:  เงินสดลดลง 
                ลูกหน้ีเพิ่มข้ึน 

 

การบันทกึบัญชี:  บนัทึกในสมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน (2) 
    ช่องเงินสด   บนัทึกจ านวน 6,000  บาท 

    ช่องจ่ายเงินลูกหน้ี ช่องจ านวนราย บนัทึก  3  ราย  ช่องจ่ายใหกู้ ้บนัทึก  6,000  บาท 
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ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายรับและรายจ่ายกองทุน (2)   
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
วนัที ่19  ตุลาคม 2545      คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นมีมติขอกูเ้งินจากธนาคารออมสิน 100,000 บาท โดย
สัญญาก าหนดใหช้ าระคืนภายใน 5 ปี อตัราดอกเบ้ียร้อยละ 5 ช าระเป็นงวดรายเดือนๆ ละ 1,890 บาท
คณะกรรมการมีมติใหน้ าเงินสดจ านวน 100 บาท ไปเปิดบญัชีเงินฝากธนาคาร บญัชีท่ี 3 เพื่อรองรับการโอน 
เงินกูเ้ขา้บญัชี 

“ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ  วา่ดว้ยการจดัตั้งและบริหาร
กองทุน  หมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ ๒๕๕๑  ก าหนดให ้กองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมือง เปิดบญัชี
เงินฝาก    ออมทรัพยภ์ายใตช่ื้อกองทุนหมู่บา้น เป็นบญัชีท่ี 3 ส าหรับรองรับการกูย้มืเงินจากสถาบนัการเงิน” 

ดงันั้น ในกรณีน้ี  กองทุนหมู่บา้นหญา้แพรกตอ้งเปิดบญัชีเงินฝากเผื่อเรียก(ออมทรัพย)์ เป็นบญัชีท่ี 3    
กบัสถาบนัการเงินท่ีขอกูเ้งิน  ซ่ึงในท่ีน้ีคือ ธนาคารออมสิน  เพื่อรองรับเงินกูย้มืจ  านวน 100,000 บาท ดงักล่าว 
 

หมายเหตุ:  การเปิดบญัชีออมทรัพยจ์ะเปิดจ านวนเท่าไรก็ไดต้ามแต่ระเบียบจะก าหนด  แต่ส าหรับการบนัทึก
บญัชีนั้นกองทุนหมู่บา้นสามารถบนัทึกไวใ้นสมุดบญัชีชุดท่ี 2 (2) ได ้ ทั้งน้ีเพื่อให้เกิดความคล่องตวั และไม่
เป็นการเพิ่มภาระใหก้บักองทุนหมู่บา้นมากเกินไป  อยา่งไรก็ตาม ถา้ตอ้งการแยกสมุดบญัชีท่ีจะบนัทึกเป็นชุดท่ี 3      
ก็สามารถท าได ้ แต่ในท่ีน้ี  ขอยกตวัอยา่งในกรณีท่ีบนัทึกรวมไวใ้นสมุดบญัชีชุดท่ี 2 (2) 

เง่ือนไขการเปิดบญัชีออมทรัพย ์ ส่วนใหญ่ทุกสถาบนัการเงินจะตอ้งก าหนดจ านวนเงินขั้นต ่าของการ
เปิดบญัชีไวก้องทุนหมู่บา้นตอ้งใชเ้งินสดท่ีอยูใ่นมือไปเปิดบญัชีท่ี 3 เพื่อรองรับการโอนเงินกูจ้ากสถาบนั
การเงิน 

หมายเหตุ:  ในการจัดท ารายละเอยีดเกีย่วกบัลูกหนี ้ กองทุนหมู่บ้านต้องท ารายละเอยีดบัญชีลูกหนี้รายตัว  
โดยบันทึกในสมุดทะเบียนลูกหนี ้หรือบางกองทุนอาจท าบัญชีลูกหนี้รายตัว (บัตรลูกหนีร้ายตัว)  โดยแยก
แหล่งเงินกู้ให้ชัดเจนว่า  ลูกหนีกู้้เงินจาก บัญชีที ่1  บัญชีที่ 2  หรือ บัญชีที ่3 
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วงเลบ็ “ฝ” เพือ่แสดงให้เห็นว่าเงนิสดลดลงจากการน าเงิน
สดไปเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคาร 
 

การวเิคราะห์รายการ:  น าเงินสดไปเปิดบญัชีเงินฝากธนาคาร (บญัชีท่ี3)  จะตอ้งบนัทึกรายการในสมุดบญัชี  
รายรับกองทุน (2) และรายจ่ายกองทุน (2) ทั้งสองเล่ม 

การบันทกึบัญชี:  บนัทึกในสมุดบญัชีรายรับกองทุน (2) 
 ช่องเงินฝากธนาคาร  บนัทึก 100  บาท 

 ช่องประเภทรายรับอ่ืน ๆ  ช่ือบญัชี “เงินสด (ฝ) ” ช่องจ านวนเงินบนัทึก 100  บาท 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) กรณเีปิดบัญชีโดยใช้เงินสดทีอ่ยู่ในมือ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบันทกึบัญชี:  สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน (2) 
    ช่องเงินสด  บนัทึก 100 บาท 

     ช่องประเภทรายจ่ายอ่ืน ๆ  ช่ือบญัชี “เงินฝากธนาคาร (ฝ)” ช่องจ านวนเงิน บนัทึก 100  บาท 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2) กรณเีปิดบัญชีโดยใช้เงินสดทีอ่ยู่ในมือ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วงเลบ็ “ฝ” เพือ่แสดงให้เห็นว่าเงนิฝากธนาคารเพิม่ขึน้มา
จากการน าเงนิสดฝากเข้าบัญชี 
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วนัที ่20 ตุลาคม 2545     คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นท าสัญญากูเ้งิน  ธนาคารออมสินไดโ้อนเงินกูจ้  านวน 
100,000  บาท เขา้บญัชีเงินฝากเผือ่เรียก (บญัชีท่ี 3) เรียบร้อยแลว้ในวนัน้ี 
 
การวเิคราะห์:  เม่ือมีการกูเ้งินมาจากสถาบนัการเงิน โดยการผา่นเขา้บญัชีเงินฝากออมทรัพย ์(เผื่อเรียก) แสดงวา่   

          บญัชีเงินฝากออมทรัพย ์เล่มท่ี 3 จะเพิ่มข้ึน   
          กองทุนหมู่บา้นจะมีหน้ีสินเพิ่มข้ึน (เจา้หน้ีเงินกู)้ ในจ านวนเงินท่ีเท่ากนัคือ 100,000  บาท 

การบันทกึบัญชี:  บนัทึกในสมุดบญัชีรายรับกองทุน (2) 
    ช่องเงินฝากธนาคาร  บนัทึก  100,000  บาท 

    ช่องประเภทรายจ่ายอ่ืน ๆ ช่ือบญัชี “เจา้หน้ีเงินกู”้ ช่องจ านวนเงิน  บนัทึก 100,000  บาท 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการรับโอนเงินกู้ในสมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ:  การผา่นรายการ ช่องช่ือบญัชีอ่ืน ๆ ท่ีเป็น เจา้หน้ีเงินกู ้(หมวดหน้ีสิน) โดยปกติรายการท่ีอยูช่่องอ่ืน ๆ 
จะตอ้งบนัทึกในบญัชีแยกประเภททนัทีท่ีเกิดเหตุการณ์ แต่ส าหรับคู่มือบญัชีเล่มน้ี เพื่อใหเ้กิดความสะดวกกบัผู ้
ปฏิบติั จะใหบ้นัทึกคร้ังเดียวในวนัปิดยอดในสมุดบญัชีรายการขั้นตน้ ณ ส้ินเดือน 
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 เขียนอ้างอิงเลขที่บัญชีหลังจากบันทึก
รายการไปบัญชีแยกประเภทแล้ว 

 

เจ้าหนีเ้งินกู้ (หมวดหนีสิ้น) ที่อยู่ช่องอื่น ๆ จะต้องบันทึกใน
บัญชีแยกประเภท และอ้างองิเลขที่บัญชีเมื่อบันทึกแล้ว 

หมายเหตุ:  ในช่องบญัชีอ่ืนๆ ตอ้งน าช่ือบญัชีท่ีมีไปบนัทึกในสมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งใหค้รบถว้น หลงัจากนั้นให้
เขียนอา้งอิงเลขท่ีบญัชี หรือ ตวัยอ่ท่ีเก่ียวขอ้งใตช่ื้อบญัชีนั้นๆ ยกเว้นบัญชีทีเ่ป็นรายการฝากเงิน (ฝ) หรือ ถอน
เงินสดจากธนาคาร (ถ) ไม่ตอ้งน ารายการนั้นๆ ไปบนัทึกบญัชีแยกประเภทอีก เน่ืองจากบญัชีเงินสด หรือ บญัชี
เงินฝากธนาคารไดน้ ายอดรวมเดือนน้ีของ “ช่องเงินสด” และ “ช่องเงินฝากธนาคาร” ในสมุดบญัชีรายรับ
กองทุน-รายจ่ายกองทุน ไปบนัทึกบญัชีแยกประเภทแลว้ หากน าไปบนัทึกรายการอีกมีผลท าใหล้งบนัทึกบญัชี
ซ ้ ารายการเกิดความผิดพลาดต่อยอดเงินจะท าใหสู้งหรือต ่าไป 

แสดงตัวอย่างการปิดบัญชีประจ าเดือนตุลาคม 2545  ของสมุดบัญชีชุดที ่2 (2) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เขียนอ้างอิงเลขที่บัญชีหลังจากบันทึก
รายการไปบัญชีแยกประเภทแล้ว 
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ตัวอย่างการบันทกึไปยงัสมุดบัญชีแยกประเภท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บัญชีเงินฝากธนาคาร (2)  ประกอบด้วย 
สมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพย ์ เล่มท่ี 2 (บญัชีท่ี2)    แสดงยอดจ านวน      15,600   บาท 

           เล่มท่ี 3 (บญัชีท่ี 3)   แสดงยอดจ านวน     100,100   บาท 

        รวม     115,700   บาท 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีที ่2 แสดงตัวอย่างโดยย่อดังนี ้

 

 

 

 

 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีที ่3 แสดงตัวอย่างโดยย่อดังนี ้
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ข้อสังเกต:  ส าหรับเดือนตุลาคม 2545  สรุปบญัชีรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายประจ าปี  จะไม่มีการบนัทึกรายการ          
ในเดือน ตุลาคม เน่ืองจากไม่มีรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายเกิดข้ึนในระหวา่งเดือน  
 

 

เดือน พฤศจิกายน 2545 

วนัท่ี 1 พฤศจิกายน  2545   

- รับเงินฝากสัจจะจากสมาชิก คนละ 100 บาท เป็นเงิน 7,000 บาท 

- รับช าระเงินคืนจากลูกหน้ี จ  านวน 3 ราย เป็นเงินตน้ 3,000 บาท ดอกเบ้ีย 60 บาท  
- คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นฯ มีมติอนุมติัใหส้มาชิกจ านวน 9 ราย กูส้ามญั รายละ 10,000 บาท รวมเป็นเงิน 
90,000 บาท จากบญัชีท่ี 3 (เงินกูย้มืจากสถาบนัการเงิน)โดยคิดอตัราดอกเบ้ีย ร้อยละ 1 ต่อเดือน ช าระเป็นงวด
รายเดือน ใหเ้สร็จส้ินภายใน 1 ปี ถอนเงินฝากธนาคารน ามาจ่ายเงินกูใ้นวนัน้ี 
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การวเิคราะห์รายการ:  เม่ือพิจารณาแลว้จะเห็นวา่มีเหตุการณ์เกิดข้ึน  4 เหตุการณ์ ดงัน้ี 

1. รับฝากเงินสัจจะ จ านวน  7,000  บาท 

2. รับช าระเงินจากลูกหน้ีท่ีกูจ้ากบญัชีท่ี 2 เป็นเงินตน้ 3,000  บาท และเป็นดอกเบ้ีย
จ านวน 60  บาท 

3. ถอนเงินจากธนาคาร จ านวน 90,000  บาท 

4. จ่ายเงินกูใ้นสมาชิก 9 ราย ๆ ละ 10,000  บาท 

การบันทกึบัญชี:  เหตุการณ์ที ่1  รับฝากเงินสัจจะ จ านวน  7,000  บาท  

บนัทึกในสมุดบญัชีรายรับกองทุน (2) 
                     ช่องเงินสด  บนัทึก 7,000  บาท 

         ช่องเงินฝากสัจจะ  บนัทึก 7,000  บาท 

 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบันทกึบัญชี:  เหตุการณ์ที ่2  รับช าระเงินจากลูกหน้ีท่ีกูจ้ากบญัชีท่ี 2 เป็นเงินตน้ 3,000  บาท และเป็น
ดอกเบ้ีย จ านวน 60  บาท   

  บนัทึกในสมุดบญัชีรายรับกองทุน (2) 
   ช่องเงินสด  บนัทึก 3,060  บาท 

   ช่องรับช าระคืนเงินกูย้มื   -  จ  านวนราย  บนัทึก         3 ราย  
      -  เงินตน้        บนัทึก  3,000  บาท 

                   - ดอกเบ้ีย      บนัทึก       60  บาท 
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ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน(2) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทกึบัญชี:  เหตุการณ์ที ่3 ถอนเงินจากธนาคาร (บญัชีท่ี 3) จ  านวน  90,000  บาท 

 

 

 

 

  

บันทกึในสมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 
ช่องเงินสด  บนัทึก  จ  านวนเงิน  90,000  บาท 

ช่องประเภทรายรับ อ่ืน ๆ บนัทึก ช่ือบญัชี “ เงินฝากธนาคาร (ถ)” ช่องจ านวนเงินบนัทึก  
90,000  บาท 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายรับ (2) การถอนเงินฝากธนาคาร (บัญชีที ่3 ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เงินฝากธนาคาร 

1 

หมายเหตุ   ดงัท่ีไดอ้ธิบายไวแ้ลว้วา่  การฝาก หรือ การถอนเงินจากบญัชีเงินฝากธนาคาร  ตอ้งบนัทึกรายการ
ในสมุดบญัชีทั้ง 2 เล่ม คือ       สมุดบญัชีรายรับ และ       สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน  

 

2 1 
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บันทกึในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2)  

       ช่อง เงินฝากธนาคาร  บนัทึก  90,000  บาท 

         ช่องประเภทรายจ่าย อ่ืน ๆ ช่ือบญัชี “ เงินสด (ถ) ”  ช่องจ านวนเงิน บนัทึก  90,000  บาท 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2)  การถอนเงินฝากธนาคาร (บัญชีที ่3 ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบันทกึบัญชี:  เหตุการณ์ที ่4  จ่ายเงินกูใ้หส้มาชิก 9 ราย จ านวน 90,000  บาท  

บนัทึกในสมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน (2)        
ช่องเงินสด  บนัทึก  90,000  บาท 

                ช่องจ่ายเงินกู ้จ านวนราย บนัทึก  9 ราย  จ านวนเงิน บนัทึก  90,000  บาท 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2) จ่ายเงินกู้ให้สมาชิก (บัญชีที ่3)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

 

 

หมายเหตุ   รายการถอนเงินฝากธนาคารเพื่อจ่ายเงินกูใ้ห้สมาชิก มีวธีิบนัทึกบญัชีโดยใชว้ธีิลดัขั้นตอนไดอี้ก
วธีิ คือไม่ตอ้งบนัทึกรายการถอนเงินฝากเป็นเงินสดตามตวัอยา่งของเหตุการณ์ท่ี 3 ใหล้ดัขั้นตอนไปบนัทึก
ในบญัชีรายจ่ายกองทุนท่ีช่องเงินฝากธนาคาร 90,000 บาท และ ท่ีช่องจ่ายใหกู้ ้90,000 บาท ไดท้นัที 
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วนัที ่30 พฤศจิกายน  2545   ถอนเงินฝากธนาคารจ่ายช าระหน้ีธนาคารเป็นเงินตน้ 1,473 บาท ดอกเบ้ีย 417 บาท 

 

หมายเหตุ:  ในกรณีน้ีสมมติวา่  กองทุนหมู่บา้นตอ้งน าเงินไปช าระใหธ้นาคารออมสิน  ดงันั้นจะเห็นวา่ใน
เดือน พฤศจิกายน  กองทุนยงัไม่มีรายไดจ้ากการปล่อยกู ้ แต่เม่ือท าสัญญาก าหนดใหช้ าระเป็นรายเดือน  
กองทุนตอ้งบริหารจดัการเงินส าหรับปล่อยกู ้ ดงันั้น ในเดือนแรกจึงไม่สามารถปล่อยกูไ้ดท้ ั้งหมด  ตอ้งส ารอง
ไวส้ าหรับ     การช าระคืนเงินกูใ้นกรณีท่ียงัไม่มีรายได ้ นอกจากน้ี  กองทุนไม่สามารถถอนเงินฝากทั้งจ  านวน 
100,000  บาท เน่ืองจากตอ้งมีเงินคงเหลือไวใ้นบญัชีเงินฝากตามเง่ือนไขของสถาบนัการเงิน ในการท าสัญญา
กบัธนาคาร  บางธนาคารก าหนดใหช้ าระเป็นรายปี  บางธนาคารโดยเฉพาะธนาคารออมสิน  กองทุนสามารถ
ก าหนดวา่จะช าระ เป็นรายเดือน  รายไตรมาส  รายหกเดือน หรือรายปีก็ได ้ ดงันั้นกองทุนตอ้งบริหารจดัการเงิน
ใหเ้พียงพอต่อการช าระคืนเงินกู ้ เช่น อาจใหส้มาชิกกูเ้ป็นรายเดือน  และท าสัญญากบัธนาคารท่ีกูเ้งินมาเป็นราย
ไตรมาส หรือ       รายหกเดือน หรือรายปีก็ได ้ ส าหรับคู่มือเล่มน้ีเน่ืองจากตอ้งการแสดงใหเ้ห็นถึงปัญหาและ
แนวทางแกไ้ข จึงยกตวัอยา่งใหเ้ป็นรายเดือน อาจไม่สอดคลอ้งกบักิจกรรมท่ีกองทุนหมู่บา้นด าเนินการ  แต่
เน่ืองจากตอ้งการแสดงให้เห็นการบนัทึกรายการทางบญัชีเท่านั้น 

 

การวเิคราะห์รายการ:  ในวนัท่ี 30 พฤศจิกายน 2545 กองทุนตอ้งถอนเงินฝากจากบญัชีท่ี 3 เพื่อไปช าระเงินกู ้     
ใหธ้นาคารจ านวน 1,890 บาท พิจารณาแลว้เห็นวา่มีเหตุการณ์ท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายการทางการเงิน 2 รายการ คือ 
    1.  ถอนเงินฝากธนาคาร บญัชีท่ี 3 
    2.  จ่ายช าระคืนเงินกู ้พร้อมดอกเบ้ียเงินกู ้บญัชีท่ี 3 

ส าหรับวธีิการบนัทึกบญัชีของรายการน้ี สามารถท าได ้2 วิธี คือ 

วธีิท่ี 1 บนัทึกรายการเป็น 2 เหตุการณ์ ดงัน้ี 

 

 

 

 

วธีิท่ี 2 บนัทึกรายการแบบลดัขั้นตอนเหลือเหตุการณ์เดียว ดงัน้ี 

 

 

 

1. บนัทึกถอนเงินฝากธนาคาร
บญัชีท่ี 3 มาเป็นเงินสด 

2. บนัทึกน าเงินสดจ่ายช าระคืน  
เงินกูพ้ร้อมดอกเบ้ีย บญัชีท่ี 3 

บนัทึกถอนเงินฝากธนาคารบญัชีท่ี 3 มาจ่ายช าระคืนเงินกูพ้ร้อมดอกเบ้ียทนัที
โดยไม่ตอ้งบนัทึกรับเป็นเงินสดก่อน 
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การบันทกึบัญชี:  เหตุการณ์ที ่1  ถอนเงินฝากธนาคาร บญัชีท่ี 3 (ตอ้งบนัทึกรายการทั้งสมุดบญัชีรายรับ และ    
สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน) ดงัน้ี 

บันทกึในสมุดบัญชีรายรับกองทุน (2)  

ช่อง เงินสด  บนัทึก  1,890  บาท 

ช่อง ประเภทรายรับ อ่ืน ๆ  ช่ือบญัชี “ เงินฝากธนาคาร (ถ)” ช่องจ านวนเงิน บนัทึก        
1,890  บาท 

 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึในสมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) แสดงการรับเงินสดจากการถอนเงินจากบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร (บัญชีที ่3) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทกึในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2)  

ช่องเงินฝากธนาคาร  บนัทึก  1,890  บาท 

   ช่องประเภทรายจ่าย อ่ืน ๆ  ช่ือบญัชี “ เงินสด (ถ) ” ช่องจ านวนเงิน บนัทึก 1,890  บาท 

 

 

 

 

1 

2 

ตัวอย่างวธีิที ่1 บันทึกรายการเป็น 2 เหตุการณ์ 

1 

 

เงินฝากธนาคาร 

เงินฝากธนาคาร 
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ตัวอย่างแสดงการบันทกึในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2) แสดงการถอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคาร (บัญชีที ่3) 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
การบันทกึบัญชี:  เหตุการณ์ที ่2  จ่ายช าระคืนเงินกู ้พร้อมดอกเบ้ียเงินกู ้บญัชีท่ี 3 

บนัทึกในสมุดรายจ่ายกองทุน (2)   

ช่องเงินสด  บนัทึก 1,890  บาท 

   ช่องจ่ายช าระคืนเจา้หน้ี- ช่องเงินตน้ บนัทึก 1,473  บาท ช่องดอกเบ้ีย บนัทึก 417 บาท 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2) การช าระคืนเงินกู้ให้สถาบันการเงิน 
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บันทกึในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2)  

ช่องเงินฝากธนาคาร  บนัทึก  1,890  บาท 

   ช่อง จ่ายช าระคืนเจา้หน้ี ท่ีช่องเงินตน้ บนัทึก 1,473 บาท ท่ีช่องดอกเบ้ีย บนัทึก 417  บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ในเดือนพฤศจิกายน 2545  มีรายการท่ีตอ้งบนัทึกเพียงเท่าน้ี    ส้ินเดือนกองทุนหมู่บา้นตอ้งปิดบญัชี
สมุดรายรับ และรายจ่ายกองทุน ชุดท่ี 2 (2)  ประจ าเดือน  พร้อมกบับนัทึกไปยงับญัชีแยกประเภทท่ีเก่ียวขอ้ง
ต่อไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อยา่ลมื! พสูิจน์ความถูกต้องของสมุดบัญชี
รายรับกองทุน และ สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน 
เมื่อปิดยอดทุกส้ินเดือน 

ตัวอย่างวธีิที ่2  บันทกึรายการแบบลดัขั้นตอนเหลอืเหตุการณ์เดียว 

 

 

1,890 
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ตัวอย่างแสดงการปิดบัญชี ประจ าเดือนพฤศจิกายน 2545 ของสมุดบัญชีชุดที ่2 (2) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เงินฝากธนาคาร 

เงินฝากธนาคาร 

 (สจ.) 
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ตัวอย่างแสดงการบันทกึไปบัญชีแยกประเภททีเ่กี่ยวข้อง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บัญชีเงินฝากธนาคาร(2)  ประกอบด้วย 
สมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพย ์ เล่มท่ี 2 (บญัชีท่ี2)    แสดงยอดจ านวน    15,600   บาท 

           เล่มท่ี 3 (บญัชีท่ี 3)   แสดงยอดจ านวน       8,210   บาท 

       รวม      23,810   บาท 

 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีที ่2 แสดงตัวอย่างโดยย่อดังนี ้
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สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีที ่3 แสดงตัวอย่างโดยย่อดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายละเอยีดบัญชีลูกหนีเ้งินกู้ตามแหล่งทีม่าของเงิน 

  ลูกหน้ีเงินกูบ้ญัชีท่ี 2  จ  านวน  3 ราย จ านวนเงินกูค้งเหลือ      3,000   บาท 

  ลูกหน้ีเงินกูบ้ญัชีท่ี 3  จ  านวน  9 ราย      จ านวนเงินกูค้งเหลือ    90,000   บาท 

  รวมยอดลูกหน้ีเงินกู ้จ  านวน 12 ราย      จ านวนเงินกูค้งเหลือ    93,000   บาท 

 

ตัวอย่างแสดงบัญชีแยกประเภทลูกหนี้เงินกู้ตามแหล่งทีม่าของเงิน 
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ตัวอย่างการแสดงรายการในสรุปรายได้และค่าใช้จ่ายส าหรับปีส้ินสุด 30 พฤศจิกายน 2545 
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เดือน ธันวาคม 2545 
วนัที ่1 ธันวาคม 2545     
- รับเงินฝากสัจจะจากสมาชิก คนละ 100 บาท เป็นเงิน 7,000 บาท  
- รับช าระเงินคืนจากลูกหน้ีเงินกูก้องทุนหมู่บา้นโดยจ าแนกลูกหน้ีตามแหล่งท่ีมาของเงินดงัน้ี 

1. ลูกหน้ีเงินกูบ้ญัชีท่ี 2 จ  านวน 3 ราย เป็นการช าระคืนเงินตน้  3,000  บาท ดอกเบ้ีย 30 บาท 
2. ลูกหน้ีเงินกูบ้ญัชีท่ี 3 จ  านวน 9 ราย เป็นการช าระคืนเงินตน้ 9,000 บาท ดอกเบ้ีย 900 บาท 

- รับเงินบริจาคจากสมาชิกจ านวน 200 บาท 
 
การวเิคราะห์รายการ:  เม่ือพิจารณาแลว้จะมีเหตุการณ์เกิดข้ึน 3 เหตุการณ์คือ 

1. รับฝากเงินสัจจะ จ านวน 7,000  บาท 
2.    รับช าระคืนเงินกูจ้ากลูกหน้ี รวมเป็นจ านวนเงิน 12,930  บาท 

3.    รับเงินบริจาค  จ านวน 200  บาท 

 

การบันทกึบัญชี:  เหตุการณ์ที ่1  รับฝากเงินสัจจะ จ านวน 7,000  บาท   
บนัทึกในสมุดบญัชีรายรับกองทุน (2) 
ช่องเงินสด   บนัทึก   7,000  บาท 

   ช่องเงินฝากสัจจะ  บนัทึก  7,000  บาท 
 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบันทกึบัญชี:  เหตุการณ์ที ่2   รับช าระคืนเงินกูจ้ากลูกหน้ี  
1. ลูกหน้ีบญัชีท่ี 2 จ  านวน 3 ราย เป็นการช าระคืนเงินตน้ 3,000 บาท ดอกเบ้ีย 30 บาท 

 
1 
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2. ลูกหน้ีบญัชีท่ี 3 จ  านวน 9 ราย เป็นการช าระคืนเงินตน้ 9,000 บาท ดอกเบ้ีย 900 บาท 

บนัทึกในสมุดบญัชีรายรับกองทุน (2) 
ช่องบญัชีเงินสด  บนัทึก เป็น 2 บรรทดั  แยกตามแหล่งท่ีมาของลูกหน้ี ดงัน้ี 
เงินสดที่รับมาจากลูกหนีเ้งินกู้บัญชีที ่2 บนัทึก  จ  านวน  3,030  บาท   

ช่องรับช าระคืนจากเงินกูย้มื  ท่ีช่องจ านวนราย  บนัทึก 3 ราย  ท่ีช่องเงินตน้ บนัทึก  3,000 
บาท ท่ีช่องดอกเบ้ียบญัชีท่ี 2 บนัทึก 30 บาท 

เงินสดที่รับมาจากลูกหนีเ้งินกู้บัญชีที ่3 บนัทึก  จ  านวน  9,900  บาท   
ช่องรับช าระคืนจากเงินกูย้มื ท่ีช่องจ านวนราย บนัทึก 9 ราย ท่ีช่องเงินตน้ บนัทึก 9,000 บาท 
ท่ีช่องดอกเบ้ียบญัชีท่ี 3 บนัทึก 900 บาท 

 
ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการรับช าระคืนเงินกู้จากลูกหนีบ้ัญชีที ่2 และ3 ในสมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบันทกึบัญชี:  เหตุการณ์ที ่3  รับเงินบริจาค  200  บาท 

 บนัทึกในสมุดบญัชีรายรับ (2)  

  ช่องเงินสด   บนัทึก   200  บาท 

  ช่องประเภทรายรับ อ่ืน ๆ  ช่ือบญัชี “รายไดเ้งินบริจาค”  ช่องจ านวนเงิน บนัทึก 200 บาท 

 

 

 

 

 

1 

2 

 

1 

2 

1 
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ตัวอย่างแสดงการบันทกึการรับเงินบริจาคในสมุดบัญชีรายรับกองทุน(2)  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วนัที ่11 ธันวาคม 2545    น าเงินฝากธนาคาร บญัชีท่ี 2 จ  านวน 6,060 บาท และบญัชีท่ี 3 จ  านวน 8,010 บาท  
 

การวเิคราะห์รายการ:  กองทุนหมู่บา้นน าเงินท่ีไดรั้บช าระจากลูกหน้ีฝากเขา้บญัชีธนาคารตามแหล่งท่ีมา 
ของเงิน  บญัชีเงินสดในมือจะลดลง  และ เงินฝากธนาคารจะเพิ่มข้ึน 

 

การบันทกึบัญชี: ในการบนัทึกบญัชี  จะใชส้มุดบญัชีชุดท่ี 2 (2) และเน่ืองจากเป็นการน าเงินสดฝากเขา้บญัชีเงิน
ฝากธนาคาร  ดงันั้นการบนัทึกบญัชีจะตอ้งบนัทึกทั้งสมุดบญัชีรายรับกองทุน (2) และรายจ่าย
กองทุน (2)ในการบนัทึกจะใชย้อดเงินฝาก (6,060 + 8,010) ซ่ึงรวมทั้งบญัชีท่ี 2 และบญัชีท่ี 3 
เท่ากบั 14,070  บาท 

 บนัทึกในสมุดบญัชีรายรับกองทุน (2)     
  ช่องเงินฝากธนาคาร   บนัทึก  14,070  บาท 

  ช่องประเภทรายรับ อ่ืน ๆ  ช่ือบญัชี “ เงินสด (ฝ) ”  ช่องจ านวนเงิน บนัทึก 14,070  บาท 

หมายเหตุ:  ในการเขียนใบฝากเงินท่ีสถาบนัการเงิน (ธนาคาร)  จะตอ้งเขียนใบฝากเงินแยกรายการดงัน้ี 
ใบฝากเงินส าหรับบัญชีที ่2  จ านวน   6,060  บาท 

   ใบฝากเงินส าหรับบัญชีที ่3  จ านวน   8,010  บาท 

   รวมจ านวนเงินทีน่ าฝากทั้งส้ิน         14,070  บาท 

1 
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ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน(2)  กรณนี าเงินฝากเข้าบัญชีธนาคาร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

  

 

 

การบนัทึกบญัชีในสมุดรายจ่ายกองทุน (2)   
  ช่อง เงินสด  บนัทึก  14,070  บาท 

  ช่อง ประเภทรายจ่าย อ่ืน ๆ ช่ือบญัชี “ เงินฝากธนาคาร (ฝ) ” ช่องจ านวนเงิน บนัทึก 14,070 บาท 
 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2)  กรณนี าเงินฝากเข้าบัญชีธนาคาร 
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วนัที ่30 ธันวาคม 2545   จ่ายช าระหน้ีธนาคารเป็นเงินตน้ 1,479 บาท ดอกเบ้ีย 411 บาท 
การวเิคราะห์รายการ:  กองทุนหมู่บา้นน าเงินสดไปช าระหน้ีใหส้ถาบนัการเงิน ท าให้ 
                                     เงินสด (ในมือ) ลดลง เจา้หน้ีเงินกู ้ลดลง และมีค่าใชจ่้ายดอกเบ้ียเงินกูเ้พิ่มข้ึน 

 

การบันทกึบัญชี:  บนัทึกในสมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน (2) 
   ช่อง เงินสด บนัทึก 1,890  บาท 

   ช่อง จ่ายช าระคืนเจา้หน้ี  ช่องเงินตน้ บนัทึก 1,479 บาท   ช่องดอกเบ้ีย บนัทึก  411  บาท 

ตัวอย่างแสดงการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2)  จากการช าระคืนเงินกู้ให้สถาบันการเงิน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วนัที ่31 ธันวาคม 2545   กองทุนหมู่บา้นฯ ไดรั้บดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร บญัชีท่ี  2  จ  านวน  50  บาท               
บญัชีท่ี  3  จ  านวน  100  บาท 

การวเิคราะห์รายการ:  เงินฝากธนาคารจะเพิ่มข้ึนจากการไดรั้บดอกเบ้ียรวม 150  บาท 

การบันทกึบัญชี:  ในการบนัทึกจะบนัทึกรวมจ านวนเงินท่ีไดรั้บจากดอกเบ้ียทั้งสองบญัชี โดย 
 บญัทึกในสมุดบญัชีรายรับกองทุน (2) 
  ช่องเงินฝากธนาคาร  บนัทึก   150  บาท  หรือจะบนัทึกท่ีละรายการก็ได ้
  ช่องประเภทรายรับ อ่ืน ๆ ช่ือบญัชี “ดอกเบ้ียเงินฝากบญัชีท่ี 2” ช่องจ านวนเงิน บนัทึก  50  บาท         

ช่ือบญัชี “ดอกเบ้ียเงินฝากบญัชีท่ี 3” ช่องจ านวนเงิน บนัทึก 100 บาท 
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ตัวอย่างแสดงการบันทกึการรับดอกเบีย้เงินฝากในสมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส าหรับในเดือนธนัวาคม 2545  มีรายการท่ีเกิดข้ึนเพียงเท่าน้ี  ขั้นตอนต่อไปคือการปิดบญัชีประจ าเดือน  
และเน่ืองจาก รอบระยะเวลาบญัชีของกองทุนหมู่บา้นจะเร่ิมตั้งแต่ 1 มกราคม ถึง 31 ธนัวาคม ตามปีปฏิทิน 
ดงันั้น   การปิดยอดในเดือนธนัวาคม  จึงเท่ากบัเป็นการเตรียมขอ้มูลเพื่อท าการปิดบญัชีประจ าปีของกองทุน
หมู่บา้น  
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ตัวอย่างแสดงการปิดบัญชีประจ าเดือนธันวาคม 2545  ของสมุดบัญชีกองทุนชุดที ่2 (2) 
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แสดงตัวอย่างการบันทกึไปบัญชีแยกประเภททีเ่กี่ยวข้อง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บัญชีเงินฝากธนาคาร(2)  ประกอบด้วย 
สมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพย ์ เล่มท่ี 2 (บญัชีท่ี 2)    แสดงยอดจ านวน  21,710   บาท 

           เล่มท่ี 3 (บญัชีท่ี 3)    แสดงยอดจ านวน  16,320   บาท 

      รวม     38,030   บาท 
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สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีที ่2 แสดงตัวอย่างโดยย่อดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีที ่3 แสดงตัวอย่างโดยย่อดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายละเอยีดบัญชีลูกหนีต้ามแหล่งทีม่าของเงิน 

ลูกหนีบ้ัญชีที ่2  จ านวน  - ราย จ านวนเงินกู้คงเหลอื      -          บาท 

  ลูกหนีบ้ัญชีที ่3  จ านวน  9 ราย     จ านวนเงินกู้คงเหลอื    81,000   บาท 

  รวมยอดลูกหนี ้จ านวน   9 ราย     จ านวนเงินกู้คงเหลอื    81,000   บาท 

 
INT 

 
INT 
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ตัวอย่างแสดงบัญชีแยกประเภทลูกหนีต้ามแหล่งทีม่าของเงิน 
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ส าหรับการบนัทึกรายการในสรุปรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายประจ าเดือนนั้น  เน่ืองจากเดือนธนัวาคม จะเป็น
เดือนท่ีส้ินสุดรอบระยะเวลาบญัชีของกองทุนหมู่บา้น  ดงันั้น เม่ือท าการบนัทึกรายการในเดือนธนัวาคม แลว้ 
ใหร้วมยอดสรุปรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายบนัทึกไวใ้นช่อง “รวม” ตามตวัอยา่ง 
 

ตัวอย่างการแสดงรายการในสรุปรายได้และค่าใช้จ่ายส าหรับปีส้ินสุด 31 ธันวาคม 2545 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4    45    50 

   100    100    46 
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 การปิดบญัชี ณ ส้ินปี ใหท้  าวิธีการเดียวกบัตวัอยา่งการปิดบญัชี ณ ส้ินปี ของบญัชีชุดท่ี 1 ในหนา้ 18-20 
สรุป คือ 

1. ปิดยอดในบัญชีแยกประเภท ณ วนัที ่ 31 ธันวาคม 2545 และออกยอดคงเหลอืยกไปเพือ่น าไปบันทึก
บัญชีในปีถัดไป ส าหรับตวัอยา่งบญัชีชุดท่ี 2 มีบญัชีแยกประเภทหลกัๆ 6  บญัชีท่ีมียอดยกไป คือ บญัชีเงินสด 
บญัชีเงินฝากธนาคาร บญัชีลูกหน้ีเงินกู ้ บญัชีเจา้หน้ีเงินกู ้บญัชีเงินฝากสัจจะ และ บญัชีค่าหุน้ 

2. รวมยอดแต่ละช่ือบัญชีในแบบสรุปรายได้ประจ าปี 2545 และแบบสรุปค่าใช้จ่ายประจ าปี 2545 ซ่ึงไดท้  า
การรวมเรียบร้อยแลว้ตามตวัอยา่งขา้งตน้ ส าหรับบญัชีท่ีอยูใ่นหมวดรายได ้และค่าใชจ่้ายนั้นจะปิดยอดเป็นปีๆ 
ไปเม่ือทราบผลการด าเนินงานแลว้วา่มีก าไร หรือขาดทุน จะโอนปิดยอดก าไรหรือขาดทุนนั้นไปบนัทึกท่ีบญัชี
ก าไรสะสมต่อไป แสดงตัวอย่างไว้ในบทที ่4  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การปิดบัญชี ณ ส้ินปี 

 

 

ตวัอย่างการปิดบัญชีบัญชีแยกประเภท ณ ส้ินปี 
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ตัวอย่างแสดงยอดยกไปของบัญชีแยกประเภทลูกหนี้เงินกู้ตามแหล่งทีม่าของเงิน 
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การรวบรวมข้อมูลเพือ่เตรียมจัดท างบการเงิน 

 หลงัจากท่ีปิดบญัชีประจ าเดือนธนัวาคมของบญัชีชุดท่ี 2 เรียบร้อยแลว้  กองทุนหมู่บา้นจะมีขอ้มูล
เบ้ืองตน้เพื่อจดัท างบการเงิน ซ่ึงขอ้มูลดงักล่าวไดม้าจากยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทท่ีเก่ียวขอ้ง และยอด
รวมของสรุปรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายประจ าปี  ดงัน้ี 

            ข้อมูลเบือ้งต้นเพือ่เตรียมจัดท างบการเงินของบัญชีชุดที ่2 (2) 

 

 

 
 
 
 

ข้อมูลจากบัญชีแยกประเภท 

 

เงินสด 
เงินฝากธนาคาร 
                บญัชีท่ี 2                       21,710  บาท 

                บญัชีท่ี 3                       16,320  บาท 

ลูกหน้ีเงินกู ้
          ลูกหน้ีเงินกูบ้ญัชีท่ี 2       - 
                ลูกหน้ีเงินกูบ้ญัชีท่ี 3    81,000  บาท 

เจา้หน้ีเงินกู ้(บญัชีท่ี 3)    
เงินฝากสจัจะ  
ค่าหุน้ 

ข้อมูลจากสรุปรายได้ประจ าปี 

ค่าธรรมเนียม 
ดอกเบ้ียรับเงินกูบ้ญัชี 2 
ดอกเบ้ียรับเงินกูบ้ญัชี 3 
รายไดเ้งินบริจาค 
ดอกเบ้ียเงินฝากบญัชี 2 
ดอกเบ้ียเงินฝากบญัชี 3 
ข้อมูลจากสรุปค่าใช้จ่ายประจ าปี 

ค่าวสัดุ 
ดอกเบ้ียเงินกู ้

หน่วย : บาท 
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ธ.ค. 31 



บทที ่4 
งบการเงิน 

 
บัญชีท่ี 2 และหายอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภท รวมตวัเลขของบัญชีสรุปรายได้ และ

ค่าใช้จ่าย ประจ าปี เรียบร้อยแล้ว  ขั้นตอนท่ีส าคัญต่อไป คือ การจดัท ารายงานทางการเงิน  หรือ 
บางคร้ังเรียกวา่ “งบการเงิน” ซ่ึงตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติวา่
ดว้ยการจดัตั้งและบริหารกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ.2551 ขอ้ 46 ก าหนดให้จดัท า
สรุปผลการด าเนินงานประจ าปีรายงานต่อคณะกรรมการอยา่งนอ้ยปีละหน่ึงคร้ัง 

งบการเงิน  นับว่าเป็นรายงานท่ีส าคญัท่ีสามารถบอกถึงผลการด าเนินงาน และฐานะทางการ
เงินของกองทุนหมู่บ้าน ... ได้เป็นอย่างดี  ตัวเลขท่ีแสดงในงบการเงิน  จะสะท้อนให้ เห็นถึง
ความสามารถในการบริหารจดัการของคณะกรรมการฯ และสามารถน ามาใช้เป็นเคร่ืองมือในการ
บริหารงบประมาณไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ    

 

 

 

ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจดัตั้ งและ
บริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. 2551 ขอ้ 40 (2) “ให้กองทุนหมู่บา้นจดัท างบ
การเงินทุกหกเดือนเพื่อจะได้รับทราบผลประกอบการของกองทุนหมู่บ้านโดยรวมและ ข้อ 47 
“ก าหนดให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นจดัท างบการเงินพร้อมทั้งรายละเอียดประกอบตามแบบท่ี
คณะกรรมการก าหนดและส่งให้ผูต้รวจสอบบญัชีท่ีคณะกรรมการก าหนดภายในระยะเวลา หน่ึงร้อย
ยี่สิบวนันับตั้งแต่วนัส้ินปีบญัชีของทุกปี”  ดงันั้น เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบดงักล่าว  สรุปได้ว่า  งบ
การเงินท่ีกองทุนหมู่บา้น... ตอ้งจดัท าไดแ้ก่ งบก าไรขาดทุน  และ งบดุล  งบการเงินทั้ง 2 งบ ให้จดัท าแยก
ชุด ส าหรับกิจกรรมกองทุน 1 ลา้นบาท และกิจกรรมเงินออมของสมาชิก 

งบก าไรขาดทุน เป็นงบท่ีแสดงผลการด าเนินงานของกองทุนหมู่บา้นในช่วงระยะเวลาหน่ึง ๆ
ดงันั้น จึงตอ้งบอกช่วงระยะเวลาท่ีจดัท างบก าไรขาดทุนไวด้ว้ย เช่น 

กองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก หมู่ 1 
งบก าไรขาดทุน 

ส าหรับปี ส้ินสุดวนัท่ี 31 ธนัวาคม 25xx 

การจัดท างบการเงิน 
 

หลงัจากท่ีกองทุนหมู่บา้น... มีการบนัทึกรายการในสมุดบญัชีรายรับ-รายจ่ายทั้งบญัชีท่ี 1  
และ  
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งบก าไรขาดทุนดงักล่าว  เป็นงบท่ีจดัท าข้ึนในรอบระยะเวลา 1 ปี ของ ปี 25xx ผลก าไรหรือ
ขาดทุนท่ีไดจ้ะเป็นผลการด าเนินงานเฉพาะช่วงระยะเวลา 1 ปี ของ ปี 25xx เท่านั้น   

งบดุล เป็นงบท่ีแสดงฐานะทางการเงินของกองทุนหมู่บา้น ณ เวลาใดเวลาหน่ึง ๆ เช่น 

 

กองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก หมู่ 1 
งบดุล 

ณ วนัท่ี 31 ธนัวาคม 25xx 

 

งบดุลจะเป็นงบการเงินท่ีแสดงให้ผูอ่้านรายงานทางการเงิน หรือ ผูใ้ช้งบการเงิน ทราบว่า       
ณ วนัท่ี 31 ธนัวาคม 25xx  กองทุนหมู่บา้นมีฐานะทางการเงิน หรือสภานภาพทางการเงินเป็นอยา่งไร  
มีสินทรัพย ์หน้ีสิน ทุน เท่าไร 
 

ขั้นตอนในการจัดท างบการเงิน 

 

 
 

1. น ายอดคงเหลือจากบญัชีแยกประเภททุกรายการ  ใส่ไวใ้น งบทดลอง  ตามช่องรายการท่ีระบุไว ้
2. น ายอดรวมรายไดป้ระจ าปี (ม.ค.-ธ.ค.) จากบญัชีสรุปรายได ้ใส่ไวใ้นงบทดลองเป็นรายช่ือบญัชี 

3. น ายอดรวมค่าใช้จ่ายประจ าปี (ม.ค.-ธ.ค.) จากบญัชีสรุปค่าใช้จ่ายประจ าปี ใส่ไวใ้นงบทดลอง
เป็นรายช่ือบญัชี 

4. รวมตวัเลขของงบทดลอง  ถา้ถูกตอ้ง  ตวัเลขของทั้งสองขา้งจะตอ้งเท่ากนั ตวัอยา่งหนา้ 5 
5. น างบทดลองท่ีลงตวั (ตวัเลขเท่ากนัทั้งสองขา้ง) มาจดัท างบก าไรขาดทุนและงบดุล ดงัน้ี 
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สินทรัพย ์  =           หน้ีสิน             +    ส่วนของทุน/เงินกองทุน 
(บ้าน )   500,000  =      (เงินกู้) 200,000    +         (ทุน) 300,000 
 

สินทรัพย ์  =    หน้ีสิน          +     ส่วนของทุน/เงินกองทุน 
(บ้าน )   500,000  =           (เงินกู้) 0         +          (ทุน) 500,000 
 

5.1  งบก าไรขาดทุน   จัดท าจาก  บัญชี รายได้ และค่าใช้จ่าย  (หมวดที ่4 และหมวดที ่5)  
        กรณีท่ี กองทุนมีรายได้ มากกว่า ค่าใช้จ่าย ผลต่างท่ีได้เรียกว่า  ก าไรสุทธิ   การท่ี          

งบก าไรขาดทุนของกองทุนหมู่บา้นแสดงผลการด าเนินงานออกมาเป็น  ก าไรสุทธิ  แสดงให้เห็นถึง
ความสามารถในการบริหารจดัการได้ในระดับหน่ึง  ก าไรสุทธิ ท่ีได้  จะมีผลท าให้เงินกองทุนของ
หมู่บา้นเพิ่มข้ึน  ดงันั้นจึงตอ้งน าก าไรสุทธิท่ีได ้ไปแสดงไวเ้ป็นส่วนเพิ่มของเงินกองทุนในงบดุล 
 5.2 งบดุล จัดท าจาก หมวดสินทรัพย์  หนีสิ้น และเงินกองทุน (หมวดที ่1  2  และ 3) 

ค าว่า “ดุล” หมายถึงความเท่ากัน เสมอกนั  ดังนั้น “งบดุล” จึงแสดงให้เห็นถึงความ
เท่ากนัของตวัเลข  และสอดคลอ้งกบัสมการบญัชีท่ีวา่ 

สมการบัญชี 

 
 
งบดุล  จะแสดงให้ผูอ่้านรายงานทราบว่า  ปัจจุบัน  ฐานะทางการเงินของกองทุน

หมู่บา้น เป็นอยา่งไร มีสินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของทุนเพิ่มข้ึนจากเดิมหรือลดลงเท่าไร    

 

 

ท าไมสินทรัพย์จึงเท่ากบัหนี้สิน บวก ส่วนของทุน   

ในทางบญัชี การท่ีกิจการจะมีสินทรัพยไ์ด ้ ตอ้งอาศยัเงินทุนของตวัเอง ถา้มีทุนพอ 
ก็ไม่ตอ้งก่อภาระหน้ีสิน  แต่ถา้เงินทุนท่ีมีอยูไ่ม่เพียงพอก็ตอ้งก่อภาระหน้ีสิน  ดงันั้นเพื่อสะทอ้นภาพท่ี
แทจ้ริงของการไดม้าของสินทรัพย ์ จึงแสดงออกมาในรูปของสมการบญัชี 

ตัวอย่าง  ตอ้งการซ้ือบา้นราคา 500,000 บาท  เงินทุนของตวัเองมีอยูเ่พียง  300,000 บาท   
 ดงันั้นเม่ือไม่พอ  ก็ตอ้งขอกูเ้งินจากสถาบนัการเงินอีก 200,000  บาท  สามารถแสดงในรูปของสมการ
บญัชีไดด้งัน้ี 
 

  
 
กรณ ี ถ้ามีเงินทุนพอ  สมการบัญชีจะแสดงได้  ดังนี ้
 

ผู้จัดท างบการเงินต้องน าผลการด าเนินงาน (ก าไรสุทธิ หรือ ขาดทุนสุทธิ) 
แสดงไว้เป็นส่วน เพิม่ หรือ หัก จากส่วนของทุน ในงบดุล 
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ขั้นตอนที ่1 น ายอดคงเหลือจากบญัชีแยกประเภททุกรายการ ใส่ไวใ้นงบทดลอง ตามช่องรายการท่ีระบุไว ้

จากตวัอยา่งเดิมในบทท่ี 3 ไดบ้นัทึกบญัชีจนถึงส้ินปีเรียบร้อยแลว้ ใหน้ ายอดคงเหลือบญัชีแยก
ประเภทหมวด สินทรัพย ์หน้ีสิน และ ทุน มาจดัท างบทดลองโดยเรียงตามล าดบัเลขท่ีบญัชี  

แสดงตัวอย่างการจัดท างบการเงินของกองทุนหมู่บ้านหญ้าแพรก หมู่ 1 บัญชีชุดที ่1 (1) 
จัดท างบทดลองบัญชีชุดที ่1(1) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างการจัดท างบการเงิน: งบทดลอง 
 

          เขียนยอดคงเหลือจากบญัชีแยกประเภทโดย
แยกบญัชีหมวดสินทรัพยใ์ส่ช่องดา้นซา้ย หมวด
หน้ีสิน(ถา้มี) หมวดทุน ใส่ช่องดา้นขวา 

2 

บัญชีชุดที ่1 
          เขียนช่ือบญัชีและเลขท่ีบญัชีจากบญัชี
แยกประเภทหมวดสินทรัพย ์หน้ีสิน (ถา้มี) ทุน  

1 
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หมายเหตุ: ส าหรับขั้นตอนที่ 3 น ายอดรวมค่าใช้จ่ายประจ าปี (ม.ค.-ธ.ค.) จากบัญชีสรุปค่าใช้จ่าย
ประจ าปี ใส่ไวใ้นงบทดลองเป็นรายช่ือบญัชี จากตวัอยา่งเดิมนั้นกิจกรรมของบญัชีชุดท่ี 1 (1) ไม่มีรายการ
บญัชีท่ีเป็นค่าใชจ่้าย ดงันั้นในงบทดลองจึงไม่ตอ้งลงรายการท่ีเป็นค่าใชจ่้าย 
 

ขั้นตอนที ่2 น ายอดรวมรายไดป้ระจ าปี (ม.ค.-ธ.ค.) จากบญัชีสรุปรายได ้ใส่ไวใ้นงบทดลองเป็นรายช่ือ
บญัชี ดงัน้ี 

จากตวัอยา่งเดิมในบทท่ี 3 ให้น ายอดรวมรายไดข้องแต่ละช่ือบญัชี มาจดัท างบทดลองโดยเรียง
ตามล าดบัเลขท่ีบญัชี ดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

ขั้นตอนที ่4 รวมตวัเลขของงบทดลอง   

         น าช่ือบญัชีและเลขท่ีบญัชีมา
เขียนในงบทดลองตามล าดบั 
1 

           น าจ านวนเงินรวมของแตล่ะช่ือบญัชี
เขียนในช่องยอดคงเหลือของหมวดบญัชี
รายได ้

2 

ยอดรวม 
ทั้ง 2 ช่อง ต้องมยีอดเท่ากนั 

บัญชีชุดที ่1 
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งบก าไรขาดทุน  เป็นการน าตวัเลขเฉพาะบญัชีท่ีอยูใ่นหมวดของรายได ้ และค่าใชจ่้ายมาจดัท า 
จากงบทดลองจะเห็นไดว้า่ในปีน้ี    กองทุน ฯ มีรายไดจ้ากดอกเบ้ียเงินกู ้จ  านวน 13,400 บาทและ 
ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคารจ านวน 1,000 บาท ส่วนค่าใช้จ่ายน้ันยงัไม่เกดิขึ้นในปีน้ี ดงันั้นสามารถแสดง
เป็นงบก าไรขาดทุนได ้ดงัน้ี   

จัดท างบก าไรขาดทุน บัญชีชุดที ่1 

 
 

 

 

ข้อสังเกต: อาจดูจากเลขที่บัญชีที่ขึน้ต้น
ด้วยเลข 4 จะเป็นบัญชีหมวดรายได้ และ
เลข 5 เป็นหมวดค่าใช้จ่าย 

ตัวอย่างการจัดท างบการเงิน: งบก าไรขาดทุน 

 

ยอดรวมรายได้ หัก ยอดรวมค่าใช้จ่าย 

บัญชีชุดที ่1 
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หลงัจากจดัท างบก าไรขาดทุนเรียบร้อยแลว้ งบก าไรขาดทุนดงักล่าวจะแสดงใหท้ราบวา่ใน
งวดบญัชีน้ี กองทุนหมู่บา้นมีผลการด าเนินงานท่ีผา่นมาเป็นอยา่งไร จากนั้นใหน้ าผลก าไรหรือขาดทุน
ดงักล่าวไปแสดงไวใ้น “บัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี” ดงัน้ี 

1. แสดงการยกยอดก าไรขาดทุนจากงบก าไรขาดทุน  

 

 

 

 

 

 
2. แสดงการโอนปิดยอดก าไรขาดทุนเขา้บญัชีก าไรสะสม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เม่ือมีการโอนปิดยอดก าไรขาดทุนเขา้บญัชีก าไรสะสมแลว้ หากมีมติอนุมติัใหจ้ดัสรรก าไรตาม
รายการต่างๆ วธีิการบนัทึกการจดัสรรก าไรจะกล่าวถึงต่อไปในบทท่ี  5 หนา้ 4 
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งบก าไรขาดทุนแสดงให้เห็นวา่  ผลการด าเนินงานในปี 2545  ของกองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก 
หมู่ 1  ไดก้  าไรสุทธิ จ  านวน 14,400  บาท  ซ่ึงผลก าไรดงักล่าวจะน าไปแสดงเป็นส่วนเพิ่มของ
เงินกองทุนในงบดุล 

 

การจดัท างบดุล  จะน าบญัชีท่ีอยูใ่นส่วนของหมวดสินทรัพย ์ หน้ีสิน และส่วนของเงินกองทุน 
มาจดัท าในท่ีน้ี  กองทุนหมู่บา้น ฯ มี บญัชีท่ีอยูใ่นหมวดสินทรัพย ์ไดแ้ก่  บญัชีเงินฝากธนาคาร จ านวน 
354,400  บาท ลูกหน้ีเงินกู ้ จ  านวน 660,000  บาท  มีเงินกองทุนท่ีอยูใ่นส่วนของทุน จ านวน 1,000,000  
บาท และท่ีส าคญัตอ้งน าผลก าไรสุทธิท่ีไดจ้ากการจดัท างบก าไรขาดทุน จ านวน 14,400  บาท แสดงไว้
เป็นส่วนเพิ่มของเงินกองทุน ดงัน้ี                                            
จัดท างบดุล บัญชีชุดที ่1 (1) 

 
 

 

ตัวอย่างการจัดท างบการเงินของกองทุนหมู่บ้านหญ้าแพรก หมู่ 1 บัญชีชุดที ่2 (2) 

ตัวอย่างการจัดท างบการเงิน: งบดุล 
 

รวมหนีสิ้นและส่วนของทุน 

ข้อสังเกต: อาจใช้วิธีแยกหมวดบัญชีโดยดูจาก
เลขที่บัญชีเพือ่น าไปจัดท างบดุล หากขึน้ต้น
ด้วยเลข 1 จะเป็นบัญชีที่อยู่หมวดสินทรัพย์ 
เลข 2 เป็นหนีสิ้น และเลข 3 เป็นทุน 

น ามาจาก 
งบก าไรขาดทุนบญัชีที ่1 

บัญชีชุดที ่1 

บัญชีชุดที ่1 

ส่วนของทุน 
 ส่วนของทุน 
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จัดท างบก าไรขาดทุนบัญชีชุดที ่2 (2) 
 

 

จัดท างบทดลองบัญชีชุดที ่2 (2) 
 

           น ายอดคงเหลือ ณ ส้ิน
ปี 2545 จากบญัชีแยก
ประเภทของบญัชีชุดท่ี 2 
หมวดสินทรัพย ์ใส่จ  านวน
เงินช่องดา้นซ้าย ส่วนบญัชี
แยกประเภทหมวดหน้ีสิน
และทุน ใส่จ านวนเงินช่อง
ดา้นขวา 

1 

          น ายอดรวมของแต่ละ
ช่ือบญัชีจากสรุปบญัชีรายได้
ประจ าปี 2545 ของบญัชีท่ี 2 
ใส่จ  านวนเงินรวมช่อง
ดา้นซา้ย ส่วนสรุปบญัชี
ค่าใชจ่้ายประจ าปี 2545ใส่
จ านวนเงินรวมช่องดา้นขวา 

2            น าบญัชี
หมวดรายได ้เลขท่ี
บญัชีท่ีข้ึนตน้ดว้ย
เลข 4 น าไปท างบ
ก าไรขาดทุน 

3 

         น าบญัชีหมวด
ค่าใชจ่้าย เลขท่ีบญัชี
ท่ีข้ึนตน้ดว้ยเลข 5 
น าไปท างบก าไร
ขาดทุน 

4
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ส าหรับบญัชีชุดท่ี 2 หลงัจากจดัท างบก าไรขาดทุนเรียบร้อยแลว้ เช่นเดียวกบัการจดัท าบญัชีชุด
ท่ี 1 ตอ้งน าผลก าไรหรือขาดทุนดงักล่าวไปแสดงไวใ้น “บัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี” ดงัน้ี 

1. แสดงการยกยอดก าไรขาดทุนจากงบก าไรขาดทุน  
 

 

 

 

 

 
 

2. แสดงการโอนปิดยอดก าไรขาดทุนเขา้บญัชีก าไรสะสม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เม่ือมีการโอนปิดยอดก าไรขาดทุนเขา้บญัชีก าไรสะสมแลว้ หากมีมติอนุมติัใหจ้ดัสรรก าไรตาม
รายการต่างๆ วธีิการบนัทึกการจดัสรรก าไรจะกล่าวถึงต่อไปในบทท่ี  5 หนา้ 10 
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จัดท างบดุล บัญชีชุดที ่2 (2) 
 

น ามาจาก 
งบก าไรขาดทุน 
บัญชีชุดที ่2 

             น าบญัชีหมวด
สินทรัพย ์เลขท่ีบญัชีท่ี
ข้ึนตน้ดว้ยเลข 1 น าไปท า
งบดุล 

1 

         น าบญัชีหมวดหน้ีสิน 
เลขท่ีบญัชีท่ีข้ึนตน้ดว้ยเลข 2 
น าไปท างบดุล 

         น าบญัชีหมวดทุน 
เลขท่ีบญัชีท่ีข้ึนตน้ดว้ยเลข 
3 น าไปท างบดุล 

3 

2 



12 บทที ่4 งบการเงนิ 

 

 

 

 

 

  

ในการด าเนินงานของกองทุนหมู่บา้น จะเห็นไดว้า่มีกิจกรรมหลายกิจกรรม ซ่ึงตอ้งจดัท าบญัชี
และรายงานทางการเงินแยกตามกิจกรรมเหล่านั้น เพื่อประโยชน์ในการบริหารจดัการกองทุนหมู่บา้น
ของคณะกรรมการกองทุนให้เห็นภาพรวมของผลการด าเนินงาน รวมทั้งสถานภาพปัจจุบนัของกองทุน  
คณะกรรมการสามารถมองภาพรวมได้โดยน างบการเงินของทุกกิจกรรมมารวมตวัเลขเขา้ดว้ยกนัและ
จดัท าเป็นงบการเงินฉบบัภาพรวมข้ึนมา โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

ขั้นตอนที่ 1 รวมงบก าไรขาดทุน น าช่ือบญัชีในงบก าไรขาดทุนของทุกกิจกรรมมาเขียนเรียง
บรรทดัต่อกนั หากมีช่ือบญัชีซ ้ ากนัให้เขียนเพียงช่ือเดียว การจดัเรียงกิจกรรมให้เรียงเป็นคอลมัภ ์(แถว
แนวตั้ง) ได้แก่ งบก าไรขาดทุนบญัชีชุดท่ี 1 (1) เป็นคอลมัภ์ท่ี 1 งบก าไรขาดทุนบญัชีชุดท่ี 2 (2) เป็น
คอลมัภท่ี์ 2 ยอดรวมของงบก าไรขาดทุนบญัชีชุดท่ี 1 และ บญัชีชุดท่ี 2 เป็นคอลมัภท่ี์ 3  

 

 
 

 

การรวมงบการเงิน 
 

………….……….
. 

คอลมัน์ที ่1 

xx  xx           xxx 
 
xx  xx           xxx 
 
xx  xx           xxx 
 
xx  xx           xxx 
 
xx  xx           xxx 
 
 
xx  xx           xxx 
 
xx  xx           xxx 
 
xx  xx           xxx 

 
 
 
xxx  xxx           xxx 
  

คอลมัน์ที ่2 คอลมัน์ที ่3 

(1) (2) 
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ขั้นตอนที่ 2  รวมงบดุล น าช่ือบญัชีในงบดุลของทุกกิจกรรมมาเขียนเรียงบรรทดัต่อกนั หากมี
ช่ือบญัชีซ ้ ากนัให้เขียนเพียงช่ือเดียว การจดัเรียงกิจกรรมให้เรียงเป็นคอลมัภ ์(แถวแนวตั้ง) ไดแ้ก่ งบดุล
บญัชีชุดท่ี 1  เป็นคอลมัภ์ท่ี 1  งบดุลบญัชีชุดท่ี 2 เป็นคอลมัภ์ท่ี 2 ยอดรวมของงบดุลบญัชีชุดท่ี 1 (1)  
และ บญัชีชุดท่ี 2 (2)  เป็นคอลมัภท่ี์ 3  

 

 

 
 
 
 
 
 
จากตวัอยา่งเดิม กองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก หมู่ 1 ไดจ้ดัท างบการเงินแยกตามกิจกรรมบญัชีท่ี 1 

และบญัชีท่ี 2 เสร็จเรียบร้อยแลว้ เม่ือตอ้งการมองภาพรวมของผลการด าเนินงาน (งบก าไรขาดทุน) และ 
สถานภาพ หรือฐานะของกองทุน (งบดุล) สามารถท าไดด้งัน้ี 
 

ตัวอย่างการรวมงบการเงิน: งบก าไรขาดทุนและงบดุล 
 

xx       xx             xxx 
 
xx       xx             xxx 
 
xx                xx             xxx 
 

 xxx      xxx          xxxx 
 
 
 
 
 
 
 
xx        xx             xxx 
   
xx        xx             xxx 
 
 

xx       xx             xxx 
 
xx       xx             xxx 
 
xx                xx             xxx 
 
xx        xx             xxx 
 
xx                xx             xxx 
 
xx        xx             xxx 
 

 xxx        xxx           xxxx 
  

………….……….
. 

คอลมัน์ที่ 1 คอลมัน์ที่ 2 คอลมัน์ที่ 3 

(1) (2) 

รวมหนีสิ้นและส่วนของทุน 

หนีสิ้นและส่วนของทุน 
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วธีิการรวมยอดงบก าไรขาดทุน 

งบก าไรขาดทุน บญัชีรายไดด้อกเบ้ียเงินกู ้
  คอลมัภท่ี์ 1 รายไดด้อกเบ้ียเงินกู ้บญัชีท่ี 1 จ านวน  13,400  บาท  

คอลมัภท่ี์ 2 รายไดด้อกเบ้ียเงินกู ้บญัชีท่ี 2 จ  านวน       990   บาท  
คอลมัภท่ี์ 3 ยอดรวมเท่ากบั                                      14,390   บาท  

การรวมยอดของช่ือบญัชีอ่ืนใหท้ าในลกัษณะเดียวกนั เม่ือท าการรวมงบก าไรขาดทุนเสร็จแลว้จะเห็น
ไดว้า่ภาพรวมของผลการด าเนินงานกองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก หมู่ 1 มีก าไรสุทธิในปี 2545 ทั้งส้ิน 
16,512 บาท เป็นก าไรท่ีไดจ้ากกิจกรรมบญัชีท่ี 1 (กองทุน 1 ลา้นบาท) เป็นส่วนใหญ่ คือจ านวน 14,400 
บาท คิดเป็นอตัราร้อยละ 87 (ค านวณจาก 14,400 คูณ 100 หารดว้ย 16,512) ส่วนก าไรท่ีไดจ้ากกิจกรรม
บญัชีท่ี 2 คิดเป็นร้อยละ 13 (ค านวณจาก 2,112 คูณ 100 หารดว้ย 16,512)  
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วธีิการรวมยอดงบดุล 

งบดุล หมวดสินทรัพย ์บญัชีเงินสด 
  คอลมัภท่ี์ 1 บญัชีเงินสด บญัชีท่ี 1 จ านวน            0  บาท  

คอลมัภท่ี์ 2 บญัชีเงินสด บญัชีท่ี 2 จ  านวน    15,130   บาท  
คอลมัภท่ี์ 3 ยอดรวมเท่ากบั                                      15,130   บาท  

การรวมยอดของช่ือบญัชีอ่ืนใหท้ าในลกัษณะเดียวกนั เม่ือท าการรวมงบดุลเสร็จส้ินแลว้จะแสดง
ภาพรวมฐานะการเงินของกองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก หมู่ 1 ณ วนัท่ี 31 ธนัวาคม 2545 วา่มีสินทรัพย์
ทั้งส้ิน 1,148,560 บาท สินทรัพยมี์แหล่งท่ีมาจากหน้ีสินจ านวน 97,048 บาท และมาจากส่วนของทุน

หนี้สินและส่วนของทุน 

รวมหนี้สินและส่วนของทุน 
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จ านวน 1,051,512 บาท จะเห็นไดว้า่กองทุนหมู่บา้นใชทุ้นของตนเองเป็นส่วนใหญ่เพื่อใหไ้ดม้าของ
สินทรัพยใ์นกองทุนหมู่บา้น 
 
 
 

เม่ือมีการจดัท ารายงานทางการเงิน หรือ งบการเงินประจ าปี เรียบร้อยแลว้    คณะกรรมการ
กองทุนฯ หรือ ผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายใหจ้ดัท าบญัชี  จะตอ้งแสดงยอดคงเหลือยกมาในปีถดัไปดว้ย  ซ่ึง
การจดัท านั้น  จะยกยอดเฉพาะบญัชีในหมวดของสินทรัพย ์ หน้ีสิน และเงินกองทุน ฯ เท่านั้น  ในส่วน
ของรายไดแ้ละค่าใชจ่้าย  จะไม่มีการยกยอดขา้มปี  เน่ืองจาก  รายไดแ้ละค่าใชจ่้ายไดส้รุปผลการ
ด าเนินงานเป็นก าไร หรือ ขาดทุนสุทธิไปแลว้   ซ่ึงก าไรหรือขาดทุนสุทธิท่ีได ้ จะน าไป เพิ่ม หรือ ลด 
ในส่วนของเงินกองทุนฯ หรือ ส่วนของทุนอยูแ่ลว้   

อยา่งไรก็ตาม  เม่ือท าการยกยอดเสร็จเรียบร้อยแลว้  คณะกรรมการกองทุน ฯ หรือ ผูจ้ดัท า
บญัชี  ควรตรวจสอบการยกยอดอีกคร้ัง  โดยเปรียบเทียบกบั  รายการในงบดุล  ถา้การยกยอดถูกตอ้ง  
บญัชีและจ านวนเงินท่ียกยอดในปีถดัไป  จะตอ้งปรากฏเท่ากบั  บญัชีและจ านวนเงิน ของรายการใน
งบดุลของปีก่อนหนา้   

ตัวอย่างการแสดงยอดคงเหลือยกมาของบัญชีแยกประเภทปีถัดไป 

จากตวัอยา่งเดิม กองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก หมู่ 1 ไดท้  าการปิดบญัชีส้ินปี 2545 และจดัท า
รายงานทางการเงินเรียบร้อยแลว้ บญัชีแยกประเภทจะแสดงยอดคงเหลือยกไปในบรรทดัสุดทา้ย เม่ือ
จดัท าบญัชีของปีถดัไป คือปี 2546 ตอ้งแสดงยอดคงเหลือยกมาจากปีก่อนไวใ้นบรรทดัแรกของบญัชี
แยกประเภทก่อนท่ีจะบนัทึกรายการบญัชีท่ีเกิดข้ึนในปีปัจจุบนั 

แสดงยอดคงเหลอืยกมาของบัญชีแยกประเภทบัญชีชุดที ่1 (1) 

ส าหรับบญัชีชุดท่ี 1 ณ ส้ินปี 2545 มีบญัชีแยกประเภทในหมวดสินทรัพย ์หน้ีสิน และทุน ท่ี
ตอ้งยกยอดมาทั้งหมด 4 บญัชีดว้ยกนั คือ  

1. บญัชีเงินฝากธนาคาร (1) มียอดคงเหลือยกมาจ านวน 354,400.- บาท 

 

 

 

 

 

 

การแสดงยอดคงเหลอืยกมาของบัญชีแยกประเภทในปีถัดไป 
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2. บญัชีลูกหน้ีเงินกู ้(1) มียอดคงเหลือยกมาจ านวน  660,000.- บาท 

 

 

 

 

 

 

 
3. บญัชีเงินกองทุน (1) มียอดคงเหลือยกมาจ านวน 1,000,000.- บาท 

 

 

 

 

 

 

 
4. บญัชีก าไรสะสม (1) มียอดยกมาจ านวน 14,400.- บาท ซ่ึงเป็นยอดท่ียงัไม่ไดมี้การจดัสรร

ก าไรเน่ืองจากเป็นการปิดงบการเงินปีแรก ดงันั้นรายการจดัสรรจึงยงัไม่มียอดยกมา 
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แสดงยอดคงเหลอืยกมาของบัญชีแยกประเภทบัญชีชุดที ่2 (2) 

ส าหรับบญัชีชุดท่ี 2 ณ ส้ินปี 2545 มีบญัชีแยกประเภทในหมวดสินทรัพย ์หน้ีสิน และทุน ท่ี
ตอ้งยกยอดมาทั้งหมด 7 บญัชีดว้ยกนั คือ  

1. บญัชีเงินสด (2) มียอดคงเหลือยกมาจ านวน  15,130.- บาท 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. บญัชีเงินฝากธนาคาร (2) มียอดคงเหลือยกมาจ านวน  38,030.- บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. บญัชีลูกหน้ีเงินกู ้(2) มียอดคงเหลือยกมาจ านวน  81,000.- บาท  
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โดยจ าแนกลูกหน้ีออกเป็น 2 ประเภทยอ่ย คือ ลูกหน้ีเงินกู ้(บญัชีท่ี 2) และลูกหน้ีเงินกู ้
(บญัชีท่ี 3) ดงัน้ี 

3.1 บญัชีลูกหน้ีเงินกู ้(บญัชีท่ี 2)  ณ ส้ินปีไม่มียอดคงเหลือ ดงันั้นจึงไม่ตอ้งเปิดบญัชีแยก
ประเภทเพื่อยกยอดมาเม่ือเร่ิมตน้จดัท าบญัชีในปีถดัมา  

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 บญัชีลูกหน้ีเงินกู ้(บญัชีท่ี 3)  มียอดคงเหลือยกมาจ านวน  81,000.- บาท  

 

 

 

 

 

 

 

 

4. บญัชีเจา้หน้ีเงินกู ้ (บญัชีท่ี 3) มียอดคงเหลือยกมาจ านวน  97,048.- บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยอดคงเหลือเป็นศูนย ์
ไม่ตอ้งเปิดบญัชีแยก
ประเภทเพื่อยกยอดมา 

 

 

เลขท่ี 13/2 
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5. บญัชีเงินฝากสัจจะ (2) มียอดคงเหลือยกมาจ านวน  28,000.- บาท 

 

 

 

 

 

 

 

6. บญัชีค่าหุน้ (2) มียอดคงเหลือยกมาจ านวน  7,000.- บาท 

 

 

 

 

 

7. บญัชีก าไรสะสม (2) มียอดยกมาจ านวน 2,112.- บาท ซ่ึงเป็นยอดท่ียงัไม่ไดมี้การจดัสรร
ก าไรเน่ืองจากเป็นการปิดงบการเงินปีแรก ดงันั้นรายการจดัสรรจึงยงัไม่มียอดยกมา 
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อย่าลมื !  เม่ือท าการยกยอดเสร็จเรียบร้อยแลว้ ควรตรวจสอบการยกยอดอีก
คร้ัง  โดยตรวจสอบกบัรายการในงบดุล ถา้การยกยอดถูกตอ้งบญัชีและ
จ านวนเงินท่ียกยอดในปีถดัไป  จะตอ้งปรากฏเท่ากบั  บญัชีและจ านวน
เงิน ของรายการในงบดุลของปีก่อนหนา้   
 



บทที ่5 
การจัดสรรก าไรขาดทุนประจ าปี 

 
ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจดัตั้งและบริหาร

กองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ.2551 ขอ้ 48 การจัดสรรก าไรสุทธิ เมื่อส้ินปีบัญชีหากปรากฎว่า
ปีใดมีก าไรสุทธิ คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านสามารถน าก าไรสุทธิมาจัดสรรตามระเบียบหลักเกณฑ์และ
เง่ือนไขทีก่องทุนหมู่บ้านก าหนด 

การจดัสรรก าไรสุทธิของบญัชีชุดท่ี 1 (1) ให้ค  านึงถึงประโยชน์ของหมู่บ้าน และชุมชน โดยให้
จดัสรรเป็น เงินสมทบกองทุน เงินประกนัความเส่ียง และเงินอ่ืนๆ ตามระเบียบกองทุนหมู่บา้น ทั้งน้ี ห้ามมิ
ให้จดัสรรก าไรสุทธิตามส่วนการถือหุ้นของสมาชิก ส าหรับเงินสมทบกองทุนและเงินประกนัความเส่ียงให้
คงไวใ้นชุดท่ี 1 คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นอาจก าหนดหลกัเกณฑเ์ง่ือนไข วิธีการ ในการจดัสรรก าไรสุทธิ
ของชุดท่ี 1 เพิ่มเติม เพื่อประโยชน์ของการบริหารจดัการกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ ได ้ 

 การจดัสรรก าไรขาดทุนประจ าปีของกองทุนหมู่บา้น  จะเป็นไปตามมติของท่ีประชุมใหญ่สามญั
ประจ าปีของแต่ละกองทุนหมู่บา้น    โดยส่วนใหญ่จะแบ่งสรรเป็นอตัราร้อยละ เช่น  จดัสรรเป็นเงินปันผล 
ร้อยละ 50    จดัสรรเป็นเงินประกันความเส่ียงร้อยละ 10  หรือ จดัสรรเป็นเงินเฉล่ียคืนร้อยละ 5  เป็นต้น  
อย่างไรก็ตาม  การค านวณดงักล่าวจะด าเนินการหลงัจากท่ีมีการจดัท างบการเงิน (งบก าไรขาดทุน   งบดุล) 
เรียบร้อยแล้ว โดยทัว่ไปจะเรียกว่า  การปิดงบการเงิน  ซ่ึงจะท าให้กองทุนหมู่บ้าน หรือ คณะกรรมการฯ 
ทราบผลการด าเนินงานวา่ มีก าไรหรือขาดทุนสุทธิเท่าไร 

หลงัจากท่ีได้มีการตรวจสอบงบการเงินดังกล่าวจนมัน่ใจว่า  งบการเงินแสดงผลการด าเนินงาน
ถูกตอ้งตามท่ีควรจะเป็นแลว้   คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น หรือ ผูจ้ดัท าบญัชีจะตอ้งน าก าไรสุทธิมาจดัสรร
ใหเ้ป็นไปตามมติของท่ีประชุมใหญ่ 

 ตัวอย่าง   สมมติวา่ในวนัท่ี 20 มกราคม 2546  กองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก หมู่ 1 มีมติของท่ีประชุม
เร่ืองการจดัสรรก าไร วา่ “ในกรณีท่ีกองทุนหมู่บา้น ฯ  ด าเนินกิจกรรม ทั้งชุดท่ี 1 และชุดท่ี 2  มีผลก าไรจาก
การด าเนินงาน  ใหจ้ดัสรรเป็นอตัราร้อยละ ส าหรับรายการต่าง ๆ”  ดงัน้ี 

 
     

         

  

 

 

☺ อยา่งไรก็ตามส าหรบัในเรือ่งประเภทของรายการท่ีจะจดัสรรนัน้ 

จะมากหรอืนอ้ยข้ึนอย ูก่บัความจ าเป็น และความเห็นชอบของท่ีประชมุใหญ่ 

ไม่จ าเป็นตอ้งจดัสรรประเภทรายการ และอตัรารอ้ยละตามตวัอยา่ง 
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คณะกรรมการกองทุน ฯ หรือ ผูจ้ดัท าบญัชี  จะน าผลสรุปจากงบก าไรขาดทุนมาจดัสรร   
ในท่ีน้ี  จากตวัอยา่งเดิมการจดัท างบการเงินในบทท่ี 4  ส่วนของชุดท่ี 1  (หนา้ 6) ปรากฏดงัน้ี   

 

งบการเงินกองทุนบัญชีชุดที ่1 

 
 

 
กองทนุหม ู่บา้นหญา้แพรก หม ู่ 1  มีผลก าไรสทุธิจากงบก าไรขาดทนุจ านวน  14,400.- บาท 

 

การจัดสรรผลก าไร 
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 แสดงการบันทกึการจัดสรรก าไรขาดทุนประจ าปี: 

 จากตวัอยา่งเดิมในบทท่ี 4 ของบญัชีชุดท่ี 1 หลงัจากยกยอดบญัชีก าไรสะสมจากปี 2545 จ  านวน 
14,400.- บาท แลว้ กองทุนจะมีการประชุมและมีมติอนุมติัใหจ้ดัสรรก าไร เม่ือค านวณยอดเงินจดัสรรไดแ้ลว้
น ามาบนัทึกบญัชีก าไรสะสมและการจดัสรรประจ าปี บญัชีชุดท่ี 1 ดงัน้ี 
 

 

หลงัจากท่ีค านวณการจดัสรรก าไรตามรายการดงักลา่วแลว้ 

คณะกรรมการฯ หรอืผ ูจ้ดัท าบญัชี  ตอ้งน าการจดัสรรก าไร มาบนัทึกไวใ้นแบบ 

 “บญัชีก าไรสะสมและการจดัสรรประจ าปี” ของบญัชีชดุท่ี 1 (1) 
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ช่องก าไรสะสม     - บนัทึกลดยอดในช่อง “รอจดัสรร” จ านวน 14,400.- บาท 
- บนัทึกเพิ่มยอดในช่อง “จดัสรรแลว้”  จ านวน 14,400.- บาท 

ช่องรายการจัดสรร บนัทึกจ านวนเงินท่ีจดัสรรตามช่องรายการต่างๆ เม่ือรวมยอดทุกช่องรายการตอ้ง
ไดเ้ท่ากบั 14,400.- บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือได้จดัสรรก าไรสุทธิ เสร็จเรียบร้อยแลว้ คณะกรรมการกองทุน ฯ หรือผูจ้ดัท าบญัชี จะตอ้งน า
รายการต่าง ๆ ท่ีไดรั้บการจดัสรรมาแสดงไว ้ในงบดุลดว้ย  ต่อไปน้ีจะแสดงให้เห็นภาพของงบดุลก่อนการ
จดัสรรและหลงัการจดัสรรก าไรสุทธิ 
จากตัวอย่างเดิม   งบดุลก่อนการจดัสรรก าไรสุทธิของบญัชีชุดท่ี 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การแสดงผลในงบดุลหลงัการจัดสรรก าไร 

 

ก าไรสุทธิในปี 2545 
ทีย่งัไม่ได้จดัสรร 

 

  บันทกึวนัทีอ่นุมตัใิห้จดัสรรก าไร 

 บันทกึจ านวนเงนิทีจ่ดัสรรตามประเภทรายการ  เขียนค าอธิบายจดัสรรก าไร ปี 2545 

  บนัทกึลดยอดช่อง “รอจดัสรร” ไปเพิม่ทีช่่อง “จดัสรรแล้ว” 

หนี้สินและส่วนของทุน 

รวมหนีสิ้นและส่วนของทุน 
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เมื่อมีการจัดสรรก าไรทั้งหมดแล้ว  ส่วนของเงินกองทุนสามารถแสดงได้ ดังนี้ 
 

บัญชีชุดที ่1 
 

กองทุนหมู่บ้านหญ้าแพรก หมู่ 1 
งบดุล 

ณ 31 ธันวาคม 2545 
                 หน่วย : บาท 
สินทรัพย์ 

เงินฝากธนาคาร       354,400.- 
ลูกหน้ีเงินกู ้        660,000.- 
 รวมสินทรัพย์                1,014,400.- 

หนีสิ้นและส่วนของทุน 

 หน้ีสิน             - 
    ทุน            
      เงินกองทุน                             1,000,000.- 
     บวก : ก าไรท่ีจดัสรรแลว้ 
   เงินประกนัความเส่ียง                                 2,880.- 
   เงินสมทบกองทุน                                       2,160.- 
   เงินเฉล่ียคืน                                               5,760.- 
   เงินตอบแทนกรรมการ                   1,440.- 
   กองทุนสวสัดิการ                                  720.- 
   สาธารณประโยชน์                               720.- 
   ทุนการศึกษา                                       720.-                  14,400.- 
                             รวมหนีสิ้นและส่วนของทุน               1,014,400.- 
 

 

  

กรณีท่ีรายการจดัสรรก าไรมีหลากหลายรายการ สามารถแสดงรายละเอียดก าไรท่ีจดัสรรแลว้ไวท่ี้
หมายเหตุประกอบงบการเงินได ้โดยไม่ตอ้งแสดงในงบดุล ดูตวัอยา่งไดท่ี้ บทท่ี 5 หนา้ 12 
 

 

แสดงก าไรสุทธิ
หลงัจากจดัสรรแลว้ 
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เม่ือมีการเบิกจ่ายเงินส าหรับก าไรท่ีไดจ้ดัสรรไวแ้ลว้  คณะกรรมการจะตอ้งแสดงการบนัทึกไวใ้น
สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน บัญชีชุดท่ี 1  และน าไปบันทึกหักออกจาก บัญชีก าไรสะสมและการจดัสรร
ประจ าปี บญัชีชุดท่ี 1 ดงัน้ี 

 สมมติวา่ในวนัท่ี 20 กุมภาพนัธ์ 2546 คณะกรรมการ ฯ เบิกจ่ายก าไรท่ีไดจ้ดัสรรเป็นเงินเฉล่ียคืนจ่าย
ให้สมาชิก 5,760.- บาท ค่าตอบแทนให้กรรมการ 1,440.- บาท และเงินทุนเพื่อการศึกษา 720.- บาท รวม
ทั้งหมดเป็นเงิน 7,920.- บาท 

 ขั้นตอนการบันทกึรายการ 
1. บนัทึกในสมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน บญัชีชุดท่ี 1 
2. บนัทึกในบญัชีก าไรสะสมและการจดัสรรประจ าปี บญัชีชุดท่ี 1 เพื่อลดยอดเงินท่ีได้

เบิกจ่ายไปใชต้ามวตัถุประสงคแ์ลว้  
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบันทกึรายการกรณทีีม่ีการเบิกจ่ายก าไรทีไ่ด้จัดสรรแล้ว 
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แสดงการบันทกึรายการข้างต้นดังตัวอย่างต่อไปนี้ 

  1. บันทกึในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน บัญชีชุดที ่1 

บนัทึกรายการในช่องเงินฝากธนาคารจ านวน  7,920.- บาท     และช่องประเภทรายจ่ายอ่ืน ๆ ช่ือบญัชี 
ก าไรสะสม จ  านวนเงิน 7,920.- บาท ดงัน้ี 

สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (1) 

 
 
 

วนัเดอืนปี 

 
 
 

ที่
เอกสาร 

 
 
 

รายการ 

 
 
 

เงนิสด 
เงนิฝาก
ธนาคาร 

 

ประเภทรายจ่าย 

จ่ายเงนิกู้ลูกหนี ้ อืน่ ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวนเงนิกู้ ช่ือบัญชี 
จ านวน
เงนิ 

2546 
ก.พ.  20  

 

 
 จ.001/009 

 

เบิกจ่ายก าไรท่ีจดัสรรเป็น
เงินเฉล่ียคืน  ค่าตอบแทน
กรรมการ และเงินทุนเพื่อ
การศึกษา  

     
7,920.00  

   
ก าไรสะสม 

 
 7,920.00 

 

2.  บันทกึในบัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี บัญชีชุดที ่1   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

หมายเหต ุ: เครือ่งหมาย (  ) แสดงการลดลง  หรอื  หกัออก ของจ านวนเงิน 

   บนัทกึวนัทีเ่บิกจ่ายเงนิ 

 บนัทกึลดยอดทีเ่บกิจ่ายก าไรสะสมที่
จดัสรรโดยใส่จ านวนเงนิในวงเลบ็ 

  บันทกึลดยอดตามจ านวนเงนิทีเ่บิกจ่ายโดยใส่จ านวนเงนิ 
ในวงเลบ็ในช่องรายการทีเ่บิกจ่าย 

   เขียนค าอธิบายรายการ 
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ตัวอย่าง  จากงบก าไรขาดทุนของบญัชีชุดท่ี 2  ในบทท่ี 4 (หนา้ 8) 

บัญชีชุดที ่2 

 
 

 

กองทนุหม ู่บา้นหญา้แพรก หม ู่ 1 บญัชีชดุท่ี 2 จะมีผลก าไรสทุธิจากงบก าไรขาดทนุจ านวน  2,112.- บาท 

 

กรณี  การจดัสรรก าไรสทุธิของบญัชีชดุท่ี 2  จะด าเนินการจดัสรรในลกัษณะเดียวกนั  ดงัน้ี 

 

รวมหน้ีสินและส่วนของทุน 
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ขอ้สงัเกต : 

  
บางครั้งการค านวนเงินท่ีไดร้ับจากการจัดสรร  อาจเป็นจดุทศนิยม  

ซ่ึงไมส่ะดวกในการปฏิบตัิ  และบางครัง้การปัดจดุทศนยิม  อาจมีผลท าใหจ้ านวนเงนิท่ี

ไดร้ับการจัดสรร มากกว่า  หรือ นอ้ยกว่า ก าไรสทุธิ  อย่างไรก็ตาม  ใหป้รับปรงุ

จ านวนเงินท่ีไดร้ับการจัดสรรใหเ้ท่ากับก าไรสทุธิประจ าปี  ดังตัวอย่าง ถา้ปัดจดุ

ทศนิยม ของก าไรท่ีจัดสรรให้เงินทนุเพ่ือการศึกษาจะท าให้ ยอดรวมของก าไรท่ี

จดัสรรเกินก าไรสทุธิ  
ดังนั้น  จึงไม่ปัดจดุทศนิยม  ในกรณีท่ีอัตราการจัดสรรก าไรเท่ากัน  

คณะกรรมการสามารถพิจารณาว่าจะปัด  จดุทศนิยมท่ีรายการใดก็ไดข้ึ้นอยู่กับ

นโยบาย หรือ มตคิณะกรรมการ  ซ่ึงโดยสว่นใหญ่จ านวนเงนิดงักลา่วจะนอ้ยมาก และ

ไมใ่ช่สาระส าคญัของรายงานการเงนิ  การปรบัปรงุดงักลา่วก็เพ่ือใหเ้กิดความโปร่งใส 

และเพ่ือใหต้วัเลขหรืองบการเงนิแสดงยอดจ านวนเงนิท่ีถกูตอ้งตรงกนั   
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จากตวัอยา่งเดิมในบทท่ี 4 ของบญัชีชุดท่ี 2 หลงัจากยกยอดบญัชีก าไรสะสมจากปี 2545 จ  านวน 
2,112.- บาท แลว้ กองทุนจะมีการประชุมและมีมติอนุมติัใหจ้ดัสรรก าไร เม่ือค านวณยอดเงินจดัสรรไดแ้ลว้
น ามาบนัทึกในบญัชีก าไรสะสมและการจดัสรรประจ าปี ดงัน้ี 

ช่องก าไรสะสม    - บนัทึกลดยอดในช่อง “รอจดัสรร” จ านวน 2,112.- บาท 
 - บนัทึกเพิ่มยอดในช่อง “จดัสรรแลว้” จ านวน 2,112.- บาท 

ช่องรายการจัดสรร บนัทึกจ านวนเงินท่ีจดัสรรตามช่องรายการต่างๆ เม่ือรวมยอดทุกช่องรายการ
ตอ้งไดเ้ท่ากบั 2,112.-บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 เม่ือมีการเบิกจ่ายก าไรท่ีไดจ้ดัสรรแลว้ของบญัชีชุดท่ี 2 (2) ใหบ้นัทึกรายการบญัชีเช่นเดียวกบั
ตวัอยา่งท่ีแสดงไวข้องบญัชีชุดท่ี 1 (1) หนา้ 7 
 

 

 

หลงัจากท่ีค านวณการจดัสรรก าไรตามรายการดงักลา่วแลว้ 

คณะกรรมการ ฯ หรอืผ ูจ้ดัท าบญัชี  ตอ้งน าการจดัสรรก าไร มาบนัทึกไวใ้นแบบ 

 “บญัชีก าไรสะสมและการจดัสรรประจ าปี” ของบญัชีชดุท่ี 2 (2) 

 

 บนัทกึจ านวนเงนิทีจ่ดัสรรตามประเภทรายการ 

  บนัทกึวนัทีอ่นุมตัใิห้จดัสรรก าไร 

  เขียนค าอธิบายจดัสรรก าไร ปี 2545 
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วธีิที ่1 แสดงการจัดสรรไว้ในงบดุล 
 

 
 

การแสดงผลในงบดุลหลงัการจัดสรรก าไร 

เมือ่มกีารเบิกจ่ายเงนิจากก าไรทีไ่ด้จดัสรรไว้  จะบันทกึรายการเช่นเดยีวกบัตวัอย่างของบัญชีชุดที ่1 แสดงไว้ทีห่น้า 6-7 

(แสดงการจดัสรรก าไร) 

รวมหนีสิ้นและส่วนของทุน  
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วธีิที ่2 แสดงการจัดสรรไว้ในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

 
  

  
  

   
   
   
      
   

 

 

 

 

 

 

(แสดงการจดัสรรก าไร) 

หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

การจดัสรรก าไรสะสม 

ก าไรท่ีจดัสรรแลว้   :                      
 เงินประกนัความเส่ียง 422.00 
 เงินสมทบกองทุน  317.00 
 เงินปันผล   634.00 
 เงินเฉล่ียคืน                 211.00 
 ค่าตอบแทนกรรมการ 211.00 
 เงินทุนสวสัดิการ   106.00 
 เงินทุนสาธารณประโยชน์     106.00 
 เงินทุนเพื่อการศึกษา              105.00        
  รวม              2,112.00 

แสดงรายละเอียดไว้ทีห่มายเหตุประกอบงบการเงิน 

รวมหนีสิ้นและส่วนของทุน 



บทที ่6 
การแก้ไขข้อผดิพลาดของการบันทกึบัญชี 

 

• ในการจดัท าบญัชี  บางคร้ังอาจเกิดขอ้ผิดพลาดต่าง ๆ ไดซ่ึ้งเกิดข้ึนจากหลายสาเหตุ เช่น เกิดจากการ
บนัทึกรายการผิดบญัชี   การบนัทึกจ านวนเงินผิดพลาด บางคร้ังอาจเกิดจากความเขา้ใจคลาดเคล่ือน    
เป็นตน้  อยา่งไรก็ตามเม่ือพบขอ้ผิดพลาดแลว้  คณะกรรมการกองทุน ฯ หรือผูท้  าบญัชีมีหนา้ท่ีตอ้ง
แกไ้ขให้ถูกตอ้ง  ส าหรับในเร่ืองของการแกไ้ขนั้น โดยสรุปวิธีการแกไ้ขขอ้ผดิพลาด  ให้ยึดหลกัการ
จากเวลาท่ีพบขอ้ผดิพลาดเป็นส าคญั  ดงัน้ี 
1. พบขอ้ผดิพลาด  ในระหวา่งเดือนท่ีบนัทึกรายการ   
2. พบขอ้ผิดพลาด ในเดือนท่ีบนัทึกรายการ  หลงัจากท่ีรวมยอดจ านวนเงินแลว้  พร้อมบนัทึกใน

บญัชีแยกประเภท หรือบญัชีสรุปรายได ้/ ค่าใชจ่้าย ประจ าปี เรียบร้อยแลว้   
3. พบขอ้ผดิพลาดหลงัจากท่ีปิดงบการเงินและน าส่งงบการเงินเรียบร้อยแลว้ 

 
 
 
 
 
กรณีท่ีคณะกรรมการพบขอ้ผิดพลาดระหวา่งเดือนท่ีบนัทึกรายการ   การแกไ้ขสามารถกระท าไดภ้ายในเดือน
นั้นทนัทีท่ีรู้  โดยการขีดเส้นทบัรายการ หรือ จ านวนเงินท่ีผิดพลาด แล้วลงลายมือช่ือก ากบั  พร้อมบนัทึก
รายการท่ีถูกตอ้ง  เช่น   
 ตัวอย่าง    คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก หมู่1 พบขอ้ผิดพลาด การบนัทึกรายการบญัชี
เม่ือวนัท่ี 10 พ.ย  2545  โดยในวนัดงักล่าวคณะกรรมการกองทุน ฯ รับช าระเงินคืนเงินกูจ้ากสมาชิกเป็นเงิน
ตน้ 60,000.-  บาท และ ดอกเบ้ียเงินกูจ้  านวน 6,000.-  บาท  ปรากฏวา่  ในตอนจดัท าเอกสาร  คณะกรรมการ
หรือผูจ้ดัท าเอกสาร ลงรายการรับดอกเบ้ียเงินกูผ้ดิพลาดจากรับดอกเบ้ียเงินกู ้6,000.- บาท เป็น 600.-  บาท   
 ในกรณีท่ีพบขอ้ผิดพลาดในระหว่างเดือน   ก่อน  การรวมยอดไปในบญัชีสรุปรายได้  การแก้ไข
สามารถท าไดด้งัน้ี   

1.  แกไ้ขในเอกสารรับเงินฉบบัเดิม  (ใบเสร็จรับเงิน)   โดยขีดเส้นทบัจ านวนเงินเดิมในเอกสาร แลว้
ล ง ชื่ อ ก าก ับ  พ ร้อมบ ันทึก จ านวน เงิน ที่ถูก ต ้อ ง ใน เอกส าร  (ใบ เส ร็จรับ เงิน )  ด ังกล่า ว   ตาม
ตัวอย่างในบทท่ี 6  หน้า 3  

2. แกไ้ขการบนัทึกในสมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้ง  โดยขีดเส้นทบัจ านวนเงินเดิมในสมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้ง 
แลว้ลงช่ือก ากบั ตามตวัอยา่งในบทท่ี 6 หนา้  3 

 

1. พบข้อผดิพลาด  ในเดือนทีบ่ันทกึรายการ  ซ่ึงยงัไม่ได้รวมยอดจ านวนเงินในวันส้ินเดือน  
 

การปรับปรุงรายการกรณีท่ีบนัทึกจ านวนเงินต ่าไป  



2 บทที ่6 การแก้ไขข้อผดิพลาดของการบันทกึบัญชี 

 

 

1.  แสดงตัวอย่างการแก้ไขเอกสารรับเงินฉบับเดิม 
 

ก่อนการแก้ไข : 
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หลงัการแก้ไขรายการในเอกสาร : 
 

 
จุดทีต้่องแก้ไขมี 5 จุด ดังนี ้
จุดท่ี 1  แกไ้ขโดยขีดเส้นทบัจ านวนเงินเดิม  ในช่องจ านวนเงิน แสดงยอดใหม่จ  านวน  66,000.-  บาท 
จุดท่ี 2  ช่องดอกเบ้ียขีดเส้นทบัจ านวน 600.- บาท  แลว้เขียนจ านวน 6,000.-  บาท   
จุดท่ี 3 และ จุดท่ี 4 ในช่องรวมเป็นเงิน ใหขี้ดเส้นทบัจ านวนเงินเดิม  และแสดงยอด  66,000.-  บาท   
จุดท่ี 5 รวมเงิน (ตวัอกัษร) ขีดเส้นทบัตวัอกัษรเดิม แลว้เขียนตวัอกัษรใหม่ท่ีถูกตอ้ง คือ “หกหม่ืนหก

พนับาทถว้น”  
 

ในการแก้ไขทุกจุดต้องลงช่ือก ากบัการแก้ไขให้ครบถ้วน 

5 หกหมืน่หกพนับาทถ้วน 4 66,000 

66,000 

1 

6,000 
2 

66,000 

3 
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2. แสดงตัวอย่างแก้ไขการบันทกึในสมุดบัญชีทีเ่กีย่วข้อง    
 หลงัจากท่ีแกไ้ขในเอกสารเรียบร้อยแลว้  ตอ้งไปแกไ้ขในสมุดบญัชีท่ีใชบ้นัทึกรายการดงักล่าวดว้ย
ในทีน้ีคือสมุดบญัชีรายรับกองทุน (1) 
ก่อนการแก้ไข : 

สมุดบัญชีรายรับกองทุน  (1) 

            หนา้ 2 

วนั/เดอืน/
ปี 

ทีเ่อกสาร รายการ 
เงนิ 
สด 

เงนิฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

รับเงนิ
จดัสรร 
(ทุน) 

รับช าระคนืเงนิกู้ยมื อืน่ ๆ 

จ านวน
ราย 

เงนิต้น ดอกเบีย้ ค่า 
ปรับ 

ช่ือบัญชี 
จ านวน
เงนิ 

2545                       
พ.ย. 10    ร.01/002 รับช าระคืน 

เงินกูจ้าก
ลูกหน้ี 

 60,600     60,000 600       

 

หลงัการแก้ไข : 

สมุดบัญชีรายรับกองทุน  (1) 

            หนา้ 2 

วนั/เดอืน/
ปี 

ทีเ่อกสาร รายการ 
เงนิ 
สด 

เงนิฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

รับเงนิ
จดัสรร 
(ทุน) 

รับช าระคนืเงนิกู้ยมื อืน่ ๆ 

จ านวน
ราย 

เงนิต้น ดอกเบีย้ ค่า 
ปรับ 

ช่ือบัญชี 
จ านวน
เงนิ 

2545                       
พ.ย. 10    ร.01/002 รับช าระคืน 

เงินกูจ้าก
ลูกหน้ี 

 60,600     60,000 600       

 

  จุดทีต้่องแก้ไขมี 2 จุด ดังนี ้
จุดท่ี 1  ช่องเงินฝากธนาคารขีดเส้นทบัจ านวนเงินเดิมแลว้เขียนยอดใหม่จ  านวน  66,000.- บาท 
จุดท่ี 2  ช่องดอกเบ้ียขีดเส้นทบัจ านวน 600.- บาท แลว้เขียนยอดใหม่จ  านวน 6,000.- บาท            
ลงช่ือก ากบัการแกไ้ขทั้ง 2 แห่ง       

 
ถา้เป็นการพบขอ้ผดิพลาดท่ีเกิดข้ึนในระหวา่งเดือน  เม่ือด าเนินการแกไ้ขตามขั้นตอน

ดงักล่าวแลว้ จะถือวา่ไดด้ าเนินการแกไ้ขเรียบร้อยแลว้     

1 66,000 2 6,000 
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กรณีน้ี หมายถึง คณะกรรมการกองทุน ฯ พบขอ้ผดิพลาดหลงัจากท่ีไดร้วมยอดไปบญัชีแยกประเภท

และบญัชีสรุปรายได/้ค่าใชจ่้ายแลว้   

จากตวัอย่างเดิม  สมมติว่า คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น ได้พบขอ้ผิดพลาดดงักล่าวในวนัท่ี  31  
เดือนธนัวาคม 2545  วา่ บนัทึกรายการลงรับช าระดอกเบ้ียผดิพลาดจาก 6,000.- บาท โดยลงรับเพียงแค่ 600.-  
บาท 
 ขั้นตอนการแก้ไข 

ขั้นตอนที ่1  จัดท าเอกสาร  “ใบปรับปรุงรายการ”  
ขั้นตอนน้ี  คณะกรรมการกองทุน ฯ ตอ้งสรุปให้ไดก่้อนวา่ส่ิงท่ีผดิพลาดเกิดจากอะไร  ส าหรับกรณีน้ี  

สามารถสรุปไดว้่า  คณะกรรมการกองทุนลงรับช าระดอกเบ้ียเงินกู้น้อยไป 5,400.-  บาท  (ดอกเบ้ียรับจริง  
6,000.-  บาท  แต่ บนัทึกรายการเพียง 600.- บาท เพราะฉะนั้น  จึงบนัทึกบญัชีต ่าไป หรือน้อยไป เท่ากับ 
6,000 – 600  = 5,400.-  บาท)  

การวเิคราะห์รายการเพือ่บันทกึในใบปรับปรุงรายการ : 
คณะกรรมการกองทุน ฯ ต้องท าการวิเคราะห์รายการท่ีผิดพลาดก่อนว่า  เกิดข้ึนจากอะไรและมี

ผลกระทบกบัอะไรบา้ง  ในกรณีของตวัอยา่ง   เม่ือคณะกรรมการกองทุน ฯ พบขอ้ผิดพลาด คือ  บนัทึกบญัชี
เงินฝากธนาคารต ่าไป 5,400.-  บาท มีผลท าให้ยอดเงินฝากคงเหลือในบญัชีต ่าไป 5,400 บาท การแก้ไขก็คือ 
ไปบันทึกเพิม่บัญชีเงินฝากธนาคาร 5,400.-  บาท  สาเหตุท่ีบนัทึกบญัชีต ่าไปเพราะ  บนัทึกรับดอกเบ้ียเงินกูต้  ่า
ไป 5,400.- บาท จึงตอ้งไปแก้ไขดอกเบี้ยเงินกู้โดยการบันทึกเพิ่มในบัญชีดอกเบี้ยเงินกู้จ านวน 5,400.- บาท 
ซ่ึงสรุปได้ดังนี ้

“ ช่องช่ือบัญชี” ในใบปรับปรุงรายการจะมีบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งอยู ่ 2 บญัชี  คือ 
1.  บญัชีเงินฝากธนาคาร    ตอ้งปรับปรุงโดย  เพิ่มจ านวนเงินเท่ากบั  5,400.-  บาท 

 2.  บญัชีดอกเบ้ียเงินกู ้ ตอ้งปรับปรุงโดย  เพิ่มจ านวนเงินเท่ากบั 5,400.- บาท    
 
 
 
 
 
 

2. พบข้อผดิพลาด  หลงัจากทีร่วมยอดจ านวนเงินและบันทึกในบัญชีแยกประเภท หรือ
บัญชีสรุปรายได้ / ค่าใช้จ่ายประจ าปี เรียบร้อยแล้ว   
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ตัวอย่างใบปรับปรุงรายการ 
 

  กองทุนหมู่บ้าน/ชุมชนเมอืง..หญ้าแพรก หมู่ 1    

  ใบปรับปรุงรายการ    

  เลขท่ี ปป.01/45   วนัท่ี 31 เดือน ธนัวาคม พ.ศ. 2545   

  
ช่ือบัญชี 

หน้า
บัญชี 

เพิม่/ลด จ านวนเงิน 
  

   เงินฝากธนาคาร    รร.1 เพ่ิม  5,400.00   

   ดอกเบ้ียเงินกู ้    รร.1 เพ่ิม   5,400.00   

            

            

            

            

            
  ค าอธิบาย      
       บนัทึกรายการในวนัท่ี 10 พฤศจิกายน 2545 ผิดพลาด  โดยบนัทึกดอกเบ้ียเงินกูต้  ่าไป 5,400.-  บาท   
            
            

  พนกังานบญัชี/ผูท้  ารายการ............สมสุข  อยูดี่........................ ผูอ้นุมติั ...........ประธาน....................   
            

 
 เลขที่ เป็นล าดบัในการจดัท าเอกสาร  เช่น ในกรณีของตวัอยา่ง  แสดงวา่  จดัท าเป็นล าดบัท่ี 01 

ของปี 2545 เป็นตน้  และใชส้ าหรับอา้งอิงในการบนัทึกในสมุดบญัชีรายรับ/รายจ่าย
กองทุน  หรือบญัชีท่ีเก่ียวขอ้ง  โดยใชอ้กัษรยอ่ “ปป.” (ปรับปรุง) 

 วนัที่ วนัท่ีจดัท าเอกสาร 
 ช่ือบัญชี เป็นช่ือของบญัชีท่ีตอ้งท าการแกไ้ข โดยจะตอ้งท าการวเิคราะห์ก่อนเสมอวา่  ขอ้ผดิพลาด

หรือรายการท่ีผิดพลาด มีผลกระทบอยา่งไร เพื่อจะไดแ้กไ้ขบญัชีดงักล่าวใหถู้กตอ้ง ( 
ตวัอยา่งการวเิคราะห์ไดก้ล่าวไวแ้ลว้ขา้งตน้) 

    เพิม่ /ลด              เป็นผลต่อเน่ืองจากการวเิคราะห์ วา่  ถา้จะแกไ้ขใหบ้ญัชีแสดงยอดท่ีถูกตอ้ง  ตอ้งไป   
                               เพิ่ม หรือ ลด บญัชีดงักล่าว 
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 จ านวนเงิน           ให้ใช้ผลต่าง มาบนัทึกบญัชี   (เอาจ านวนเงินท่ีถูกตอ้ง หัก กบัจ านวนเงินท่ีบนัทึกผิดไป      
(เช่น  ดอกเบ้ียเงินกูท่ี้ถูกตอ้งเท่ากบั 6,000.-  บาท  แต่ลงบนัทึกเพียง  600.-  บาท  จ านวน
เงินท่ีตอ้งน ามาบนัทึกปรับปรุงคือ 6,000 – 600 = 5,400.- บาท) 

ค าอธิบายรายการ  ระบุสาเหตุท่ีท าใหต้อ้งจดัท ารายการปรับปรุงวา่  เกิดขอ้ผดิพลาดจากอะไร 
พนักงานผู้จัดท า    ลายมือช่ือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายจากคณะกรรมการกองทุนใหจ้ดัท าบญัชี 
ผู้อนุมัต ิ ลายมือช่ือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายจากคณะกรรมการกองทุนใหมี้อ านาจอนุมติัการแกไ้ขขอ้มูล

ดงักล่าวได ้
 
 ขั้นตอนที ่2  บันทกึแก้ไขในบัญชีทีเ่กี่ยวข้อง 
 หลงัจากท่ีไดจ้ดัท าใบปรับปรุงรายการเรียบร้อยแลว้  ใหไ้ปบนัทึกแกไ้ขในสมุดรายรับ หรือ 
รายจ่ายท่ีเก่ียวขอ้ง  ตามตวัอย่าง  คณะกรรมการ ฯ ตอ้งน ารายการปรับปรุงไปบนัทึกในสมุดรายรับในเดือน
ธนัวาคม   ดงัน้ี 
 
เดือนทีเ่กดิข้อผดิพลาด 

สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 

            หนา้ 2 

วนั/
เดอืน/
ปี 

ที่
เอกสาร 

รายการ 
เงนิ 
สด 

เงนิฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

รับเงนิ
จดัสรร 
(ทุน) 

รับช าระคนืเงนิกู้ยมื อืน่ ๆ 

จ านวน
ราย 

เงนิ 
ต้น 

ดอก 
เบีย้ 

ค่า 
ปรับ ช่ือบัญชี 

จ านวน
เงนิ 

2545                       
พ.ย. 
10 

  ร.01/002 รับช าระคืน 
เงินกูจ้าก
ลูกหน้ี 

  60,600     60,000 600       

    รวมเดอืนนี ้   60,600     60,000 600       

        (11)     (12) (สร.)       
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    เดือนทีพ่บข้อผดิพลาดและท าการแก้ไข 
สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 

            หนา้ 3 

วนั/
เดอืน/ปี 

ที่
เอกสาร 

รายการ 
เงนิ 
สด 

เงนิฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

รับเงนิ
จดัสรร 
(ทุน) 

รับช าระคนืเงนิกู้ยมื อืน่ ๆ 

จ านวน
ราย 

เงนิต้น ดอกเบีย้ ค่า 
ปรับ 

ช่ือบัญชี 
จ านวน
เงนิ 

2545                       
ธ.ค. 10   ร.01/003 รับช าระคืน 

เงินกูจ้ากลูกหน้ี 
  87,400    40 80,000 7,400       

         31  ร.01/004  
 

รับดอกเบ้ียเงิน
ฝากธนาคาร 

  1,000 
 

        
 

  ดอกเบ้ียเงิน
ฝากธนาคาร 

 1,000 

31 ปป. 1/45 ปรับปรุงรายการ  5,400    5,400    

 
เม่ือบนัทึกรายการในสมุดรายรับ /จ่ายท่ีเก่ียวขอ้งเรียบร้อยแลว้    ก็จะรวมยอดและน าไปบนัทึกใน

สมุดบญัชีแยกประเภท และสรุปบญัชีรายได ้ ตามปกติ 
อย่างไรก็ตาม  คณะกรรมการกองทุน ฯ ควรตรวจสอบรายละเอียดของหลกัฐานเอกสาร และการ

บนัทึกรายการบญัชี รวมทั้งการตรวจสอบการค านวณตวัเลข  ก่อนการจดัท างบการเงินประจ าปี 
 
 

 

ในกรณีท่ีคณะกรรมการกองทุน  พบขอ้ผิดพลาดหลงัจากมีการจดัท างบการเงินและจดัส่งให้ผูต้รวจ
สอบเรียบร้อยแลว้  หรือ หลงัจากการจดัสรรก าไรเรียบร้อยแลว้     

ขั้นตอนการแก้ไข 
ขั้นตอนที ่1  จดัท าใบปรับปรุงรายการ  ณ วนัท่ีพบขอ้ผดิพลาด 
ขั้นตอนที ่2  ใหบ้นัทึกรายการในสมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้ง  และ บนัทึกเพื่อเพิ่ม / ลด ก าไรสะสม ในสมุด

จดัสรรก าไร    
จากตวัอยา่งเดิม  สมมติวา่ คณะกรรมการกองทุน ฯ พบขอ้ผดิพลาดดงักล่าวในวนัท่ี 1 กุมภาพนัธ์ 2546   

การแกไ้ขท าไดโ้ดย 
 
 

 

3.  พบข้อผดิพลาดหลงัจากส่งงบการเงิน 
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ข้ันตอนที ่1  จัดท าใบปรับปรุงรายการ  ดังนี้ 

  กองทุนหมู่บ้าน/ชุมชนเมอืง..หญ้าแพรก หมู่ 1  

  ใบปรับปรุงรายการ  

  เลขท่ี ปป.01/46   วนัท่ี 1 เดือน กมุภาพนัธ์  พ.ศ. 2546 

  
ช่ือบัญชี 

หน้า
บัญชี 

เพิม่/ลด จ านวนเงิน  

   เงินฝากธนาคาร รร. 2 เพ่ิม  5,400.00  

   ก าไรสะสม รร.2 เพ่ิม   5,400.00  

           

       

           

           

  ค าอธิบาย     
  ปรับปรุงเน่ืองจากในปี 2545 บนัทึกดอกเบ้ียเงินกูต้  ่าไป 5,400.- บาท เม่ือวนัท่ี 10 พฤศจิกายน 2545 

      

          

  พนกังานบญัชี/ผูท้  ารายการ .........สมสุข  อยูดี่...................... ผูอ้นุมติั .............ประธาน.............. 
          

 

 
ข้ันตอนที ่2  การบันทกึรายการในสมุดบัญชีที่เกีย่วข้อง 

ในกรณีน้ี สมมติวา่พบขอ้ผดิพลาดในเดือนกุมภาพนัธ์ของปีถดัไปแลว้ คือ 2546  ดงันั้นการแกไ้ขการ
บนัทึกรายการบญัชี  จะน าไปบนัทึกท่ีสมุดรายรับของปี 2546  ดงัน้ี 
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หลงัจากท่ีบนัทึกในสมุดรายรับปี 2546  แลว้  ตอ้งไปบนัทึกเพิ่ม ก าไรสะสม ในบญัชีก าไรสะสมและ
การจดัสรรประจ าปีดว้ย  ส าหรับการจดัสรรนั้น  คณะกรรมการสามารถจดัสรรภายหลงัจากการจดัท างบ
การเงินปี 2546 เสร็จเรียบร้อยแลว้  หรือ จะจดัสรรทนัทีท่ีบนัทึกการปรับปรุงเรียบร้อยแลว้ก็ได ้

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 
           หนา้ 2 

วนั/
เดอืน/ปี 

ทีเ่อกสาร รายการ 
เงนิ 
สด 

เงนิฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

รับเงนิ
จดัสรร 
(ทุน) 

รับช าระคนืเงนิกู้ยมื อืน่ ๆ 

จ านวน
ราย 

เงนิ 
ต้น 

ดอก 
เบีย้ 

ค่า 
ปรับ ช่ือบัญชี 

จ านวน
เงนิ 

2546                       
ก.พ. 1 ปป. 01/46  รายการปรับปรุง   5,400         ก าไร

สะสม 
 5,400 

บัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี (1) 

วนั 
เดือน 
 ปี 

รายการ 
ก าไร
ขาดทุน 

ก าไรสะสม รายการจดัสรร 

รอ
จดัสรร 

จดัสรร
แลว้ 

เงินประกนั
ความเส่ียง 

เงินสมทบ
กองทุน 

  เงินปันผล 
เงิน 

 เฉล่ียคืน 
ค่าตอบแทน
กรรมการ 

เงินทุน
สวสัดิการ 

เงินทุน     
สาธารณ 
ประโยชน์ 

เงินทุน  
การศึกษา 

อ่ืนๆ 

 2546              
 ม.ค.   1 ยอดยกมา  9,000           

25 จดัสรร  (9,000) 9,000 1,800 900 - 2,700 900 900 900 900 - 
31 เบิกจ่าย   (2,700)    (2,700)      

ก.พ.  1 ปรับปรุงปี 
45 

  5,400 1,080 540 - 1,620 540 540 540 540 - 

ตัวอย่าง  การจัดสรรก าไรสะสมทีเ่พิม่ขึน้จากการปรับปรุงรายการ  แต่ยงัไม่เบิกจ่าย 
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   แสดงวธีิค านวณการจดัสรรยอดท่ีท าการปรับปรุงบญัชีก าไรสะสม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
การท าบัญชีผิดพลาด  เป็นเร่ืองท่ีอาจเกิดข้ึนได้  อย่างไรก็ตาม  ขอให้ใช้ความรอบคอบและ

ระมดัระวงั  เพื่อป้องกนัไม่ให้เกิดขอ้ผิดพลาดบ่อยคร้ัง  ซ่ึงอาจท าให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น       เกิด
ความสับสนได ้

 
 
 
 

1. เงินประกนัความเส่ียง 5,400 X 20% = 1,080 

2. เงินสมทบกองทุน 5,400 X 10% = 540 

3. เงินเฉล่ียคืน 5,400 X 30% = 1,620 

4. ค่าตอบแทนกรรมการ 5,400 X 10% = 540 

5. เงินทุนสวสัดิการ 5,400 X 10% = 540 

6. เงินทุนสาธารณประโยชน์ 5,400 X 10% = 540 

7. เงินทุนการศึกษา 5,400 X 10% = 540 

  รวม 5,400 

บัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี (1) 

วนั 
เดือน 
 ปี 

รายการ 
ก าไร
ขาดทุน 

ก าไรสะสม รายการจดัสรร 

รอ 
จดัสรร 

จดั 
สรรแลว้ 

เงินประกนั
ความเส่ียง 

เงินสมทบ
กองทุน 

  เงิน 
ปันผล 

เงิน 
เฉล่ียคืน 

ค่าตอบแทน
กรรมการ 

เงินทุน
สวสัดิการ 

เงินทุน     
สาธารณ 
ประโยชน์ 

เงินทุน 
การศึกษา 

อ่ืนๆ 

 2546              
 ม.ค.   1 ยอดยกมา  9,000           

25 จดัสรร  (9,000) 9,000 1,800 900 - 2,700 900 900 900 900 - 
31 เบิกจ่าย   (2,700)    (2,700)      

ก.พ.  1 ปรับปรุงปี 45  5,400           

ตัวอย่าง  การบันทกึการเพิม่ขึน้ของก าไรสะสมจากการปรับปรุงบัญชี  แต่ยังไม่จัดสรร  เน่ืองจากรอ
จัดสรรพร้อมกบัปี 2546 
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หากคณะกรรมการพบขอ้ผิดพลาดระหว่างเดือนท่ีบนัทึกรายการ   การแกไ้ขสามารถกระท าไดภ้ายในเดือน
นั้นทนัทีท่ีรู้  โดยการขีดเส้นทบัรายการ หรือ จ านวนเงินท่ีผิดพลาด แล้วลงลายมือช่ือก ากบั  พร้อมบนัทึก
รายการท่ีถูกตอ้ง เช่นกนั เช่น   
 ตัวอย่าง    คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นหญา้แพรก หมู่1 พบขอ้ผิดพลาด การบนัทึกรายการบญัชี
เม่ือวนัท่ี 10 พ.ย  2545  โดยในวนัดงักล่าวคณะกรรมการกองทุน ฯ รับช าระคืนเงินกูจ้ากสมาชิกเป็นเงินตน้ 
60,000.-  บาท และ ดอกเบ้ียเงินกูจ้  านวน 6,000.-  บาท  ปรากฏวา่  ในตอนจดัท าเอกสาร  คณะกรรมการหรือ
ผูจ้ดัท าเอกสาร ลงรายการรับดอกเบ้ียเงินกูผ้ดิพลาดจากรับดอกเบ้ียเงินกู ้6,000.- บาท เป็น 7,000.-  บาท   
 ในกรณีท่ีพบขอ้ผิดพลาดในระหว่างเดือน   ก่อน  การรวมยอดไปในบญัชีสรุปรายได้  การแก้ไข
สามารถท าไดด้งัน้ี   

1.  แกไ้ขในเอกสารรับเงินฉบบัเดิม  (ใบเสร็จรับเงิน)   โดยขีดเส้นทบัจ านวนเงินเดิมในเอกสาร แลว้
ลงช่ือก ากับ พร้อมบันทึกจ านวนเงินที่ ถูกต้องในเอกสาร (ใบเสร็จรับเงิน)  

2. แกไ้ขการบนัทึกในสมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้ง  โดยขีดเส้นทบัจ านวนเงินเดิมในสมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้ง 
แลว้ลงช่ือก ากบั  

 
 
 

1. พบข้อผดิพลาด  ในเดือนทีบ่ันทกึรายการ  ซ่ึงยงัไม่ได้รวมยอดจ านวนเงินในวันส้ินเดือน  
 

การปรับปรุงรายการกรณีท่ีบนัทึกจ านวนเงินสูงไป  
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67,000 7,000 

000

000 

67,000 

67,000 

1  2  
3  

4  
5  

66,000 66,000 

66,000 

6,000 

หกหม่ืนหกพนับาทถว้น 
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สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 

            หนา้ 2 

วนั/
เดอืน/
ปี 

ที่
เอกสาร 

รายการ 

เงนิ 
สด เงนิฝาก

ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

รับเงนิ
จดัสรร 
(ทุน) 

รับช าระคนืเงนิกู้ยมื อืน่ ๆ 

จ านวน
ราย 

เงนิ 
ต้น 

ดอก 
เบีย้ 

ค่า 
ปรับ ช่ือบัญชี 

จ านวน
เงนิ 

2545                       
พ.ย. 
10 

  ร.01/002 รับช าระคืน 
เงินกูจ้าก
ลูกหน้ี 

  67,000     60,000 7,000       

    รวมเดอืนนี ้   67,000     60,000 7,000       

        (11)     (12) (สร.)       

 
 
 
 
 
กรณีน้ี หมายถึง คณะกรรมการกองทุน ฯ พบขอ้ผดิพลาดหลงัจากท่ีไดร้วมยอดไปบญัชีแยกประเภท

และบญัชีสรุปรายได/้ค่าใชจ่้ายแลว้   

จากตวัอย่างเดิม  สมมติว่า คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น ไดพ้บขอ้ผิดพลาดดงักล่าวใน  วนัท่ี  31  
เดือนธนัวาคม 2545  วา่บนัทึกรายการลงรับช าระดอกเบ้ียผิดพลาดจาก 6,000.- บาท เป็นการรับ 7,000.-  บาท 
 
ขั้นตอนการแก้ไข 

ขั้นตอนที ่1  จัดท าเอกสาร  “ใบปรับปรุงรายการ”  
ขั้นตอนน้ี  คณะกรรมการกองทุน ฯ ตอ้งสรุปให้ไดก่้อนวา่ส่ิงท่ีผดิพลาดเกิดจากอะไร  ส าหรับกรณีน้ี  

สามารถสรุปได้ว่า  คณะกรรมการกองทุนลงรับช าระดอกเบ้ียเงินกู้มากไป 1,000.-  บาท  (ดอกเบ้ียรับจริง  
6,000.-  บาท  แต่ บนัทึกรายการ 7,000.- บาท เพราะฉะนั้น  จึงบนัทึกบญัชีสูงไป หรือมากไป เท่ากบั 6,000 – 
7,000  = 1,000.-  บาท)  

2. พบข้อผดิพลาด  หลงัจากทีร่วมยอดจ านวนเงินและบันทึกในบัญชีแยกประเภท หรือบัญชีสรุป
รายได้ / ค่าใช้จ่ายประจ าปี เรียบร้อยแล้ว   

 

1 66,000 2 6,000 

3 66,000 4 6,000 

      แสดงการแก้ไขในสมุดรายรับทีเ่กีย่วข้อง 
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การวเิคราะห์รายการเพือ่บันทกึในใบปรับปรุงรายการ : 
คณะกรรมการกองทุน ฯ ต้องท าการวิเคราะห์รายการท่ีผิดพลาดก่อนว่า  เกิดข้ึนจากอะไรและมี

ผลกระทบกบัอะไรบา้ง  ในกรณีของตวัอยา่ง   เม่ือคณะกรรมการกองทุน ฯ พบขอ้ผิดพลาด คือ  บนัทึกบญัชี
เงินฝากธนาคารสูงไป 1,000. - บาท มีผลท าให้ยอดเงินฝากคงเหลือในบญัชีสูงไป 1,000 บาท การแก้ไขก็คือ 
ไปบันทกึในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุนเพือ่ลดบัญชีเงินฝากธนาคาร จ านวน 1,000. - บาท  ซ่ึงสรุปได้ดังนี ้

“ ช่องช่ือบัญชี” ในใบปรับปรุงรายการจะมีบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งอยู ่ 2 บญัชี  คือ 
1.  บญัชีเงินฝากธนาคาร    ตอ้งปรับปรุงโดย  ลดจ านวนเงินเท่ากบั  1,000 . -  บาท 

 2.  บญัชีดอกเบ้ียเงินกู ้ ตอ้งปรับปรุงโดย  ลดจ านวนเงินเท่ากบั 1,000 . - บาท    
 
ตัวอย่างใบปรับปรุงรายการ 

  กองทุนหมู่บ้าน/ชุมชนเมอืง..หญ้าแพรก หมู่ 1    

  ใบปรับปรุงรายการ    

  เลขท่ี ปป.01/45   วนัท่ี 31 เดือน ธนัวาคม พ.ศ. 2545   

  
ช่ือบัญชี 

หน้า
บัญชี 

เพิม่/ลด จ านวนเงิน 
  

   เงินฝากธนาคาร    รจ.3 ลด  1,000.00   

   ดอกเบ้ียเงินกู ้    รจ.3 ลด   1,000.00   

            
  ค าอธิบาย      
       บนัทึกรายการในวนัท่ี 10 พฤศจิกายน 2545 ผิดพลาด  โดยบนัทึกดอกเบ้ียเงินกูสู้งไป 1,000.-  บาท   

  พนกังานบญัชี/ผูท้  ารายการ............สมสุข  อยูดี่........................ ผูอ้นุมติั ...........ประธาน....................   
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ขั้นตอนที ่2  บันทกึแก้ไขในบัญชีทีเ่กี่ยวข้อง 
  
หลงัจากท่ีไดจ้ดัท าใบปรับปรุงรายการเรียบร้อยแลว้  การบนัทึกในสมุดบญัชีให้มีขอ้สังเกตดงัน้ี   
 
 
 
 
 
ตามตวัอยา่ง  คณะกรรมการ ฯ ตอ้งน ารายการปรับปรุงไปบนัทึกในสมุดรายจ่ายในเดือนธนัวาคม   ดงัน้ี 
 
เดือนทีเ่กดิข้อผดิพลาด (เกดิขึน้ในสมุดรายรับ) 

สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 

            หนา้ 2 

วนั/
เดอืน/
ปี 

ที่
เอกสาร 

รายการ 
เงนิ 
สด 

เงนิฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

รับเงนิ
จดัสรร 
(ทุน) 

รับช าระคนืเงนิกู้ยมื อืน่ ๆ 

จ านวน
ราย 

เงนิ 
ต้น 

ดอก 
เบีย้ 

ค่า 
ปรับ ช่ือบัญชี 

จ านวน
เงนิ 

2545                       
พ.ย. 
10 

  ร.01/002 รับช าระคืน 
เงินกูจ้าก
ลูกหน้ี 

  67,000     60,000 7,000       

    รวมเดอืนนี ้   67,000     60,000 7,000       

        (11)     (12) (สร.)       
 

 

 

 

กรณทีีล่งบันทกึรายรับสูงไป   การแก้ไขจะไปบันทกึใน   สมุดบัญชีรายจ่าย 
กรณทีีล่งบันทกึรายจ่ายสูงไป  การแก้ไขจะไปบันทกึใน   สมุดบัญชีรายรับ 
 

ขอ้สงัเกต ุ
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กรณีท่ีเป็นการปรับปรุงรายการท่ีบนัทึกรายการต ่าไป  จะสังเกตวา่  ท่ีบญัชีอ่ืน ๆ  “ดอกเบ้ียเงินกู ้ (รับ)”  เป็น
ช่ือบญัชีท่ีปรากฎอยูใ่นสมุดบญัชีรายรับ  แต่เม่ือเป็นการปรับปรุงรายการ  สามารถน ามาแสดงไวใ้นสมุดบญัชี
รายจ่ายได ้ อย่างไรก็ตาม  เพื่อป้องกนัไม่ให้ผูจ้ดัท าบญัชีเกิดความผิดพลาดในการบนัทึกจึงควรใช้ (ร ) / (จ)  
ก ากบัไว ้

เม่ือบนัทึกรายการในสมุดบญัชีรายจ่ายท่ีเก่ียวขอ้งเรียบร้อยแลว้    ก็จะรวมยอดและน าไปบนัทึกใน
สมุดบญัชีแยกประเภท และสรุปบญัชีรายไดป้ระจ าปี 

 
 
 
 
 

 
 
 

วนั/เดอืน/ปี 

 
 
 

ทีเ่อกสาร 

 
 
 

รายการ 

 
 
 

เงนิสด 
เงนิฝาก
ธนาคาร 

 

ประเภทรายจ่าย 

จ่ายเงนิกู้ลูกหนี ้ อื่น ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวน
เงนิกู้ 

ชื่อบัญช ี
จ ำนวน
เงนิ 

2545 
ธ.ค.          31 
 
 
 
 
 
 
 

 
ปป.1/45 

 
ปรับปรุงรายการ 
 
 

  
1,000 

   
ดอกเบีย้เงนิกู้(รับ) 
(สร.) 

 
1,000 

  รวมเดอืนนี ้       

    เดือนทีพ่บข้อผดิพลาดและท าการแก้ไข  จะแก้ไขในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน 
 

สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (1) 
หนา้ 3 
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ล าดบั
ที ่

เลขที่
บัญชี         

ช่ือบัญชี 
ม.ค.
ถึง 
พ.ค. 

ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. รวม 
 

หมายเหตุ 

 1  41 ดอกเบีย้เงนิกู้              7,000 
 7,400 
(1,000)  13,400 

 
ปป. 1/45 

    2  42 
ดอกเบีย้เงนิ
ฝากธนาคาร                1,000  1,000 

 

                        
                        

 รวม              7,000  7,400  14,400  

ล าดบั
ที ่

เลขที่
บัญชี         

ช่ือบัญชี 
ม.ค.
ถึง 
พ.ค. 

ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. รวม 
 

หมายเหตุ 

 1  41 ดอกเบีย้เงนิกู้              7,000 

ปป. 1/45 
(1,000) 
  7,400  13,400 

 
 

    2  42 
ดอกเบีย้เงนิ
ฝากธนาคาร                1,000    1,000 

 

             
                        

รวม              7,000  7,400  14,400  

หรือ 

 สรุปบัญชีรายได้ประจ าปี 2545 (1) 

 สรุปบัญชีรายได้ประจ าปี 2545 (1) 
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ในกรณีท่ีคณะกรรมการกองทุน  พบขอ้ผิดพลาดหลงัจากมีการจดัท างบการเงินและจดัส่งให้ผูต้รวจ

สอบเรียบร้อยแลว้  หรือ หลงัจากการจดัสรรก าไรเรียบร้อยแลว้     
ขั้นตอนการแก้ไข 
ขั้นตอนที ่1  จดัท าใบปรับปรุงรายการ  ณ วนัท่ีพบขอ้ผดิพลาด 
ขั้นตอนที ่2  ใหบ้นัทึกรายการในสมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้ง  และ บนัทึกเพื่อเพิ่ม / ลด ก าไรสะสม ใน 

บัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี 
จากตวัอยา่งเดิม  สมมติวา่ คณะกรรมการกองทุน ฯ พบขอ้ผดิพลาดดงักล่าวในวนัท่ี 1 กุมภาพนัธ์ 2546   

การแกไ้ขท าไดโ้ดย 
ข้ันตอนที ่1  จัดท าใบปรับปรุงรายการ  ดังนี้ 

  กองทุนหมู่บ้าน/ชุมชนเมอืง..หญ้าแพรก หมู่ 1  

  ใบปรับปรุงรายการ  

  เลขท่ี ปป.01/46   วนัท่ี 1 เดือน กมุภาพนัธ์  พ.ศ. 2546 

  
ช่ือบัญชี 

หน้า
บัญชี 

เพิม่/ลด จ านวนเงิน  

   เงินฝากธนาคาร รจ. 2 ลด 1,000.00  

   ก าไรสะสม รจ.2 ลด   1,000.00  

           

  ค าอธิบาย     
  ปรับปรุงเน่ืองจากในปี 2545 บนัทึกดอกเบ้ียเงินกูสู้งไป 1,000.- บาท เม่ือวนัท่ี 10 พฤศจิกายน 2545 

      

          

  พนกังานบญัชี/ผูท้  ารายการ .........สมสุข  อยูดี่...................... ผูอ้นุมติั .............ประธาน.............. 
          

 

 
 

3.  พบข้อผดิพลาดหลงัจากส่งงบการเงิน 
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ขั้นตอนที ่2  การบันทกึรายการในสมุดบัญชีทีเ่กีย่วข้อง 
ในกรณีน้ี สมมติวา่พบขอ้ผดิพลาดในเดือนกุมภาพนัธ์ของปีถดัไปแลว้ คือ ปี 2546  ดงันั้นการแกไ้ข 

การบนัทึกรายการบญัชี  จะน าไปบนัทึกท่ีสมุดบญัชีรายจ่ายของปี 2546  ดงัน้ี 

 

 

 

หลงัจากท่ีบนัทึกในสมุดบญัชีรายจ่ายปี 2546  แลว้  ตอ้งไปบนัทึกลดก าไรสะสม ในบญัชีก าไรสะสมและ
การจดัสรรประจ าปีดว้ย  ในกรณีท่ีกองทุนฯ ไดมี้การจดัสรรไปเรียบร้อยแลว้  การปรับปรุงดงักล่าวสามารถน ามา
ลดยอดการจดัสรรก าไรโดย (  ) เพื่อลดยอดการจดัสรรท่ีไดจ้ดัสรรไวแ้ลว้  ดงัตวัอยา่งต่อไปน้ี 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

วนั/เดอืน/ปี 

 
 
 

ทีเ่อกสาร 

 
 
 

รายการ 

 
 
 

เงนิสด 
เงนิฝาก
ธนาคาร 

 

ประเภทรายจ่าย 

จ่ายเงนิกู้ลูกหนี ้ อื่น ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวน
เงนิกู้ 

ชื่อบัญช ี
จ ำนวน
เงนิ 

2546 
ก.พ.         1 
 
 
 
 
 
 
 

 
ปป.1/45 

 
ปรับปรุงรายการ 
 
 

  
1,000.00 

   
ก าไรสะสม 

 
1,000.00 

  รวมเดอืนนี ้       

สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (1) 
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ในกรณีท่ียอดจดัสรรนั้นมีการเบิกจ่ายไปแลว้  คณะกรรมการตอ้งมีการช้ีแจงการปรับปรุงดงักล่าว 

ทั้งน้ีก็เพื่อสร้างความเขา้ใจว่า  ในปีปัจจุบนั  จะตอ้งมีการลดยอดการจดัสรรก าไรจากการปรับปรุงนั้น  ๆ 
อย่างไรก็ตาม ผูท้  าบญัชีควรมีการตรวจสอบระหว่างเดือนทุกเดือน เพื่อจะได้แก้ไขไดท้นัท่วงทีซ่ึงวิธีการ
แกไ้ขจะสะดวกและรวดเร็วและท าใหข้อ้มูลทางบญัชีถูกตอ้ง 

 

บัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี (1) 

วนั 
เดือน 
 ปี 

รายการ 
ก าไร
ขาดทุน 

ก าไรสะสม รายการจดัสรร 

รอ
จดัสรร 

จดัสรร
แลว้ 

เงินประกนั
ความเส่ียง 

เงินสมทบ
กองทุน 

  เงินปันผล 
เงิน 

 เฉล่ียคืน 
ค่าตอบแทน
กรรมการ 

เงินทุน
สวสัดิการ 

เงินทุน     
สาธารณ 
ประโยชน์ 

เงินทุน  
การศึกษา 

อ่ืนๆ 

 2546              
 ม.ค.   1 ยอดยกมา  8,000           

25 จดัสรร  (8,000) 8,000 1,600 800 - 2,400 800 800 800 800 - 
ก.พ.  1 ปรับปรุงปี 

45 
  (1,000) (200) (100) - (300) (100) (100) (100) (100) - 

บัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี (1) 

วนั 
เดือน 
 ปี 

รายการ 
ก าไร
ขาดทุน 

ก าไรสะสม รายการจดัสรร 

รอ
จดัสรร 

จดัสรร
แลว้ 

เงินประกนั
ความเส่ียง 

เงินสมทบ
กองทุน 

  เงินปันผล 
เงิน 

 เฉล่ียคืน 
ค่าตอบแทน
กรรมการ 

เงินทุน
สวสัดิการ 

เงินทุน     
สาธารณ 
ประโยชน์ 

เงินทุน  
การศึกษา 

อ่ืนๆ 

 2546              
 ม.ค.   1 ยอดยกมา  8,000           

25 จดัสรร  (8,000) 8,000 1,600 800 - 2,400 800 800 800 800 - 
ก.พ.  1 ปรับปรุงปี 

45 
  (1,000)          

ตัวอย่าง  การจัดสรรก าไรสะสมทีล่ดลงจากการปรับปรุงรายการ  

ตัวอย่าง  การบันทกึการลดลงของก าไรสะสมจากการปรับปรุงบัญชี  แต่ยงัไม่ลดยอดรายการจัดสรร  
เน่ืองจากรอจัดสรรพร้อมกบัปี 2546 
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เม่ือมีการจดัท าบญัชี ความโปร่งใสและถูกตอ้งเป็นส่ิงท่ีส าคญั แต่บางคร้ังอาจเกิดความผิดพลาดท่ี
ไม่ไดต้ั้งใจ หรือเกิดจากความไม่ครบถว้นของเอกสารท าให้การรายงานผลหรืองบการเงินไม่ถูกตอ้ง ดงันั้น
เพื่อเป็นการป้องกนั คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองควรจะมีการวางระบบการควบคุมภายใน
และการตรวจสอบไวอ้ยา่งชดัเจนตั้งแต่แรก ทั้งน้ีเพื่อป้องกนัการประพฤติมิชอบท่ีอาจจะเกิดข้ึน หรือเพื่อ
แกไ้ขขอ้ผดิพลาดท่ีเกิดข้ึนใหถู้กตอ้ง 

  
  
  
 ระบบการควบคุมภายใน เป็นกลไกท่ีส าคญัและเป็นเคร่ืองมือในการบริหารจดัการกองทุนซ่ึงจะ
ช่วยควบคุม หรือลดความเส่ียงของกองทุนให้อยูใ่นระดบัท่ียอมรับได ้ท าใหก้ารบริหารจดัการงานบรรลุ
ตามวตัถุประสงคข์องกองทุน  
 ระบบการควบคุมภายในท่ีดี ควรเป็นระบบการควบคุมท่ีครอบคลุมงานทุกดา้น เช่น ดา้นการจดัการ 
ดา้นงบประมาณ ดา้นการบริหารบุคคล ดา้นทรัพยสิ์น ดา้นการเงิน ดา้นลูกหน้ี ดา้นเจา้หน้ี เป็นตน้  และ
สามารถสะทอ้นภาพใหเ้ห็นองคป์ระกอบโดยรวมของกองทุนนั้นๆ วา่มีการด าเนินงานท่ีมีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผลหรือไม่ เพียงใด  

 ปัจจัยทีส่่งผลต่อประสิทธิภาพการควบคุมภายใน ไดแ้ก่ 
1. การก าหนดอ านาจหนา้ท่ีความรับผดิชอบของคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองใน

แต่ละต าแหน่งใหช้ดัเจน โดยค านึงถึงการกระจายอ านาจ และระบบสอบยนัความถูกตอ้งระหวา่งกนั เช่น
ธุรกรรมทางการเงินจะมี 3 หนา้ท่ีหลกัดว้ยกนั คือ การบันทกึบัญชี การอนุมัติ และ การปฏิบัติ โดยหลกัการ
ทั้ง 3 หน้าที ่ควรจะท าโดยบุคคลทีแ่ตกต่างกนั โดยมีคนอ่ืนมาตรวจสอบการท างาน ซ่ึงเป็นส่ิงจ าเป็นท่ีตอ้ง
แน่ใจวา่ไม่มีใครคนใดคนหน่ึงควบคุมทุกขั้นตอนในการท ารายการธุรกรรมทางการเงิน 
 
 
 
 
 

การควบคุมภายใน 

สาเหตุของข้อผิดพลาดหรือการทุจริตทีพ่บบ่อย คอื การมอบหมายงานให้
บุคคลใดบุคคลหน่ึงปฏบัิติงานทัง้กระบวนการเพยีงบุคคลเดียว 



บทที ่7 การควบคุมภายใน และการตรวจสอบการจดัท าบัญชี 2 

 

 

2. คณะกรรมการตรวจสอบและการตรวจสอบภายใน เป็นกลไกและเป็นเคร่ืองมือชนิดหน่ึงในการ
ช่วยตรวจสอบและสอบทานงานใหเ้ป็นไปตามแผนท่ีกรรมการจดัการกองทุนวางไว ้คณะกรรมการ
ตรวจสอบท่ีมีความรู้ความสามารถและเป็นอิสระในการท างาน จะช่วยส่งเสริมและสนบัสนุนการควบคุม
ภายในของกองทุนหมู่บา้นไดเ้ป็นอยา่งดี 

 
ลกัษณะของการควบคุมภายใน 

1. การควบคุมในลกัษณะการป้องกนัการผิดพลาดท่ีอาจเกิดข้ึนในทางปฏิบติั  เพื่อป้องกนัไม่ให้
เกิดความเส่ียงและขอ้ผดิพลาดตั้งแต่แรก โดยเหตุการณ์ท่ีจะก่อใหเ้กิดความเส่ียงยงัไม่เกิดข้ึน เช่น การ
แบ่งแยกหนา้ท่ีผูรั้บเงิน ผูจ่้ายเงิน และผูบ้นัทึกบญัชี หรือก าหนดวงเงินส าหรับผูมี้อ  านาจอนุมติัเงินในแต่ละ
ระดบัชั้น เป็นตน้ 

2. การควบคุมในลกัษณะของการคน้พบขอ้ผดิพลาด เพื่อคน้พบขอ้ผดิพลาดท่ีอาจเกิดข้ึนในการ
ปฏิบติังาน เช่น การกระทบยอดเงินฝากธนาคาร การตรวจนบัพสัดุประจ าปี การทบทวนการปฏิบติังานของ
กองทุนในภาพรวม เป็นตน้ 

3. การควบคุมในลกัษณะการเสนอแนะ เพื่อเสนอแนะ ปรับปรุง และพฒันาระบบการด าเนินงาน
และระบบการควบคุมภายในใหเ้หมาะสมกบัสถานการณ์ 

 

  

 

ในการตรวจสอบคณะกรรมการหมู่บา้นและชุมชนเมือง ควรจะแยกการพิจารณาดงัน้ี 

1. ตรวจสอบการจดัท าบญัชีของเงินท่ีไดรั้บจดัสรรจากรัฐบาลจ านวน 1 ลา้นบาท ซ่ึงเป็น 
เงินกองทุนของหมู่บา้นและชุมชนเมือง ในท่ีน้ีจะเรียกวา่บญัชีชุดท่ี 1 (1) 

2. ในกรณีท่ีหมู่บา้นมีการเก็บเงินออมสัจจะ หรือ เงินหุน้  หรือมีการกูเ้งินจากสถาบนัการเงิน  
ควรจะมีการจดัท าบญัชีและตรวจสอบต่างหาก หรือท่ีเรียกวา่บญัชีชุดท่ี 2 (2) 
 ทั้งน้ีเพื่อความโปร่งใสของคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมือง หากน าเงินหลายประเภท
มารวมกนั ถา้ระบบการจดัท าบญัชีไม่ดีพอ จะมีผลท าให้แยกไม่ออกว่าเงินกองทุนหมู่บา้นท่ีไดรั้บจดัสรร
จากรัฐบาล ปัจจุบนัเติบโตเท่าไร คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองสามารถบริหารกองทุน           
หมู่บา้นและชุมชนเมืองมีก าไร/ขาดทุนอย่างไร และเน่ืองจากตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น 
และชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ.2551 หมวด 7 วา่ดว้ยเร่ืองการท าบญัชีและการตรวจสอบ ขอ้ 48 ระบุเร่ืองการ
จดัสรรก าไรสุทธิวา่  
 

การตรวจสอบการจัดท าบัญชี 

“เมื่อส้ินปีบัญชีหากปรากฎว่าปีใดมีก าไรสุทธิ คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านสามารถน าก าไรสุทธิ

มาจัดสรรตามระเบียบหลักเกณฑ์และเงื่อนไขทีก่องทุนหมู่บ้านก าหนด” 
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ยอดเงินสดยกมา
จากงวดก่อน 

ในบัญชีแยก
ประเภท 

+ 

จ านวนเงิน 

ช่อง “เงินสด” 

สมุดบัญชีรายรับ - 
จ านวนเงินช่อง 
“เงินสด”             

สมุดบัญชีรายจ่าย = 

 

เงินสดคงเหลือ
ในมือ 

  เม่ือเป็นเช่นน้ี เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบ       ดงักล่าว คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นและชุมชน
เมือง จึงตอ้งแสดงผลก าไรสุทธิท่ีชดัเจนของเงินท่ีไดรั้บจดัสรร 
  

วธีิการตรวจสอบ 

หลงัจากบนัทึกรายการบญัชีเสร็จส้ินในแต่ละเดือน หรือในวนัส้ินปีเรียบร้อยแลว้ คณะกรรมการ
กองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองควรมีการตรวจสอบ เพื่อสอบทานความถูกตอ้งดงัน้ี 

1. การตรวจสอบเงินสด ใหแ้ต่งตั้งกรรมการเพื่อตรวจนับเงินสดคงเหลือ วา่มีอยูค่รบถว้นตรงตาม
บญัชีเงินสดหรือไม่ โดยตรวจสอบจากบญัชีแยกประเภท “บญัชีเงินสด” ให้ดูท่ียอดคงเหลือของบญัชีแยก
ประเภท จะตอ้งมียอดเท่ากบัจ านวนเงินสดท่ีอยูใ่นมือ 
                                                    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

กรณีท าการสุ่มตรวจนับเงินสดเป็นคร้ังคราวในระหว่างงวดบัญชี สามารถท าได้ดังนี้ 
 
 
 
 
 

 
2. การตรวจสอบบัญชีเงินฝากธนาคาร จ  านวนเงินคงเหลือท่ีระบุในสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร 

(สมุดคู่ฝาก) จะตอ้งเท่ากบัจ านวนเงินในช่องคงเหลือของบญัชีเงินฝากธนาคารในสมุดบญัชีแยกประเภท 
 การตรวจสอบตามวธีิดงักล่าวขา้งตน้ หากปรากฎวา่มีการบนัทึกรายการครบถว้น แต่ยอดเงิน
คงเหลือยงัไม่ตรงกนั ใหต้รวจสอบหลกัฐานการรับและการจ่ายเงิน ณ ช่วงเวลาท่ีท าการตรวจสอบทุกฉบบั
กบัสมุดบญัชีรายรับ-รายจ่ายวา่มีการน าหลกัฐานมาบนัทึกรายการครบถว้นหรือไม่ นอกจากนั้นให้

 
 

ตรวจนับเงนิสดในมอื จะต้องเท่ากบั
ยอดคงเหลอืทีแ่สดงในบัญชี 
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ตรวจสอบยอดเงินในสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารวา่ไดน้ าไปใหธ้นาคารปรับยอดเงิน ให้ถูกตอ้งเป็นปัจจุบนั
ตรงกบัวนัท่ีตรวจสอบยอดกบัยอดคงเหลือในสมุดบญัชีรายรับ-รายจ่ายกองทุนหรือไม่ 
 
 
   
 
 
 
 
   

 
 
 
3. การตรวจสอบบัญชีลูกหนี ้ กรณีทีก่องทุนได้รับความเห็นชอบให้รับช าระหนีเ้ป็นเงินสดได้ให้

สร้างระบบการควบคุมดังนี ้ 

1) ใหผู้รั้บเงินบนัทึกบญัชี พร้อมกบัจดัท าหลกัฐานการรับช าระหน้ีในทนัทีท่ีมีการรับช าระหน้ี 
และลงลายมือช่ือผูรั้บเงินไวเ้ป็นหลกัฐานทุกคร้ัง 

2) ให้บนัทึกการช าระหน้ีในทะเบียนลูกหน้ีรายตวัจากหลักฐานการรับช าระหน้ี ทั้ งน้ีการ
ด าเนินการตาม (1) และ (2) หา้มมิใหก้ระท าการโดยบุคคลคนเดียวกนั 

3) เม่ือส้ินวนัท าการตอ้งรีบน าเงินสดฝากเขา้บญัชีเงินฝากของกองทุนท่ีเก่ียวขอ้ง (บญัชีท่ี 1 
หรือ บญัชีท่ี 2 บญัชีท่ี 3) แลว้แต่กรณี และตอ้งระมดัระวงัหรือสร้างระบบการควบคุมไม่ให้มีการโอนเงิน
รับช าระหน้ีสลบับญัชีกนั 

4) ตอ้งมีการสุ่มตรวจสอบการช าระหน้ีจากตวัสมาชิก เพื่อสอบยนัความถูกตอ้งของยอดหน้ี
คงเหลือเป็นคร้ังคราว 

5) ณ วนัส้ินงวดบญัชี ตอ้งตรวจสอบยอดบญัชีลูกหน้ี กบัยอดรวมของทะเบียนลูกหน้ีรายตวั
ทุกราย จะตอ้งมียอดเท่ากนั 

 
 
 
 
 

 

 

  

ยอดคงเหลอืในสมุดบัญชีเงนิฝาก
ธนาคาร จะต้องเท่ากบัยอดคงเหลอื
ทีแ่สดงในบญัชี 
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4. การตรวจสอบรายได้ และค่าใช้จ่าย โดยการตรวจสอบใบส าคญัรับ/จ่าย วา่เป็นไปตาม            

หลกัเกณฑท่ี์คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองไดก้ าหนดไวห้รือไม่ และมีการจดัท าใบส าคญั 
หรือใบเสร็จถูกตอ้งครบถว้น หรือไม่ อยา่งไร 
 5. ตรวจสอบเงินออมสัจจะ/เงินหุ้น กับทะเบียนเงินออมสัจจะ/หุ้น เน่ืองจากคณะกรรมการกองทุน
หมู่บา้นและชุมชนเมือง จะมีการเก็บเงินออมสัจจะหรือเงินหุ้นจากสมาชิกตามระเบียบกฎเกณฑ์ท่ีตกลงกนั 
ดงันั้นควรมีการจดัท าทะเบียนคุมเงินออมสัจจะ/ค่าหุน้ไวอ้ยา่งชดัเจน และครบถว้น  
 
 
 
 

 

 

รวมยอดลูกหนีค้งเหลอืทุกราย จะต้อง
เท่ากบัยอดคงเหลอืทีแ่สดงในบญัชี 

เมื่อรวมยอดของทะเบียนคุมรายตัวทุกรายแล้ว จะต้องเท่ากับจ านวนเงินที่ปรากฏในช่อง

คงเหลือทีบ่ัญชีแยกประเภท  เงินฝากสัจจะ และบัญชีแยกประเภทค่าหุ้น 
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6. การตรวจสอบพัสดุส านักงาน  พสัดุส านักงาน ได้แก่ เคร่ืองเขียนแบบพิมพ์ของใช้ส านักงาน 
ครุภณัฑ์ ตอ้งมีการจดัท าทะเบียนคุม และมีการตรวจนับเป็นคร้ังคราว โดยเฉพาะการตรวจนบัแบบพิมพ์
ใบเสร็จรับช าระหน้ีท่ีน าออกใชแ้ลว้ กบัแบบพิมพท่ี์ยงัไม่ไดใ้ชง้านวา่อยูค่รบถว้นหรือไม่ 

 

 

 

 

 

รวมยอดจ านวนเงนิค่าหุ้นทุกราย 
จะต้องเท่ากบัยอดคงเหลอืทีแ่สดง
ในบัญชี 

รวมยอดเงนิฝากสัจจะทุกราย จะต้อง
เท่ากบัยอดคงเหลอืทีแ่สดงในบญัชี 



  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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ตัวอย่างเอกสาร 

 

สมุดบัญชี หน้า 
1. สมุดบญัชีรายรับกองทุน (1) 
2. สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน (1) 
3. สมุดบญัชีรายรับกองทุน (2) 
4. สมุดบญัชีรายจ่ายกองทุน (2) 
5. สมุดรายวนัทัว่ไป 
6. สมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป 
7. สรุปบญัชีรายไดป้ระจ าปี 
8. สรุปบญัชีค่าใชจ่้ายประจ าปี 
9. บญัชีก าไรสะสมและการจดัสรรประจ าปี 

3 
5 
7 
9 
11 
12 
14 
15 
16 

ทะเบียน  
10. ทะเบียนคุมค าขอกู ้
11. ทะเบียนคุมลูกหน้ี/เงินฝากสัจจะ/ค่าหุ้นรายตวั 
12. ทะเบียนคุมทรัพยสิ์น 

18 
19 
21 

เอกสารประกอบการจัดท าบัญชี  
13. ใบส าคญัรับ/ใบเสร็จรับเงิน 
14. ใบส าคญัจ่าย 
15. ใบปรับปรุงรายการ 

22 
23 
24 

รายงานทางการเงิน  
16. งบทดลอง 
17. งบก าไรขาดทุน 
18. งบดุล 

26 
27 
28 
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สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 
 

วัน/เดอืน/ปี 
 
ที่

เอกสาร 

 
รายการ 

 
เงินสด 

 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

รับเงิน
จัดสรร 
(ทุน) 

รับช าระคนืเงินกู้ยืม อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

เงิน 
ต้น 

ดอก 
เบีย้ 

ค่า 
ปรับ 

ช่ือบัญชี จ านวน
เงิน 

 
 
 

           

  รวมเดอืนนี้          

 
ค าอธิบายการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน  (1) 
 - วนั  เดือน  ปี หมายถึง วนั เดือน  ปี ท่ีมีการรับเงิน 
 - ทีเ่อกสาร  หมายถึง  เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน หรือหลกัฐานอ่ืนท่ีแสดงการรับเงิน เช่น หนงัสือแจง้
การจดัสรรเงินจากคณะกรรมการ หลกัฐานการน าเงินเขา้บญัชีเพื่อช าระหน้ีจากสมาชิก  เป็นตน้ 
 - รายการ  หมายถึง  การบนัทึกค าอธิบายรายการท่ีเกิดข้ึนจากการรับเงิน 
 - เงินสด หมายถึง จ านวนเงินท่ีกองทุนไดรั้บเป็นเงินสดรวมทั้งจ  านวนเงินสดตามท่ีคณะกรรมการ
ก าหนดใหรั้บหรือมีไวใ้ชจ่้ายตามความจ าเป็นและเหมาะสม โดยใหล้งสมุดบญัชีแสดงจ านวนเงินท่ีไดรั้บ
พร้อมกบัประเภทของเงินดว้ยจ านวนท่ีเท่ากนั 
 - เงินฝากธนาคาร หมายถึง จ านวนเงินท่ีไดรั้บจดัสรรจากคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นและ
ชุมชนเมืองแห่งชาติ เขา้บญัชีเงินฝากธนาคาร หรือท่ีไดรั้บหลกัฐานการน าเงินเขา้บญัชีเงินฝากจากสมาชิก
เพื่อการช าระคืนเงินกู ้เป็นตน้ 
 - ประเภทรายรับ หมายถึง รายรับแต่ละประเภทของกองทุน จ านวนเงินรายรับทุกประเภทใน
สมุดบญัชีรายรับ เม่ือรวมกนัแลว้จะตอ้งเท่ากบั ช่องเงินสดและเงินฝากธนาคาร 

1.  สมุดบัญชีรายรับกองทุน (1) 
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 - รับเงินจัดสรรจากคณะกรรมการ หมายถึง จ านวนเงิน 1 ลา้นบาท ท่ีคณะกรรมการ 
(ส่วนกลาง) โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคาร “บญัชีกองทุนหมู่บา้น......” เพื่อเป็นเงินทุนหมุนเวยีนใน
หมู่บา้น ส าหรับการลงทุน 
 - รับช าระคืนเงินกู้ยมื หมายถึง จ านวนเงินท่ีกองทุนไดรั้บช าระจากลูกหน้ี เม่ือก าหนดช าระ  
ตามสัญญากู ้ทั้งท่ีเป็นเงินตน้ ดอกเบ้ีย และค่าปรับ (ถา้มี) 
 - จ านวนราย  หมายถึง จ านวนรายผูกู้ท่ี้มาช าระหน้ีเงินกู ้
 - เงินต้น หมายถึง จ านวนเงินท่ีไดรั้บช าระจากผูกู้ ้ในส่วนของเงินตน้เป็นงวดๆ ตามท่ีไดต้กลง
ในสัญญากูย้มื 
 - ดอกเบีย้ หมายถึง จ านวนเงินของดอกเบ้ียเงินกูท่ี้ผูกู้ช้  าระให้แก่กองทุนตามอตัราท่ีคณะกรรมการ
กองทุนก าหนด หากช่ือบญัชี “ดอกเบ้ีย” ไม่สามารถใช้ไดใ้นบางกองทุนฯ ก็สามารถปรับเปล่ียนช่ือใน
สมุดบญัชีไดต้ามความเหมาะสม 
 - ค่าปรับ หมายถึง จ านวนเงินท่ีผูกู้ ้ต้องเสียเบ้ียปรับตามจ านวนท่ีระเบียบหรือข้อบังคับท่ี
กองทุนก าหนดไวอ้ยา่งแน่นอน ส าหรับจ านวนเงินท่ีขาดส่งหรือคา้งช าระในกรณีท่ีผูกู้ผ้ิดสัญญาไม่ช าระ
คืนเงินตน้พร้อมดอกเบ้ีย 
 - อื่นๆ หมายถึง จ านวนเงินท่ีกองทุนไดรั้บนอกเหนือจากเงินท่ีกล่าวแลว้ขา้งตน้  
 -     ช่ือบัญชี หมายถึง ช่ือบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายการท่ีจะบนัทึกเป็นรายรับอ่ืนๆ เช่น ช่ือบญัชี
ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร ช่ือบญัชีค่าธรรมเนียม ช่ือบญัชีเจา้หน้ีเงินกู ้เป็นตน้ 
 -    จ านวนเงิน หมายถึง บนัทึกจ านวนเงินตามรายการของช่ือบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งนั้นๆ  
             -     รวมเดือนนี ้ หมายถึง  จ  านวนเงินรายรับทั้งส้ินแต่ละรายการท่ีกองทุนไดรั้บ ตั้งแต่ตน้เดือนถึง
ส้ินเดือน 
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สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (1) 

 
 
 

วนั/เดอืน/ปี 

 
 
 

ที่
เอกสาร 

 
 
 

รายการ 

 
 
 

เงนิสด 
เงนิฝาก
ธนาคาร 

 

ประเภทรายจ่าย 

จ่ายเงนิกู้ลูกหนี ้ อืน่ ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวน
เงนิกู้ 

ช่ือบัญชี 
จ านวน
เงนิ 

 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

      

  รวมเดอืนนี ้       

 

ค าอธิบายการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (1) 
 - วนั  เดือน  ปี  หมายถึง วนั เดือน ปี ท่ีมีการจ่ายเงินกองทุนทั้งท่ีเป็นเงินสดและเงินฝาก
ธนาคารให้แก่สมาชิก หรือคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น เพื่อใหกู้ย้มืหรือใชจ่้ายในการด าเนินงาน (ถา้มี) 
 - ทีเ่อกสาร หมายถึง เลขท่ีสัญญายมืเงิน (ตามแบบท่ีคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นก าหนด)             
ใบส าคญัจ่าย และหลกัฐานอ่ืนๆ ท่ีแสดงการจ่ายเงิน 
 - รายการ หมายถึง การบนัทึกค าอธิบายรายการท่ีเกิดข้ึนจากการจ่ายเงิน 
 - เงินสด หมายถึง จ านวนเงินท่ีกองทุนจ่ายเป็นเงินสดรวมทั้งจ  านวนเงินสดท่ีจ่ายใหค้ณะกรรมการ
กองทุนหมู่บา้นหรือบุคคลอ่ืน เพื่อเป็นค่าใชจ่้ายด าเนินงาน (ถา้มี) ตามท่ีคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น
ก าหนด 
 - เงินฝากธนาคาร หมายถึง จ านวนเงินท่ีธนาคารโอนเงินจากบญัชีกองทุนหมู่บา้นเขา้บญัชีของ
สมาชิกตามค าสั่งของคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น เช่น เงินกูย้มื เงินกูฉุ้กเฉิน เป็นตน้ 
 - ประเภทรายจ่าย หมายถึง รายละเอียดจ านวนเงินประเภทต่างๆ ท่ีจ่ายเป็นเงินสด หรือจ่ายจาก
บญัชีเงินฝากธนาคารของกองทุนให้แก่สมาชิก คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น หรือบุคคลอ่ืน (ถา้มี) 

- จ่ายเงินกู้ลูกหนี ้หมายถึง จ านวนเงินท่ีกองทุนไดจ่้ายเงินกูใ้หลู้กหน้ี เม่ือมีการอนุมติัเงินกูท้ ั้งท่ี
เป็นการกูย้มืประเภทสามญัและกูย้มืฉุกเฉิน 

2.  สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (1) 
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 - จ านวนราย หมายถึง จ านวนรายผูข้อกูท่ี้ไดจ่้ายใหกู้ ้
 - จ านวนเงินกู้ หมายถึง จ านวนเงินท่ีจ่ายใหส้มาชิกกู ้ตามหลกัเกณฑแ์ละวธีิการท่ีกองทุนก าหนด             
ทั้งท่ีเป็นการกูย้มืประเภทสามญั หรือกูย้มืฉุกเฉิน 
 -     อืน่ๆ   หมายถึง  จ  านวนเงินท่ีกองทุนไดจ่้ายไปนอกเหนือจากท่ีกล่าวแลว้ขา้งตน้ 
 -     ช่ือบัญชี หมายถึง ช่ือบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายการท่ีจะบนัทึกเป็นรายจ่ายอ่ืนๆ เช่น ช่ือบญัชีค่า
วสัดุ  ค่าพาหนะ ค่าตอบแทนกรรมการ ค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม เป็นตน้ 
 -    จ านวนเงิน หมายถึง บนัทึกจ านวนเงินตามรายการของช่ือบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งนั้นๆ  
 - รวมเดือนนี้  หมายถึง  จ  านวนเงินรายจ่ายทั้งส้ินแต่ละรายการท่ีกองทุนไดจ่้ายไปแลว้ ตั้งแต่ตน้
เดือนถึงส้ินเดือน 
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สมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 
 

วัน
เดอืน 
ปี 

 
ที ่

เอกสาร 

 
รายการ 

 
เงินสด 

 
เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายรับ 

เงินฝาก
สัจจะ 

ค่า
หุ้น 

รับช าระคนืเงินกู้ยืม อืน่ๆ  
จ านวน
ราย 

เงนิ
ต้น 

ดอกเบีย้
บัญชีที่ 2 

ดอกเบีย้
บัญชีที่ 3 

ช่ือ
บัญชี 

จ านวน
เงิน 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

           

  รวมเดอืนนี้           

 
ค าอธิบายการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 
 - วนั  เดือน  ปี  หมายถึง  วนั  เดือน  ปี ท่ีมีการรับเงินฝากธนาคาร 
 - ทีเ่อกสาร  หมายถึง  เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน  หรือหลกัฐานอ่ืนท่ีแสดงการรับเงิน เช่น 
หลกัฐานการน าเงินเขา้บญัชีเพื่อช าระหน้ีจากสมาชิก เป็นตน้ 
 - รายการ หมายถึง  การบนัทึกค าอธิบายรายการท่ีเกิดข้ึนจากการรับเงิน 
 - เงินสด  หมายถึง  จ  านวนเงินที่กองทุนได้รับเป็นเงินสดรวมทั้งจ  านวนเงินสดตามท่ี              
คณะกรรมการก าหนดให้รับหรือมีไวใ้ช้จ่ายตามความจ าเป็นและเหมาะสม โดยให้ลงสมุดบญัชีแสดง
จ านวนเงินท่ีไดรั้บพร้อมกบัประเภทของเงินดว้ยจ านวนท่ีเท่ากนั 
 - เงินฝากธนาคาร หมายถึง จ านวนเงินท่ีไดจ้ากสมาชิกกองทุน น าเขา้บญัชีเงินฝากธนาคาร หรือ
ท่ีไดรั้บหลกัฐานการน าเงินเขา้บญัชีจากสมาชิกเพื่อช าระคืนเงินกู ้
 - ประเภทรายรับ  หมายถึง  รายรับแต่ละประเภทของกองทุน จ านวนเงินรายรับทุกประเภทใน
สมุดบญัชีรายรับรวมกนัจะตอ้งเท่ากบั ช่องเงินสดและเงินฝากธนาคาร 
 - เงินฝากสัจจะ หมายถึง เงินท่ีสมาชิกตกลงท่ีจะฝาก หรือออมไวก้ับกองทุนตามแต่จะ            
ตกลงกนัโดยให้ถือว่าเงินออมเป็นเงินสะสม และจะถอนหรือปิดบญัชีได้ต่อเม่ือพน้สภาพจากการเป็น
สมาชิกตามระเบียบ หรือขอ้บงัคบัท่ีกองทุนก าหนด 
 - เงินรับฝาก  หมายถึง  เงินรับฝากประเภทต่างๆ นอกเหนือจากเงินออม ตามท่ีคณะกรรมการ 
กองทุนก าหนด 

3.  สมุดบัญชีรายรับกองทุน (2) 



8 

 

 

  
 - ค่าหุ้น หมายถึง  การออมทรัพยใ์นกองทุนอีกรูปแบบหน่ึง โดยมูลค่าของหุ้นใหเ้ป็นไปตาม 
ท่ีคณะกรรมการกองทุนก าหนด 
 - รับช าระคืนเงินกู้ยมื หมายถึง จ านวนเงินท่ีกองทุนไดรั้บช าระจากลูกหน้ีเม่ือถึงก าหนดช าระ  
ตามสัญญากู ้ทั้งท่ีเป็นเงินตน้ ดอกเบ้ีย  และค่าปรับ (ถา้มี) 
 - จ านวนราย  หมายถึง  จ  านวนผูกู้ท่ี้ช าระหน้ีเงินกู ้
 - เงินต้น หมายถึง จ านวนเงินท่ีไดรั้บช าระหน้ีจากผูกู้ ้ ในส่วนของเงินตน้เป็นงวดๆ ตามท่ีได้
ตกลงในสัญญากูย้มื 
 - ดอกเบี้ยบัญชีที่  2  หมายถึง จ านวนเงินค่าดอกเบ้ียท่ีผู ้กู้ช าระให้แก่กองทุนตามอัตราท่ี
คณะกรรมการกองทุนก าหนด  ซ่ึงเป็นผูกู้เ้งินจากแหล่งเงินกูข้องบญัชีท่ี 2 ไดแ้ก่ เงินหุน้/เงินออมสัจจะ  
 - ดอกเบี้ยบัญชีที่  3 หมายถึง จ านวนเงินค่าดอกเบ้ียท่ีผู ้กู้ช าระให้แก่กองทุนตามอัตราท่ี
คณะกรรมการกองทุนก าหนด ซ่ึงเป็นผูกู้เ้งินจากแหล่งเงินกูข้องบญัชีท่ี 3 ไดแ้ก่ เงินท่ีกูจ้ากสถาบนัการเงินอ่ืน  ๆ
 - อืน่ๆ   หมายถึง   จ  านวนเงินท่ีกองทุนไดรั้บนอกเหนือจากเงินท่ีกล่าวแลว้ขา้งตน้ เช่น ค่าปรับ 
เงินบริจาค เป็นตน้ 
 -     ช่ือบัญชี หมายถึง ช่ือบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายการท่ีจะบนัทึกเป็นรายรับอ่ืนๆ เช่น ช่ือบญัชีค่า
สมคัรสมาชิก ช่ือบญัชีค่าธรรมเนียม ช่ือบญัชีรายไดจ้ากการบริจาค เป็นตน้ 
 -    จ านวนเงิน หมายถึง บนัทึกจ านวนเงินตามรายการของช่ือบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งนั้นๆ  
 -   รวมเดือนนี้  หมายถึง จ านวนเงินรายรับทั้งส้ินแต่ละรายการท่ีกองทุนได้รับ ตั้งแต่ตน้เดือน 
ถึงส้ินเดือน 
 
หมายเหตุ: หากช่องช่ือบญัชี “ดอกเบ้ียบญัชีท่ี 2 และ ดอกเบ้ียบญัชีท่ี 3” ไม่สามารถใชไ้ดใ้นบางกองทุนฯ 
ก็สามารถปรับเปล่ียนช่ือในสมุดบญัชีไดต้ามความเหมาะสมของกองทุนฯ นั้นๆ  
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สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2) 

วัน/เดอืน/ปี 
ที่

เอกสาร 
รายการ เงินสด 

เงินฝาก
ธนาคาร 

ประเภทรายจ่าย 

ถอน 
ค่าหุ้น 

ถอน
สัจจะ 

 

จ่ายเงินกู้ลูกหนี้ จ่ายช าระคืนเจ้าหนี้ อืน่ๆ 

จ านวน
ราย 

จ านวน
เงินกู้ 

เงิน
ต้น 

ดอกเบีย้ ช่ือบัญชี จ านวน
เงิน 

  
 
 
 
 
 

 
 
 

          

  รวมเดอืนนี้           

 
ค าอธิบายการบันทกึรายการในสมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน  (2) 
 - วัน  เดือน  ปี  หมายถึง  วนั  เดือน  ปี  ท่ีมีการจ่ายเงินกองทุนทั้งท่ีเป็นเงินสดและเงินฝาก
ธนาคารใหแ้ก่สมาชิก หรือคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น เพื่อใหกู้ย้มืหรือใชจ่้ายในการด าเนินงาน (ถา้มี) 
 - ที่เอกสาร   หมายถึง   เลขท่ีสัญญายืมเงิน (ตามแบบท่ีคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นก าหนด)              
ใบส าคญัจ่าย และหลกัฐานอ่ืนๆ ท่ีแสดงการจ่ายเงิน 
 - รายการ   หมายถึง  การบนัทึกค าอธิบายรายการท่ีเกิดข้ึนจากการจ่ายเงิน 
 - เงินสด   หมายถึง   จ  านวนเงินท่ีกองทุนจ่ายเป็นเงินสดรวมทั้งจ  านวนเงินสดท่ีจ่ายใหค้ณะกรรมการ 
กองทุนหมู่บา้นหรือบุคคลอ่ืน เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายด าเนินการ (ถา้มี) ตามท่ีคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น
ก าหนด 
 - เงินฝากธนาคาร หมายถึง จ านวนเงินท่ีธนาคารโอนเงินจากบญัชีกองทุนหมู่บา้นเขา้บญัชีของ
สมาชิกตามค าสั่งของคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น เช่น เงินกูย้มื เงินกูฉุ้กเฉิน เป็นตน้ 
 - ประเภทรายจ่าย หมายถึง รายละเอียดจ านวนเงินประเภทต่างๆ ท่ีจ่ายเป็นเงินสด หรือจ่ายจาก
บญัชีเงินฝากธนาคารของกองทุนใหแ้ก่สมาชิก คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้น หรือบุคคลอ่ืน (ถา้มี) 
 -      ถอนค่าหุ้น   หมายถึง   จ  านวนเงินท่ีกองทุนหมู่บา้นฯ จ่ายคืน ค่าหุ้นให้สมาชิก เม่ือสมาชิก                         
ขอถอนหุน้ 
 -     ถอนสัจจะ   หมายถึง   จ  านวนเงินท่ีกองทุนหมู่บา้นฯ จ่ายคืน เงินฝากสัจจะใหส้มาชิก 

 

4.  สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน (2) 
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-     จ่ายเงินกู้ลูกหนี ้หมายถึง จ  านวนเงินท่ีกองทุนไดจ่้ายเงินกูใ้หลู้กหน้ี เม่ือมีการอนุมติัเงินกูท้ ั้งท่ี

เป็นการกูย้มืประเภทสามญัและกูย้มืฉุกเฉิน 
- จ านวนราย หมายถึง จ านวนรายผูข้อกูท่ี้จ่ายใหกู้ ้ ทั้งท่ีเป็นการกูย้มืประเภทสามญัหรือกูย้มื

ฉุกเฉิน 
 - จ านวนเงินกู้ หมายถึง วงเงินกูท่ี้จ่ายใหส้มาชิกกู ้ ตามหลกัเกณฑแ์ละวธีิการท่ีกองทุนก าหนด 
ทั้งท่ีเป็นการกูย้มืประเภทสามญั หรือกูย้มืฉุกเฉิน 
 -    จ่ายช าระคืนเจ้าหนี้ หมายถึง จ  านวนเงินท่ีกองทุนไดจ่้ายช าระหน้ี (ถา้มี) จากการไปกูย้ืมมา
จากภายนอก (ธนาคาร หรือ เจา้หน้ีอ่ืนๆ) โดยจะจ่ายทั้งเงินตน้และดอกเบ้ียเงินกู ้
 -     เงินต้น  หมายถึง  จ  านวนเงินตน้ท่ีจ่ายช าระคืนเจา้หน้ีเงินกู ้
 -     ดอกเบี้ย   หมายถึง   จ  านวนดอกเบ้ียเงินกู้ท่ีจ่ายให้กบัเจา้หน้ี  หากช่ือบญัชี “ดอกเบ้ีย” ไม่
สามารถใชไ้ดใ้นบางกองทุนฯ ก็สามารถปรับเปล่ียนช่ือในสมุดบญัชีไดต้ามความเหมาะสม 
 -     อืน่ๆ   หมายถึง  จ  านวนเงินท่ีกองทุนไดจ่้ายไปนอกเหนือจากท่ีกล่าวแลว้ขา้งตน้ 
 -     ช่ือบัญชี หมายถึง ช่ือบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายการท่ีจะบนัทึกเป็นรายจ่ายอ่ืนๆ เช่น ช่ือบญัชีค่า
วสัดุ  ค่าพาหนะ ช่ือบญัชีดอกเบ้ียเงินกู ้(จ่ายใหเ้จา้หน้ี) เป็นตน้ 
 -     จ านวนเงิน หมายถึง บนัทึกจ านวนเงินตามรายการของช่ือบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งนั้นๆ  
 -    รวมเดือนนี้  หมายถึง  จ  านวนเงินรายจ่ายทั้ งส้ินแต่ละรายการท่ีกองทุนได้จ่ายไปแล้ว               
ตั้งแต่ตน้เดือนถึงส้ินเดือน 
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สมุดรายวนัทัว่ไป 

 
 
 

วนั/เดอืน/ปี 
เลขที ่
เอกสาร 

 
 
 

รายการ 

 
 
 

เลขทีบ่ัญชี 

 
 
 

เพิม่/ลด 

 
 
 

เพิม่/ลด 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 
ค าอธิบายการบันทกึรายการในสมุดรายวนัทัว่ไป 
 - วนั  เดือน  ปี  หมายถึง วนั  เดือน  ปี ท่ีโอนบญัชีตามเอกสารใบโอนบญัชี 
 - เลขทีเ่อกสาร  หมายถึง  บนัทึกเลขท่ีเอกสารท่ีจดัท าเพื่อบนัทึกการโอนบญัชี หรือรายการ
ปรับปรุงในสมุดรายวนัทัว่ไป เช่น เลขท่ีใบปรับปรุงรายการ เป็นตน้ 
 - รายการ  หมายถึง  บนัทึกช่ือบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งและค าช้ีแจงโดยยอ่ตามใบปรับปรุงรายการ 
 - เลขทีบ่ัญชี  หมายถึง  เลขท่ีบญัชีของบญัชีท่ีบนัทึกรายการในตอนท่ีผา่นรายการไปบนัทึกไว้
ในสมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป 
 - เพิม่/ลด  หมายถึง  จ  านวนเงินท่ีปรากฏในใบปรับปรุงรายการ/โอนบญัชี หากช่ือบญัชีนั้น
ตอ้งมีจ านวนทีเ่พิม่ขึน้ใหขี้ดฆ่า ค าวา่ ลด หรือ หากช่ือบญัชีนั้นตอ้งมีจ านวนที่ลดลงให้ขีดฆ่า ค าวา่ เพิม่ 
  
 
 
 
 
 

5.  สมุดรายวนัทัว่ไป 
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บัญชี........................... 
                                                                              เลขทีบ่ัญชี........... 

วนั/เดอืน/ปี รายการ หน้าบัญชี รับ จ่าย คงเหลอื 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       

  
ค าอธิบายการบันทกึรายการในสมุดแยกประเภททัว่ไป 
              -     เลขทีบ่ัญชี   หมายถึง   หมายเลขก ากบัของช่ือบญัชีแต่ละหมวด 
 - วนั  เดือน  ปี  หมายถึง  วนั  เดือน  ปี  ท่ีผา่นรายการจากสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ มาบนัทึก 
   ไวใ้นสมุดแยกประเภททัว่ไป 
 - รายการ  หมายถึง ขอ้ความอธิบายท่ีมาของรายการวา่น ามาจากสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้เล่มใด 
   หรือเอกสารประกอบทางบญัชีอะไร 
 - หน้าบัญชี  หมายถึง หนา้บญัชีของสมุดรายการขั้นตน้ท่ีผา่นรายการมา 
 - รับ หมายถึง บนัทึกจ านวนเงินรวมจากสมุดรายวันรับ หรือ รายการท่ีมีผลกระทบต่อบญัชีนั้นๆ  
   ใหมี้ยอดเพิ่มข้ึน  
 - จ่าย  หมายถึง บนัทึกจ านวนเงินรวมจากสมุดรายวันจ่าย หรือ รายการท่ีมีผลกระทบต่อบญัชี 
   นั้นๆ ใหมี้ยอดลดลง 
 - คงเหลอื  หมายถึง บนัทึกจ านวนเงินคงเหลือ ณ บรรทดัรายการนั้นๆ โดยน ายอดคงเหลือยก 
   มาจากบรรทดัก่อนหนา้ในช่อง “คงเหลือ”  บวก  ยอดรับในช่อง “รับ”  หัก  ยอดจ่ายในช่อง  
   “จ่าย”  

6.  สมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไป 
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ส าหรับบญัชีแยกประเภททัว่ไปของบัญชีลูกหนีเ้งินกู้ และ บัญชีเจ้าหนีเ้งินกู้ ในช่องรับ-จ่ายจะ

เขียนแตกต่างออกไปเล็กนอ้ยจากบญัชีอ่ืนๆ ดงัน้ี 
 

ช่ือบัญชี รับ จ่าย คงเหลอื 

ลูกหนีเ้งินกู้ รับช าระจากลูกหน้ี จ่ายเงินกูใ้หลู้กหน้ี ยอดยกมา หกั รับช าระ บวก จ่ายเงินกู ้ 

เจ้าหนีเ้งินกู้ รับเงินกูจ้ากเจา้หน้ี จ่ายคืนเงินกูใ้หเ้จา้หน้ี ยอดยกมา บวก รับเงินกู ้หกั จ่ายคืนเงินกู ้

 
ตัวอย่าง 

บัญชีลูกหนีเ้งนิกู้   

       เลขทีบ่ัญชี…. 

วนั/เดอืน/ปี รายการ หน้าบัญชี 
รับช าระจาก

ลูกหนี ้
จ่ายเงนิกู้ให้
ลูกหนี ้

คงเหลอื 

         

         

         

 
บัญชีเจ้าหนีกู้้   

       เลขทีบ่ัญชี…. 

วนั/เดอืน/ปี รายการ หน้าบัญชี 
รับเงนิกู้จาก
เจ้าหนี ้

จ่ายคนืเงนิกู้
ให้เจ้าหนี ้

คงเหลอื 
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  สรุปบัญชีรายได้ประจ า ปี ...........  
ล าดบั
ที ่

เลขที่
บัญชี         

ช่ือบัญชี ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 
รวม 

หมาย
เหตุ 

                                
                                
                                
                                
                                
                                
                                
                                

 รวม                            
 

ค าอธิบายการบันทกึรายการในสรุปบัญชีรายได้ประจ าเดือน  (บัญชีแยกประเภทรายได้) 

- สรุปบัญชีรายได้ประจ า ปี ..... .. หมายถึง  ระบุวา่เป็นการสรุปรายไดข้องปีบญัชีไหน   
- ล าดับที ่ หมายถึง  ระบุล าดบัท่ีเรียงตามรายช่ือบญัชีท่ีเกิดข้ึน 
- เลขทีบ่ัญชี  หมายถึง  หมายเลขก ากบัของช่ือบญัชีแต่ละหมวด 
- ช่ือบัญชี หมายถึง ช่ือบญัชีรายได ้ซ่ึงรายไดเ้กิดข้ึนไดห้ลายประเภท หากช่ือบญัชีรายไดเ้กิดข้ึน

หลายคร้ังช่ือบญัชีจะซ ้ ากนั ใหบ้นัทึกเพียงล าดบัเดียว  แลว้รวมยอดน ามาใส่ใหต้รงกบับรรทดั
ของช่ือบญัชีนั้นลงในช่องของแต่ละเดือน 

- ม.ค. ถึง ธ.ค.   หมายถึง  บนัทึกจ านวนเงินรายไดข้องยอดรวมในแต่ละเดือนโดยน าจ านวนเงิน
รวมมาจากสมุดรายรับกองทุน  หรือเอกสารประกอบการบนัทึกบญัชีอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง  

- รวม   หมายถึง  “รวมยอดรายไดท้ั้งหมดในแต่ละเดือน” จะบนัทึกยอดรวมไวด้า้นล่างสุดของ      
ตาราง  ส่วน “รวมยอดรายไดท้ั้งหมดของบญัชีรายไดแ้ต่ละประเภทตามช่ือบญัชี”  จะบนัทึก    
ยอดรวมไวด้า้นขวาสุดของตาราง  

 

 

 

 

 

7.  สรุปบัญชีรายได้ประจ าปี 
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ค าอธิบายการบันทกึรายการในสรุปบัญชีค่าใช้จ่ายประจ าเดือน  (บัญชีแยกประเภทค่าใช้จ่าย) 

- สรุปบัญชีค่าใช้จ่ายประจ าปี ............  หมายถึง  ระบุวา่เป็นการสรุปค่าใชจ่้ายของปีบญัชีไหน   
- ล าดับที ่หมายถึง ระบุล าดบัท่ีเรียงตามรายช่ือบญัชีท่ีเกิดข้ึน 
- เลขทีบ่ัญชี  หมายถึง  หมายเลขก ากบัของช่ือบญัชีแต่ละหมวด  
- ช่ือบัญชี หมายถึง ช่ือบญัชีค่าใชจ่้าย ซ่ึงค่าใชจ่้ายเกิดข้ึนไดห้ลายประเภท หากช่ือบญัชีค่าใชจ่้าย

เกิดข้ึนหลายคร้ังช่ือบญัชีจะซ ้ ากนั ใหบ้นัทึกเพียงล าดบัเดียว   แลว้รวมยอดน ามาใส่ใหต้รงกบั
บรรทดัของช่ือบญัชีนั้นลงในช่องของแต่ละเดือน 

- ม.ค. ถึง ธ.ค.  หมายถึง  บนัทึกจ านวนเงินค่าใชจ่้ายของยอดรวมในแต่ละเดือนโดยน าจ านวนเงิน
รวมมาจากสมุดรายจ่ายกองทุน หรือเอกสารประกอบการบนัทึกบญัชีอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง  

- รวม หมายถึง  “รวมยอดค่าใชจ่้ายทั้งหมดในแต่ละเดือน” จะบนัทึกยอดรวมไวด้า้นล่างสุดของ
ตาราง  ส่วน “รวมยอดค่าใชจ่้ายทั้งหมดของบญัชีค่าใชจ่้ายแต่ละประเภทตามช่ือบญัชี”  จะ
บนัทึกยอดรวมไวด้า้นขวาสุดของตาราง  

 

 

 

 

 

 

สรุปบัญชีค่าใช้จ่ายประจ าปี ..........  
ล าดบั
ที ่

เลขที่
บัญชี 

ช่ือบัญชี ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 
รวม 

หมาย
เหตุ 

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

 รวม                            

8.  สรุปบัญชีค่าใช้จ่ายประจ าปี 
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บัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี  
             

วนั 
เดอืน 
ปี 

รายการ 
ก าไร
ขาดทุน 

ก าไรสะสม รายการจัดสรร 

รอ
จัดสรร 

จัดสรร
แล้ว 

เงนิ
ประกนั
ความ
เส่ียง 

เงนิ
สมทบ
กองทุน 

  เงนิปัน
ผล 

เงนิ 
เฉลีย่คนื 

ค่าตอบแทน
กรรมการ 

เงนิทุน
สวสัดกิาร 

เงนิทุน  
สาธารณ 
ประโยชน์ 

เงนิทุน 
การศึกษา 

อืน่ๆ 

                           

                           

                           

                           

                           

                           
                           
                           

 

ค าอธิบายการบันทกึรายการในบัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี 

- วนั เดือน ปี  หมายถึง  วนั เดือน ปี ท่ีบนัทึกการจดัสรรก าไรขาดทุนประจ าปี  
- รายการ หมายถึง ขอ้ความอธิบายเก่ียวกบัการจดัสรรก าไร (ดูตวัอยา่งประกอบในบทท่ี 4) 
- ก าไรขาดทุน หมายถึง บนัทึกจ านวนเงินก าไรขาดทุนสุทธิประจ าปีนั้นๆ ท่ีจะท าการจดัสรรโดยดู

จ านวนเงินไดจ้าก งบก าไรขาดทุน 

- ก าไรสะสม หมายถึง  บนัทึกจ านวนเงินท่ีเป็นก าไรขาดทุนท่ีสะสมมาตั้งแต่เร่ิมจดัตั้งกองทุนฯ 

• รอจัดสรร หมายถึง บนัทึกก าไรสะสมกรณีท่ียงัไม่ไดท้  าการจดัสรร 
• จัดสรรแล้ว หมายถึง บนัทึกก าไรสะสมกรณีท่ีไดท้  าการจดัสรรแลว้ โดยจดัสรรเป็น

อะไรบา้งนั้นจะแสดงรายละเอียดต่อไปในช่องรายการจดัสรร 
- รายการจัดสรร หมายถึง  การน าผลก าไรมาแบ่งส่วนจดัสรรเพื่อใชใ้นเร่ืองต่างๆ ตามมติของท่ี

ประชุมท่ีเห็นชอบ  
- เงินประกนัความเส่ียง  หมายถึง  จ  านวนเงินท่ีตอ้งการจดัสรรตามมติท่ีประชุมของกองทุน

หมู่บา้น เพื่อเป็นทุนส ารองป้องกนัความเส่ียงในการด าเนินงานท่ีอาจจะเกิดข้ึน 

- เงินสมทบกองทุน หมายถึง จ านวนเงินท่ีตอ้งการจดัสรรตามมติท่ีประชุมของกองทุนหมู่บา้นเพื่อ
สมทบกองทุนใหโ้ตข้ึนอยา่งมัน่คง 

9.  บัญชีก าไรสะสมและการจัดสรรประจ าปี 
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- เงินปันผล หมายถึง จ านวนเงินท่ีตอ้งการจดัสรรตามมติท่ีประชุมของกองทุนหมู่บา้นเพื่อจ่ายเงิน
ปันผลตอบแทนใหก้บัสมาชิกท่ีมีการลงทุน 

- เงินเฉลีย่คืน หมายถึง จ านวนเงินท่ีตอ้งการจดัสรรตามมติท่ีประชุมของกองทุนหมู่บา้นเพื่อจ่าย
คืนผลตอบแทนใหก้บัสมาชิกท่ีกูเ้งิน  

- ค่าตอบแทนกรรมการ หมายถึง จ านวนเงินท่ีตอ้งการจดัสรรตามมติท่ีประชุมของกองทุนหมู่บา้น
เพื่อเป็นค่าตอบแทนใหก้รรมการท่ีบริหารจดัการกองทุนหมู่บา้น 

- เงินทุนสวสัดิการ หมายถึง จ านวนเงินท่ีตอ้งการจดัสรรตามมติท่ีประชุมของกองทุนหมู่บา้นเพื่อ
เป็นสวสัดิการใหก้บัสมาชิก 

- เงินทุนสาธารณประโยชน์ หมายถึง จ านวนเงินท่ีตอ้งการจดัสรรตามมติท่ีประชุมของกองทุน
หมู่บา้น เพื่อเป็นทุนในการท าสาธารณประโยชน์ใหห้มู่บา้น 

- เงินทุนการศึกษา หมายถึง จ านวนเงินท่ีตอ้งการจดัสรรตามมติท่ีประชุมของกองทุนหมู่บา้น  

เพื่อเป็นทุนการศึกษาใหก้บัลูกหลานของสมาชิกในหมู่บา้น 

- อืน่ๆ หมายถึง จ านวนเงินท่ีตอ้งการจดัสรรตามมติท่ีประชุมของกองทุนหมู่บา้นในเร่ืองอ่ืนๆ 
นอกเหนือจากท่ีกล่าวมา 
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ทะเบียนคุมค าขอกู้ 

 
วนั/เดอืน/ปี 

ล าดบัที ่
เอกสาร 

 
ช่ือผู้ขอกู้ 

วงเงนิ 
ทีข่อกู้ 

วงเงนิที่
คณะกรรมการ
อนุมตัใิห้กู้ 

สัญญา
เลขที ่
ลงวนัที ่

หนังสือแจ้ง
ธนาคาร 
ลงวนัที ่

หมายเหตุ 

 
 
 

 
 
 
 

      

  รวมเดือนน้ี      
        
        
  รวมเดือนน้ี      

  รวมตั้งแต่ตน้ปี      

        

 
ค าอธิบายวธีิการบันทึกทะเบียนคุมค าขอกู้ 
 - วนั  เดือน  ปี  หมายถึง  วนั  เดือน  ปี  ท่ีสมาชิกยื่นค าขอกูต่้อคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นตาม
แบบท่ีคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นก าหนด 
 - ล าดับทีเ่อกสาร  หมายถึง  เลขท่ีค าขอกูเ้รียงตามล าดบัการรับเร่ืองหรือรับค าขอกู ้
 - ช่ือผู้กู้  หมายถึง  ช่ือและนามสกุลของผูข้อกู ้
 - วงเงินทีข่อกู้  หมายถึง  จ  านวนเงินท่ีผูข้อกูย้ืน่ขอกูเ้งิน 
 - วงเงินทีค่ณะกรรมการอนุมัติให้กู้ หมายถึง จ านวนเงินท่ีคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นอนุมติัใหกู้ ้
ซ่ึงอาจจะเท่ากบัจ านวนท่ีขอกูห้รือต ่ากวา่ก็ได ้
 - เลขทีสั่ญญา หมายถึง  เลขท่ีและวนัท่ีของสัญญากูเ้งิน (ตามแบบท่ีคณะกรรมการกองทุน
หมู่บา้นก าหนด) ไดรั้บอนุมติัใหกู้แ้ละท าสัญญากูเ้งินกบัคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นหรือผูท่ี้
คณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นมอบหมายใหเ้ป็นตวัแทนในการท าสัญญากบัผูข้อกู ้
 - หนังสือแจ้งธนาคาร หมายถึง  หนงัสือท่ีคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นแจง้ใหธ้นาคารโอน
เงินจากบญัชีกองทุนหมู่บา้นเขา้บญัชีของสมาชิกผูกู้ ้ ตามเลขท่ีบญัชีท่ีสมาชิกใหไ้วก้บัคณะกรรมการกองทุน
หมู่บา้น 
 - หมายเหตุ  หมายถึง  รายละเอียดอ่ืนท่ีตอ้งการจดบนัทึกเพื่อประโยชน์ในการพิจารณาใหกู้ย้มื
ของคณะกรรมการกองทุน

10.  ทะเบียนคุมค าขอกู้ 



 

 

 

ทะเบียนคุมลูกหนี ้/ เงินฝากสัจจะ / ค่าหุ้นรายตัว 
 

 

                  

       1.        จ านวนหุ้น...................................................หุ้น ช่ือ................................................สกลุ............................................       สัญญากู้ยมืเลขที.่............................................ 

                  หุ้นละ  10  บาท  เป็นเงนิ...........................บาท ทีอ่ยู่................................................................................................        ผู้ค า้ประกนั  ที ่1. ............................................ 

       2.        เงนิฝากสัจจะเดอืนละ................................บาท …..................................................................................................                       ที ่2. ............................................ 

      รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์....................................                       ที ่3.............................................. 

                                  ที ่4. ............................................ 
             

เงนิฝากสัจจะ การกู้ยมืและการช าระคนื 

คร้ังที ่ วนั/เดอืน/ปี 

จ านวนเงนิ รวมเงนิ 

วนั/เดอืน/ปี 

เงนิต้น 
ดอกเบีย้ ค่าปรับ 

หมายเหตุ 
บาท ส.ต. บาท ส.ต. 

กู้ยมื ช าระคนื คงเหลอื 

บาท ส.ต. บาท ส.ต. บาท ส.ต. บาท ส.ต. บาท ส.ต. 

                  

                                    

                                    

                  

                  
 
                 

 
 

11.  ทะเบียนคุมลูกหนี/้เงินฝากสัจจะ/ค่าหุ้นรายตัว 

19 



20 

 

 

 
ค าอธิบายรายการทะเบียนคุมลูกหนี ้/ เงินฝากสัจจะ / ค่าหุ้นรายตัว 
 
เงินฝากสัจจะ 
 - คร้ังที่ หมายถึง การเรียงล าดบัจ านวนคร้ังท่ีสมาชิกแต่ละรายน าเงินมาฝากสัจจะตั้งแต่คร้ัง
แรกจนถึงปัจจุบนั 
 - วัน  เดือน  ปี  หมายถึง วนั เดือน ปี ท่ีสมาชิกแต่ละรายน าเงินมาฝากสัจจะไวก้ับกองทุน
หมู่บา้น และตรงกบัสมุดคู่ฝาก 
 - จ านวนเงิน หมายถึง จ  านวนเงินฝากสัจจะท่ีสมาชิกน ามาฝากแต่ละคร้ัง 
 - รวมเงิน หมายถึง จ านวนเงินฝากสัจจะ สะสม ท่ีสมาชิกน ามาฝากตั้งแต่เร่ิมฝากจนถึงปัจจุบนั 
 
การกู้ยมืและการช าระคืน 
 - วนั  เดือน  ปี  หมายถึง วนั เดือน ปี ท่ีกองทุนจ่ายเงินกูย้ืมให้สมาชิก หรือสมาชิกมาช าระเงิน
กูย้มื / ดอกเบ้ีย / ค่าปรับแก่กองทุน 
 - กู้ยมื หมายถึง จ านวนเงินท่ีกองทุนจ่าย / โอนเงินกูย้มืใหแ้ก่สมาชิกตามสัญญากูย้มื 
 - ช าระคืน หมายถึง จ านวนเงินตน้ท่ีสมาชิกน ามาช าระคืนแก่กองทุน 
 - คงเหลอื หมายถึง จ านวนเงินช่อง “กูย้มื” หกัช่อง “ช าระคืน”  
 - ดอกเบีย้ หมายถึง จ  านวนเงินดอกเบ้ียเงินกูย้มืท่ีสมาชิกน ามาช าระแก่กองทุน 
 - ค่าปรับ หมายถึง จ านวนเงินค่าปรับท่ีสมาชิกน ามาช าระแก่กองทุน (ถา้มี) 
 - หมายเหตุ  หมายถึง  รายละเอียดอ่ืนท่ีจ าเป็น เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ ติดตามหน้ี เช่น 
กูจ้ากบญัชีท่ี 1 หรือ บญัชีท่ี 2 
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ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

วนั/เดือน/ปี รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
ค าอธิบายการท าทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
 - วนั  เดือน  ปี  หมายถึง วนั เดือน ปี ท่ีคณะกรรมการกองทุนไดรั้บช าระค่าหุ้นจากสมาชิกเป็น
ทรัพยสิ์น หรือ รับบริจาคเป็นทรัพยสิ์น 
 - รายการ  หมายถึง การบนัทึกรายละเอียดของรายการท่ีเก่ียวกบัการซ้ือสินทรัพย ์การได้รับ
บริจาคสินทรัพย ์หรือการช าระค่าหุน้เป็นสินทรัพย ์
 - จ านวนเงิน หมายถึง มูลค่าของทรัพยสิ์นท่ีสมาชิกช าระค่าหุ้นแทนเงิน ซ่ึงคณะกรรมการ
กองทุนตีมูลค่าทรัพยสิ์น โดยยดึตามราคาซ้ือขายภายในทอ้งถ่ิน ณ วนัท่ีสมาชิกส่งช าระค่าหุน้ 
 - หมายเหตุ  หมายถึง รายละเอียดอ่ืนท่ีต้องการจดบันทึกเพื่อประโยชน์ ในการควบคุม
ทรัพยสิ์น 
 
 
 
 
 
 

12.  ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
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กองทุนหมู่บ้าน/ชุมชนเมือง......................................... 

ใบส าคญัรับ / ใบเสร็จรับเงิน 
 

วนัที.่............................................                                                เล่มที.่........................เลขที.่......................... 
 

ได้รับเงินจาก (นาย/นาง/นางสาว)................................................     เลขทีส่มาชิก........................................................
    

วนั/เดอืน/ปี รายการ จ านวนเงนิ งวดที ่
ช าระเงนิกู้ 

รวมเป็นเงนิ 
เงนิต้น ดอกเบีย้ ค่าปรับ เงนิต้นคงเหลอื 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

       

รวมเงิน (ตวัอกัษร) .......................................................................................  

                                                             
   ผูรั้บเงิน........................................................................ 

                                                              (นาย/นาง/นางสาว)....................................................... 

ค าอธิบาย  : 
 1. ใบเสร็จรับเงินเป็นหลกัฐานท่ีกองทุนออกให้แก่สมาชิกเม่ือมีการรับเงินทุกกรณี ไม่ว่าจะรับเป็นเงินสดหรือ 
   เงินฝากธนาคาร เช่น เม่ือสมาชิกน าเงินไปช าระหน้ีเงินกูท่ี้ธนาคาร สมาชิก (ผูกู้ ้) จะได้รับส าเนาใบน า 
   ฝาก เงินจากธนาคารเพื่อเป็นหลกัฐานว่าไดมี้การช าระหน้ีเงินกูท่ี้ธนาคารแลว้ สมาชิกรายน้ีจะตอ้งน าส าเนา 
   ใบน าฝากมามอบใหแ้ก่คณะกรรมการกองทุน เพื่อขอรับใบเสร็จรับเงินจากกองทุนไปแทน  
 2. งวดท่ี หมายถึง จ านวนงวดท่ีช าระค่าหุน้ / จ  านวนงวดท่ีช าระคืนเงินกู ้
 3.   กรณีสรุปยอดรายการหลายๆ รายการ ใหท้  าใบเสร็จรับเงินเพียงใบเดียวแลว้แนบดว้ยเอกสารประกอบ 

เช่น เอกสารรายละเอียดการรับสัจจะ รับเงินหุน้ รายการรับช าระหน้ีจากลูกหน้ี เป็นตน้ ใน 1 วนั  

13.  ใบส าคญัรับ/ใบเสร็จรับเงิน 
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กองทุนหมู่บ้าน/ชุมชนเมือง.................................... 

ใบส าคญัจ่าย 
วนัที.่............................................                                                เล่มที.่.................... เลขที ่............................... 
จ่ายเงินให้ (นาย/นาง/นางสาว)....................................................              เลขทีส่มาชิก.................................................... 

รายการ จ านวนเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

รวมเงิน (ตัวอกัษร)..........................................................................  

 
           ผู้รับเงิน...............................           ผู้จ่ายเงิน.......................................             ผู้อนุมัติ..................................  
(นาย/นาง/นางสาว)...............................   (นาย/นาง/นางสาว).............................   (นาย/นาง/นางสาว).................... 
 

 
ค าอธิบาย  : 
  ใบส าคญัจ่ายเป็นหลกัฐานแสดงการจ่ายเงินใหแ้ก่ผูรั้บเงิน  กรณีท่ีผูรั้บเงินไม่สามารถออก 
ใบเสร็จรับเงินใหก้องทุนได ้
 

14.  ใบส าคญัจ่าย 
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  กองทุนหมู่บ้าน/ชุมชนเมอืง....................................................    

  ใบปรับปรุงรายการ    

  เลขท่ี..................  วนัท่ี ......... เดือน .......................... พ.ศ. ............   

  ช่ือบัญชี หน้าบัญชี เพิม่/ลด จ านวนเงิน   

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            
  ค าอธิบาย      
            
            
            
            

  พนกังานบญัชี/ผูท้  ารายการ ........................................ ผูอ้นุมติั ................................   
            

 
ค าอธิบาย:  

1. ใบปรับปรุงรายการ เป็นเอกสารท่ีจดัท าข้ึนเป็นหลกัฐานเพื่อแสดงรายการท่ีจะท าการปรับปรุง
บญัชี แกไ้ขขอ้ผิดพลาดในการลงบญัชี หรือ รายการปรับปรุงบญัชีเม่ือวนัส้ินงวดบญัชี หรือ
รายการอ่ืนๆ แลว้แต่จะเกิดข้ึน เม่ือจดัท าแลว้จะน าเอกสารน้ีไปลงบนัทึกรายการในสมุดบญัชีท่ี
เก่ียวขอ้งต่อไป เช่น บนัทึกรายการปรับปรุงในสมุดบญัชีรายจ่าย หรือสมุดบญัชีรายรับ เป็นตน้ 

15.  ใบปรับปรุงรายการ 
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2. เลขที ่ หมายถึง ล าดบัของเอกสารใบปรับปรุงรายการใหเ้รียงล าดบัหมายเลขต่อเน่ืองกนัภายใน

รอบระยะเวลาบญัชีหน่ึงๆ (ส้ินสุดเม่ือปิดบญัชีส้ินปี) พอข้ึนรอบระยะเวลาบญัชีใหม่ให้เร่ิมตน้
ล าดบัหมายเลขข้ึนใหม่ไปเร่ือยๆเพื่อใชส้ าหรับอา้งอิงโดยใชอ้กัษรยอ่ ปป. น าหนา้หมายเลข  
วนั เดือน ปี หมายถึง วนัท่ี ท่ีจะท าการปรับปรุงรายการนั้นๆ 
ช่ือบัญชี หมายถึง บนัทึกช่ือบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งท่ีจะท าการปรับปรุงรายการ ปกติตอ้งมีบญัชีท่ี
เก่ียวขอ้งตั้งแต่ 2 บญัชีข้ึนไป 
หน้าบัญชี หมายถึง เลขหนา้บญัชีของสมุดบญัชีท่ีไดน้ ารายการบญัชีไปบนัทึกปรับปรุงยอดใน
สมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งนั้น  เช่น น าไปบนัทึกในสมุดบญัชีรายจ่ายหนา้ 5 ท่ีช่องเงินฝากธนาคาร ให้
ใส่หนา้บญัชี “ร.จ.5”  และ บนัทึกในสมุดรายรับหนา้ 7 ท่ีช่องเงินตน้ (ช่ือบญัชี  
“ลูกหน้ี”) ใหใ้ส่หนา้บญัชี “ร.ร.7” เป็นการแสดงวา่รายการปรับปรุงน้ีไดมี้การน าไปบนัทึกใน
สมุดบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งเรียบร้อยแลว้ โดยอา้งอิงไดต้ามหนา้บญัชีท่ีเขียนไว ้ 
เพิม่/ลด หมายถึง การปรับปรุงรายการใหช่ื้อบญัชีนั้นๆ มียอดเพิ่มข้ึนให้เขียนค าวา่ “เพิ่ม” ใน
ช่องน้ี หรือ  การปรับปรุงรายการใหช่ื้อบญัชีนั้นๆ มียอดลดลง ใหเ้ขียนค าวา่ “ลด” ในช่องน้ี 
จ านวนเงิน หมายถึง บนัทึกจ านวนเงินท่ีจะปรับปรุงรายการบญัชี 
ค าอธิบาย หมายถึง การเขียนอธิบายเหตุผล หรือสาเหตุ ของการปรับปรุงรายการใหเ้ขา้ใจพอ
สังเขป 
พนักงานบัญชี/ผู้ท ารายการ หมายถึง ใหล้งลายมือช่ือของพนกังานบญัชีท่ีจดัท าใบปรับปรุง
รายการ หรือ ผูอ่ื้นท่ีจดัท าใบปรับปรุงรายการน้ี  
ผู้อนุมัติ หมายถึง ผูท่ี้มีอ านาจอนุมติัใหแ้กไ้ขปรับปรุงรายการทางบญัชีไดโ้ดยตอ้งมีการลง
ลายมือช่ืออนุมติัใหท้  าการปรับปรุงรายการ 
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  กองทุนหมู่บ้าน/ชุมชน....................................................   

  งบทดลอง    

  วนัที ่.....................................................   

     หน่วย : บาท   

  ช่ือบัญชี 
เลขที่
บัญชี 

ยอดคงเหลอืบัญชีหมวด 
สินทรัพย์ / ค่าใช้จ่าย 

ยอดคงเหลอืบัญชีหมวด 
หนีสิ้น / ทุน / รายได้ 

  

            

            

            

            

            

            

            

            

            

  รวม       

            

 

ค าอธิบายการจัดท างบทดลอง 
วนัที ่หมายถึง วนัท่ีท่ีท าการปิดบญัชีและจดัท างบทดลองเพื่อเตรียมจดัท างบก าไรขาดทุน และงบดุล
ต่อไป (โดยทัว่ไปเป็นวนัท่ี 31 ธนัวาคม ของทุกปี) 
ช่ือบัญชี หมายถึง ช่ือบญัชีท่ีมียอดเงินคงเหลือ โดยดูจากสมุดบญัชีแยกประเภทต่างๆ  สรุปบญัชีรายได้
ประจ าเดือน สรุปบญัชีค่าใชจ่้ายประจ าเดือน 
เลขทีบ่ัญชี หมายถึง หมายเลขก ากบัของช่ือบญัชีแต่ละหมวด  
ยอดคงเหลอืบัญชีหมวดสินทรัพย์/ค่าใช้จ่าย หมายถึง จ านวนเงินคงเหลือของช่ือบญัชีในหมวดสินทรัพย ์
และ จ านวนเงินคงเหลือของช่ือบญัชีในหมวดค่าใชจ่้าย 
ยอดคงเหลอืบัญชีหมวดหนี้สิน /ทุน / รายได้  หมายถึง จ านวนเงินคงเหลือของช่ือบญัชีในหมวดหน้ีสิน, 
จ านวนเงินคงเหลือของช่ือบญัชีในหมวดทุน และ จ านวนเงินคงเหลือของช่ือบญัชีในหมวดรายได ้ 
รวม หมายถึง จ  านวนเงินรวมของช่องยอดคงเหลือบญัชีหมวดสินทรัพย/์ค่าใชจ่้าย และ จ านวนเงินรวม
ของช่อง ยอดคงเหลือบญัชีหมวดหน้ีสิน /ทุน / รายได ้ โดยจ านวนเงินของทั้ง 2 ช่องจะต้องมียอดเท่ากนั 

16.  งบทดลอง 
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กองทุนหมู่บ้าน / ชุมชน................................. 
 งบก าไรขาดทุน   

ส าหรับปี ส้ินสุด.................................... 

                                                                                                                                                           :  บาท      
  รายได้     

  ดอกเบ้ียรับจากสมาชิก  XX   
  ดอกเบ้ียรับจากธนาคาร  XX   
  ค่าปรับ   XX    
                       รวมรายได้    XXX 
  ค่าใช้จ่าย     
  ค่าใชจ่้าย   XX    
                       รวมค่าใช้จ่าย                XX    
        
  ก าไร(ขาดทุน)สุทธิ     XXX 
          

17.  งบก าไรขาดทุน 
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  งบก าไรขาดทุนและงบดุลให้จดัท าแยกชุด ส าหรับกิจกรรมกองทุน  1  ล้านบาท (1) และ
กิจกรรมเงินออมของสมาชิก (2) และงบการเงินรวม (1 และ 2) ส่งให้ผูต้รวจสอบบญัชีท่ีคณะกรรมการ
กองทุนแต่งตั้ง ตรวจสอบและรับรองงบแลว้ส่งธนาคารออมสินหรือธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์
การเกษตร ส่งนายทะเบียนประจ าจงัหวดัโดยผ่านอนุกรรมการ สนับสนุนระดับอ าเภอ    และเก็บไวท่ี้
กองทุน  1  ชุด 

 

กองทุนหมู่บ้าน / ชุมชน................................................ 
งบดุล  

ณ วนัที.่...................................... 
                                                                                                                                           ( บาท )      

  สินทรัพย์      
  เงินสด   XX 
  เงินฝากธนาคาร   XX 

  ลูกหน้ีเงินกู ้   XX 
  รวมสินทรัพย์          XXX 

หนีสิ้น     

 เจา้หน้ีเงินกู ้   XX 

  ทุน      
  เงินกองทุน  XX   
  ก าไรสะสม:      
  จดัสรรแลว้ (หมายเหตุประกอบ...) XX    
  เงินประกนัความเส่ียง XX    
  เงินสมทบกองทุน XX XX   
  ยงัไม่จดัสรร  XX XX 
       รวมหนีสิ้นและทุน         XXX 
         

18.  งบดุล 



 
 

ส ำนกังำนกองทุนหมู่บำ้นและชุมชนเมืองแห่งชำติ  คู่มือกำรท ำบญัชีและรำยงำน 
               ส ำหรับกองทุนหมู่บำ้นและชุมชนเมือง (2545).  สหมิตร พร้ินต้ิง 
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